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Por medio de la cual se constituye y reglamenta el manejo de Ia caja menor de
gastos generales de la Unidad Administrativa Especial de Organizaciones

Solidarias para Ia vigencia fiscal 2016

El Director Nacional de la Unidad Adm¡nistrativa Especial de Organizaciones
Solidarias

En ejercicio de sus atribuciones legales y en especial de las conferidas por el artículo 1a del Decreto 1068 del
26 de mayo de 2015 por medio del cual se expide el Decreto Único Heglamentario del Sector Hacienda y
Crédito Público, Decreto No. 4836 del 21 de diciembre de 2011, mediante el cual se reglamentan las normas
orgánicas del presupuesto, y se modifican los Decretos números 115 de 1996,4730 del 2005, 1957 de 2007,
y 2844 de 2010, y se dictan otras dispos¡c¡ones en la materia, y la Resolución 069 del 29 de diciembre de
2011 del lVinister¡o de Hacienda, med¡ante el cual se establece el Plan de Cuentas al que se refiere e¡ artículo
5 del decreto 4836 de 201 1, en ejercicio de las facultades que le confiere el decreto 2410 de 1 1 de diciembre
de 2015 y,

CONSIDERANDO:

Que el lVlinisterio de Hacienda y Crédito Público, expidió el decreto 2768 del 28 de diciembre de 2012,
reglamentando la constitución y func¡onamiento de las cajas menores.

Que la Ley 1769 del 24 de noviembre de 2015, por la cual se decreta el presupuesto de renlas y recursos de
capital y ley de aprop¡ac¡ones para la vigencia fiscal del 10 de enero al 31 de diciembre de 2016 y el Decreto
de Liquidación 2550 del 30 de d¡ciembre de 2015, en su artículo 1e detalla el pfesupuesto de Rentas y

Becursos de Capital para la vigencia fiscal del 1 de enero a 31 de diciembre de 2016 de la cual hace parte la
Unidad Administrativa Especial de 0rganizaciones Solidarias.

Oue el decreto 2550 de 2015 "Por el cual se liquida el Presupuesto General de la Nac¡ón para la vigencia
liscal de 2016, se detallan las aqop¡aciones y se clas¡fican y definen los gastos para la Unidad Admínistrativa
Especial de O rganizaciones Solidarias".

Que se hace necesario constituir la caja menor para atender los gastos generales, de carácter urgente, para

el buen funcionamiento de la Unidad Administrat¡va Especial de 0rgan¡zaciones Sol¡darias.

Que en mérito de lo expuesto;

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERo: Constrtuir una caja menor de gastos generales para la v¡genc¡a 2016, en la Unidad
Administrat¡va Especial de Organizaciones Solidar¡as, para atender gastos de carácter urgente.

ARTÍCULO SEGUNDO: La cuantía de la caja menor será por la suma de un m¡llón cuatrocientos mil pesos
($1.400.000.00) N,4/cte.
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Por medio de la cual se constituye y reglamenta el manejo de la Caja Menor de
Gasfos Generales de la Unidad Administrativa Especial de Organizaciones

Solidarias para la actual vigencia fiscal 2016

mfíCUIO TERCERO: El responsable de la caja menor será la funcionaria, Nubia Amparo Zárate Salazar
identificada con cedula de ciudadanía número 33.700.229 de Chiquinquirá, profesional Universitar¡o Código
2044, Grado 11,

¡nfÍCulO CUARTO: Destinación - Se autorizarán gastos con cargo a los siguientes rubros presupuestales
que se relacionan a continuación:

RUBROS PRESUPUESTATES

GASTOS GENERALES

4.2.0.4-4-23 OTROS¡/ATERIALESYSUi\4|N|STROS

4.2.0.4.5.12 I\4ANTENII\¡IENTODEOÍBOSBIENES

A-2-0-4-6-7 TFANSPORTE

A-2-0-4-7-6 OTRoS GASTOS POB |I\4PRESoS Y PUBLICACTONES

TOTAL

500.000.00

200.000,00

600.000.00

100.000.00

1.400.000,00

ARTiCULO 0UINTO: La caja menor funcionará contablemente como un fondo fijo.

mfíCULO SEXTO: El manejo del d¡nero de la caja menor se hará a través de una cuenta coriente of¡cial.

ARTÍCULO SÉPTIMO: El responsable de la caja menor llevará un libro en donde registrará diariamente las
operac¡ones que afecten la caja menor indicando: Fecha, imputación presupuestal del gasto, concepto y valor,
segun los comprobantes que respalden cada uno de los gastos real¡zados. Así mismo, llevara el resoectivo
registro de los movimientos de la caja menor en el Sistema SllF Nación del Ministerio de Hacienda y brédito
Público.

4¡Tíc_U!:o OCTAVO: la legalización de los gastos de la cala menor, deberá efectuarse durante los cinco (5)
dias hábiles siguientes a su realización. No se podrán entregar nuevos recursos a un func¡onario, hasta tanto
n0 se haya legalizado el gasto anterior.

ART|CUL0 NOVENO: En la legalización de los gastos para efectos del reembotso, se exigirá et cumplimiento
de l0s requisitos que a continuación se ¡nd¡can:

1. Que los gastos estén agrupados por rubros presupuestales, tanto en el comprobante de pago como
en la relación anexa y que corresponda a los autorizados en la resolución de constrtución.

2. Que los documentos presentados sean originales y se encuentren firmados por los acreedores con
identificación del nombre y razón social, número de documento de identidad o Nlr, obieto v cuantia
(n0 debe presentar borrones, tachones o enmendaduras).

3. Que la fecha del comprobante del gasto coresponda a la vigencia fiscal que se está legalizando.
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Por medio de la cual se constituye y reglamenta el maneio de la Caja Menor de
Gasfos Generales de Ia Unidad Administrativa Especiat de Organizaciones
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4. Oue el gasto se haya efectuado después de constitu¡do o reembolsado la caja menor según el caso.

5. Oue se haya expedido la resolución de reconocimiento del gasto, teniendo en cuenta lo dispuesto en
el artículo 1 10 del Estatuto Orgánico del presupuesto,

¡RfíCuLO DÉCIMO: Los reembolsos se harán en la cuantía de los gastos real¡zados, sin exceder el monto
previsto en el respectivo rubro presupuestal, de forma mensual o cuando se haya agotado más del setenta
por ciento (70%) de alguno o de todos los valores de los rubros presupuestales afectados.

¡RfÍCut-O oÉCluO pRluenO: Cuando se cambie el resDonsable de la caia menor. deberá hacerse una
legalización efectuando el reembolso total de los gastos realizados con corte a la fecha.

lnfÍCULO OÉClt¡O SeCUnOo: La legalización definitiva de la caja menor se hará de acuerdo con la
programación entregada por parte del Grupo de Gestión Financiera, El respect¡vo cuentadante responderá
por el ¡ncumplim¡ento de su legalizac¡ón oportuna y del manejo del dinero que se encuentre a su cargo, sin
perju¡c¡o de las demás acciones legales a que haya lugar.

IRTÍCULO OÉCluO fenCenO: No se podrán realizar con fondos de ca¡as menores las sigu¡entes
operaciones:

1. Fraccionar compras de un mismo elemento o servicio.

2. Real¡zar desembolsos con destino a gastos de órganos diferentes de su propia organ¡zación.

3. Etectuar pagos de contratos cuando de conformidad con el Estatuto de Contratación Administrativa y
n0rmas que l0 reglamenten deban constar por escrito.

4. Feconocer y pagar gastos por concepto de servicios personales y las contribuciones que establece
la ley sobre nómina, cesantías y pensiones.

5. Cambiar cheques o efectuar préstamos.

6. Pagar gastos que no contengan documentos soporle ex¡gidos para su legalización, tales como
facturas, resoluciones de comisión, recibos de registradora o la elaboración de una planilla conkol,

PARÁGRAFO: Cuando por cualquier circunstancia una caja menor quede inoperante, no se podrá constituir
otra o remplazarla, hasta tanto la anterior haya sido legalizada en su totalidad.

ARTÍCULO OÉCltlO CU¡RTO: Cuando se decida la cancelación de la caja menor, su titular la legalizará en
forma definitiva, reintegrando los fondos que recibió. En este caso, se debe saldar Ia cuenta cotiente.

lRfÍCULO DECIMO OUINTO. Coresponde a la Conlraloría General de la República, ejercer la vig¡lancia y el
conlrol posterior en los términos establecidos en el artículo 268 de la Constitución Política.c0n
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Por medio de la cual se constituye y reglamenta el manejo de la Caja Menor de

Gastos Generales de la Unidad Administrativa Especial de Organizaciones
Solidarias para la actual vigencia fiscal 2016

mfíCuLO oÉCltr¡O Sexto: La presente Resolución rige a partir de la fecha de su expedición.

Dada en Bogotá, D,C,, a los, trl: ?01$

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

,0,0.'ffi[[&}&),.,.0
Director Nacionat I
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