Nota:
esta cita se realiza a nombre del representante

legal y se debe llevar fotocopia de cédula.

®Solo para los casos en que se requiera de
autorizacion de facturacion, debe presentar el
certificado de existencia y representacion legal
expedido por la camara de comercio ante la DIAN.

Quinta fase: control de legalidad.

Se tramita ante la entidad que ejerce control y vigilancia
dentro de los diez (10) dias posteriores a la obtencion del
Certificado de Existencia y Representacion Legal. Las
cooperativas de ahorro y crédito, multiactivas e integrales
con seccion de ahorro y crédito, trabajo asociado y
cooperativas de educacion deben realizarlo ante la
Superintendencia de la Economia Solidaria. Deben
presentar los siguientes documentos:

© Formato de solicitud del estudio de legalidad certificando
el pago de los aportes sociales minimos no reductibles
expedida por el Representante Legal.

© Certificado de existencia y representacion legal expedido
por Camara de Comercio.

@ Acta de la Asamblea de Constitucion firmada por el
presidente y secretario de la asamblea.

© Estatutos aprobados, de acuerdo con las disposiciones
legales vigentes y firmados.

@ Certificado del Curso Basico de Economia Solidaria de
veinte (20) horas, impartido por una entidad acreditada
por la Unidad Administrativa Especial de Organizaciones
Solidarias.

@ Constancia de pago de los aportes sociales iniciales
suscritos por los asociados fundadores.

©Si la empresa esta obligada a tener Revisor Fiscal,
adjuntar los documentos de su nombramiento Yy
certificacion expedida por el representante legal, en la
cual conste que no es asociado.

1 Todos estos documentos se escanean en un solo archivo en |
' formato TIFF, se almacenan en un CD, adicionando el Formato de '
: Tramites debidamente diligenciado y se entregan en las oficinas :
| de la Supersolidaria. {

Dada la especialidad por actividad econdémica algunas
cooperativas deben solicitar el control de legalidad ante
otra superintendencia. Se recomienda consultar la pagina
web de la superintendencia respectiva:

www.superfinanciera.gov.co

www.supersalud.gov.co

WWW.SUPErservicios.gov.co

WWW.Ssupertransporte.gov.co

www.supervigilancia.gov.co

Lavore L0 o, U321 @

PBX: 3275252
www.orgsolidarias.gov.co
atencionalciudadano@orgsolidarias.gov.co k

Bogota D.C., Colombia

orgsolidarias

u orgsolidariastv

forganizacionessolidarias

ORGANIZACIONES
# SOLIDARIAS

RAMA INTE
RO TERVENCIy
PAQUETE DE:

* EMPRENDIMIENTO

SOLIDARIO

Son empresas asociativas sin animo de
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lucro,

autonomas, de personas agrupadas voluntariamente
para satisfacer sus necesidades econdémicas, sociales
y culturales comunes, que se posee en conjunto y se

Se rigen por la Ley 79 de 1988, la Ley 454 de 1998,
decretos reglamentarios y demas normas aplicables a

]

]

1

]

]

1 Ang
, controla democraticamente.
]

1

]

]

1

su condicién de empresa privada.
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Personas naturales mayores de catorce (14) anos o
quienes sin haberlos cumplidos se asocien a través de
representante legal, personas juridicas de derecho
publico y las demas de derecho privado sin animo de

lucro.
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Clasificacion de las

cooperativa

Cooperativas

=] Fases para la constitucion.
Primera fase: requisitos.

@ Contar con un minimo de veinte (20) personas para la
constitucion de la cooperativa. Con excepcion de las
cooperativas agropecuarias, agroindustriales piscicolas
y mineras, las cuales se constituiran con un minimo de
10 asociados.

® Nombrar un comité organizador.

@ Definir el nombre de la cooperativa.

@ Definir el valor de los aportes sociales y la cuota de
afiliacion, la cual solo puede ser cobrada por una Unica
vez, al momento del ingreso del asociado.

®

Los asociados fundadores deben realizar el Curso
Basico en Economia Solidaria minimo veinte (20) horas,
el cual debe ser impartido por una entidad acreditada
por la Unidad Administrativa Especial de Organizaciones
Solidarias.

® Elaborar los estatutos.

:_ Segunda fase: procedimiento.

1
1 @ Convocar a la asamblea de constitucion.
1

: @ Reunirse en asamblea y verificar quérum.

|
1 © Nombrar el presidente y secretario de la asamblea.
1

: i Aprobar los estatutos.

1

1 ® Nombrar en propiedad los érganos de administracion
(Consejo de administracion, junta de vigilancia), los
comités y el revisor fiscal, cuando hubiere lugar.

firmada por todos los asociados fundadores, el
presidente y el secretario de asamblea.
La asamblea general es la maxima autoridad de la
cooperativa, de ella dependen los demas organismos.

1
1
® Elaborar el acta de asamblea de constitucion que sera :
1
1

El consejo de administracién ejecuta las decisiones y
politicas de la asamblea general.

La junta de vigilancia vela por el cumplimiento del
objeto socioeconémico de la cooperativa, promueve
la cogestion y el autocontrol de la misma.

El revisor fiscal, cuando hubiere lugar, inspecciona el
area financiera, econémica, fiscal.

Las entidades podran exonerarse de la obligacion de elegir

revisor fiscal si al momento de constituirse el monto de sus

aportes sociales son iguales o inferiores a trescientos (300)
salarios minimos mensuales legales vigentes a la fecha.

Tercera fase: registro ante Camara de Comercio.

Para inscribir la cooperativa en la Camara de Comercio y
figurar en el Registro Unico Empresarial Social (RUES), es
necesario:

¢ Diligenciar los formularios exigidos por esta entidad.

© Entregar: Acta de la asamblea de constitucion, cartas de
aceptacion de los cargos de los oOrganos de
administracion y vigilancia con su respectiva fotocopia del
documento.

©Copia de los estatutos firmados por el presidente y
secretario de la asamblea y los asociados fundadores.

® Acta de consejo de administracion donde se nombre al
representante legal o gerente.

® Carta del representante legal donde se deja constancia
que la empresa que representa ha cumplido las normas
especiales legales y reglamentarias que la regulan.

® Certificado de curso basico de economia solidaria de
veinte horas.

©® Adelantar el tramite de asignacion de numero de
identificacion tributaria (NIT), anexando la fotocopia de
la cédula de ciudadania del representante legal.

© El acta de la asamblea de constitucion debe ser
presentada personalmente por el Presidente vy
Secretario de la Asamblea, ante la Camara de
Comercio.

El tramite de asignacion del Numero de Identificacion
Tributaria (NIT) se realiza en la camara de comercio y para
esto se deben reunir los siguientes documentos:

Fotocopia de la cédula de ciudadania del
representante legal de la entidad. En caso de
apoderado, debe incluir la fotocopia de la cédula y
presentar el poder respectivo.

Formulario de registro tributario para tramite en
camara que se descarga el portal de la DIAN,
previamente diligenciado e impreso.

Cuarta fase: verificacion ante la DIAN.

T Minimo tres dias después de efectuado el tramite,
ingrese a la pagina web de la DIAN para verificar la
asignacion de NIT. www.dian.gov.co en el enlace Otros
Servicios / Consulta Estado RUT.

© En caso que el registro no esté activo, se debe
agendar cita por la pagina de la DIAN para realizar
la activacion.



