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INTRODUCCION

El Sistema Integrado de Conservacion (SIC) de LA Unidad Administrativa Especial de Organizaciones Solidarias
hace parte del compendio de herramientas estratégicas y técnicas con las que cuenta la Entidad, para el logro
de la implementacion de medidas encaminadas a lograr la preservacion de la memoria institucional en el corto,
mediano y largo plazo; baséndose principalmente en la Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos), el Decreto
1080 de 2015 y el Acuerdo 006 de 2014 del Archivo General de la Nacién (AGN) como referentes normativos
iniciales, ademéas de tener en cuenda otras normas conexas, estdndares internacionales y las directrices
derivadas de la Politica de Gestion Documental de la Unidad asi como su PGD (Programa de Gestion
Documental).

La obligatoriedad en la elaboracion del SIC se desprende del cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 46 de
Ley General de Archivos, donde se exige su implementacion en las fases del ciclo vital de los documentos en
los archivos de la Administracidn Publica; lo cual encuentra un desarrollo normativo dentro del Decreto 1080 de
2015, Articulo 2.8.2.5.9, donde se considera la Preservacion a Largo Plazo como uno de los procesos minimos
de la Gestion Documental, encontrando dicho proceso su asiento dentro de La Unidad Administrativa Especial
de Organizaciones Solidarais a través del presente documento.

En este mismo sentido, se continua con el desarrollo e instrumentalizacién de la Politica de Gestiéon Documental
de la Entidad, la cual estima “normalizar la gestion integral de los documentos y servicios de archivo en sus
diferentes fases y garantizando una gestion eficaz y adecuada en cualquier soporte en que se genere (papel 0
electrénico), siempre y cuando sean auténticos, fiables, integros, de facil acceso y capaces de prestar apoyo en
la toma de decisiones de la entidad, durante el tiempo que sea necesario *, aportando los principios que persigue
proteger el SIC como caracteristicas de los documentos oficiales de la Institucion.

Todo lo anterior, indica que la generacién del SIC, implica la articulacién entre las directrices que en materia de
Gestion Documental se han impartido desde los organismos competentes externos a la Unidad, las disposiciones
internas de la Entidad y el respeto a la armonizacion que debe existir entre los distintos sistemas de gestion
administrativa institucional descritos de forma especifica en el PGD de la Unidad.

Desde el punto de vista estructural, el Acuerdo 006 de 2014 del AGN, aporta la definicion y los componentes del
SIC para su construccion conceptual y su materializacién formal y operativa, describiéndolo en su Articulo 3,
como “el conjunto de planes, programas, estrategias, procesos y procedimientos de conservacion documental y
preservacion digital, bajo el concepto de archivo total, acorde con la politica de gestién documental y demas
sistemas organizacionales, tendiente a asegurar el adecuado mantenimiento de cualquier tipo de informacion,
independiente del medio o tecnologia con la cual se haya elaborado, conservando atributos tales como unidad,
integridad, autenticidad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y accesibilidad, desde el momento de su
produccion y/o recepcion, durante su gestion, hasta su disposicion final, es decir, en cualquier etapa de su ciclo
vital ”. Esta misma norma, en su Articulo 4, exige la creacion de dos componentes bajo el presupuesto de la
existencia de un tercero:
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- Componente 1: Plan de Conservacion Documental.
- Componente 2: Plan de Preservacion Digital a Largo plazo.

Componente 1 — Plan de Conservacion Documental: Segun el Articulo 12 del Acuerdo 006 de 2014 del AGN,

“Es el conjunto de acciones a corto, mediano y largo plazo que tienen como fin implementar los programas,
procesos y procedimientos, tendientes a mantener las caracteristicas fisicas y funcionales de los documentos
de archivo conservando sus caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y
disponibilidad a través de tiempo”. Este se orienta principalmente a la conservacion de los documentos en
soportes tradicionales (archivos en papel, audiovisuales, sonoros y fotograficos en medios anélogos), que para
el caso de la presente versidn del SIC se incluird en la seccion de Anexos.

Componente 2 — Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo: Segun el Articulo 18 del Acuerdo 006 de 2014 del
AGN, “Es el conjunto de acciones a corto, mediano y largo plazo que tienen como fin implementar los programas,
estrategias, procesos y procedimientos, tendientes a asegurar la preservacion a largo plazo de los documentos
electronicos de archivo, manteniendo sus caracteristicas de autenticidad, integridad, confidencialidad,
inalterabilidad, fiabilidad, interpretacion, comprension y disponibilidad a través del tiempo ”. Los principios
orientadores del SIC de la Unidad Administrativa Especial de Organizaciones Solidarias, son los descritos en el
Articulo 2.8.2.5.5y en el Literal g. del 2.8.2.5.9 del Decreto 1080 de 2015, a saber:

Principios Orientadores del Sistema Integrado de Conservacion de la UAEOS
Planeacion. Proteccion del medio ambiente

Eficiencia Autoevaluacién

Economia Coordinacion y acceso

Control y seguimiento. Cultura archivistica

Oportunidad Modernizacién

Transparencia Interoperabilidad

Disponibilidad Orientacién al ciudadano

Agrupacion. Neutralidad tecnolégica

Vinculo archivistico. Proteccion de la informacion y los datos.

2. OBJETIVOS
2.1 General

Garantizar la conservacién y preservacion de cualquier tipo de informacion, independientemente del medio o
tecnologia con la que se elabore, manteniendo los atributos de unidad, integridad, autenticidad, inalterabilidad,
originalidad, fiabilidad y accesibilidad, de toda la documentacion de la Unidad Administrativa Especial de
Organizaciones Solidarias, desde el momento de su produccion, a través de su periodo de vigencia y hasta su
disposicion final, de acuerdo con la valoracién documental determinada en los instrumentos archivisticos
institucionales pertinentes.
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2.2 Especificos

- Establecer los lineamientos generales del Sistema Integrado del Conservacion de la Unidad Administrativa
Especial de Organizaciones Solidarias,
- Documentar el Plan de Conservacion Documental.

3. ALCANCE

Aplica para todas las instancias organizacionales de la Unidad Administrativa Especial de Organizaciones
Solidarias, en la generacion de cualquier tipo de informacién sin distincion del soporte de los documentos,
abarcando su produccion, tramite, vigencia y disposicion final, conforme a lo dispuesto en los instrumentos
archivisticos pertinentes.

3.1 Metodologia de Implementacion

En linea con el PGD de la Unidad Administrativa Especial de Organizaciones Solidarias, la metodologia de
implementacion del SIC se orienta por las siguientes etapas generales:

- Establecimiento de Requisitos, Identificacion de Necesidades o Reporte de Problemas: Por medio de
diagnésticos, seguimientos, revisiones, auditorias, reporte de fallos, solicitudes y requerimientos no cubiertos
por la estructura de Gestion Documental; manifestado por personas naturales o juridicas y entes de control
internos o externos.

- Estructuracién de soluciones y Planes de Mejoramiento: Realizacion de sesiones de trabajo en las que se
analicen los elementos asociados el origen de la situacidn insatisfecha para definir soluciones estructurales
orientadas a solventar cabalmente la necesidad; estableciendo responsables institucionales y consignando en
los Planes de Mejoramiento y Carpetas de Mejora de las areas pertinentes todo lo respectivo a la implementacion
de las iniciativas aprobadas.

- Ejecucion, Seguimiento y Control de los Planes de Mejoramiento: Realizacion de las actividades definidas,
seguimiento por parte de las areas responsables actualizando la Carpeta de Mejora y control por parte de la
Oficina de Control Interno.

- Documentacién y/o Actualizacion de Documentos Oficiales: Elaboracién de los documentos oficiales de la
Entidad y/o actualizacién de los existentes incorporando las caracteristicas que se requieran de acuerdo con
las actividades ejecutadas.

- Gestion del Conocimiento: Elaboracién de instrumentos y/o actividades de socializacién del nuevo
conocimiento producido durante el desarrollo de las actividades, involucrando iniciativas existentes de
publicacion de informacién en medios oficiales y planes de capacitacion institucional segun corresponda.

Lo anterior, se combina con dos instancias que dan cuenta de qué se debe hacer, quién lo debe hacery cuando
se va a hacer, las cuales se desarrollan en los Programas de Conservacion Preventiva de forma general, desde
donde se toman los elementos a aplicar para la vigencia y se plasman en los Planes de Conservacion
Documental y de Preservacion Digital a Largo Plazo.
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ONTROLES DE CAMBIO

FECHA VERSION | DESCRIPCION
01/09/2019 01 Creacion del documento
12/12/2019 02 Actualizacion del documento
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