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DGO CALIFICACION EVALUACION NUEVA CALIFICACION NUEVA OPCIONES
PROCESO et RIESeO) RIESGO RIESGO CONTROLES EVALUACION ANEIO ACCIONES RESPONSABLE INDICADOR SEGUIMIENTO SEGUIMIENTO OFICINA DE CONTROL INTERNO
Probabilidad Impacto (Inherente) Probabilidad Impacto (residual)
e TS TCo e T T2 T 20T
PENSAMIENTO Y Plan de de accién por dreas enfocados en el plan de desarrollo
Incumplimiento de los  objetivos), _ . . Se asume el riesgo debido a que la valoracién del
DIRECCIONAMIENTO |PDE 01 misionales de la Entidad 4 - Probable 3 - Moderado Comite Institucional de Desarrollo Administrativo, en el cual se realiza seguimiento alf2 - Improbable Asumir el riesgo tiesgo residual es de zona de riesgo baja N/A NIA NIA NIA
ESTRATEGICO cumplimiento de las politicas del modelo integrado de planeacion y gestion.
Seguimiento a las metas SISMEG
Cumplimiento de a normatividad aplicable (Iey 152 Ge 1994 y ley que apruebe el PND)
PENSAMIENTO Y Aprobacion del plan estratégico de la Unidad, por parte del Ministerio del Trabajo
DIRECCIONAMIENTO |PDE 02 |inadecuada planeacion 3- Posible 4.- Mayor Conerencia del plan estratégico de la Unidad, con el Plan Sectorial y el Plan Nacional 2- Menor Asumir el iesgo |3 asume €l riesgo debido a que la valoracién del No aplica No aplica NA NA
tiesgo residual es de zona de riesgo baja
ESTRATEGICO de Desarrollo
Indicadores de medicién de plan de accién y de plan de desarrollo.
e pomTCErT TS
Definicion del manual de riesgos
PENSAMIENTO Y Inadecuados ~ mecanismos  de
administracion de  riesgos  quel ; Establecimiento de mapa de riesgos por procesos y mapa de riesgos Insitucional
DIRECCIONI:\MIENTO PDE 03 permitan generar alertas tempranas| 3 - Posible 4 - Mayor 2 - Menor Asumir el riesgo No aplica No aplica No aplica NIA NIA
ESTRATEGICO ala Alta Direccion Indicadores para acciones a implementar segtn opcién de manejo de los riesgos
Auditoria de seguimiento a administracion de riesgos
Directrices de _Formulacion, actualizacion de Proyectos y de necesidades de]
formulacion de Proyectos definidas
. No tener las dreciices para o
GESTION DE elaboraciéon y  formulaci le| TR GR R Formato “Presentacién, evaluacion, seleccion y priorizacion de ideas de proyecto” Se asume el riesgo debido a que la valoracion dell
PROGRAMAS Y GPPO1 |Proyectos, de conformidad con las|2 - Improbable 3 - Moderado - 0 Asumir el riesgo 9 a NIA NIA N/A N/A
Moderada riesgo residual es de zona de riesgo baja.
PROYECTOS Asesoriay enla de ideas de proyecto al
identificadas ot de ns dreas, (Manual dol BPOS, Metodclogia General Ausada y Metodoiogi
ZOOP en lo referente a la identificacién de ideas de proyecto).
Definicién las necesidades de la actualizacién de los Programas y proyectos existentes|
a ser financiados con recursos del presupuesto oficial de la Unidad en la siguiente Realizar actualizaciones de los programas y proyectos|  Gerentes de proyecto
GESTION DE vigencia. de la Unidad por parte de los gerentes de cada
No actualizar los Programas Y| . . |A: Zona de Riesgo proyecto (Proyectos  actualizados |
PROGRAMAS Y GPP 02 Proectos de la Unidad. 3 - Posible 4 - Mayor c de para los ° de los proyectos| 4 - Mayor Alta Reducir el Riesgo {otal de proyectos) *100 Los Proyectos se encuentran actualizados en un 100% Los proyectos de la Unidad se encuentran actualizados
PROYECTOS por parte de los formuladores Asesoria y acompafiamiento en la actualizacion de los| Grupo de Planeacion y
proyecto Estadistica
- Aplicacion de cada uno de los pasos establecidos en el procedimiento de creacion de} Se suscribieron & 12 de de junlo de 2015, 21 convenios de
4 Crear organizaciones solidarias que| ol P p . Vincular a las organizaciones fomentadas a procesos| Reduccién del nimero de |asociacion aproximadamente que apuntan al fomento y /o
CREACION Y empresas. |A: Zona de Riesgo Coordinadores grupo de| Se han suscrito 21 convenios de asociacién enfocados en el
CFOO1 |no son perdurables en el tiempo|4 - Probable 4- Mayor 2-improbable |4 - Mayor Reducir el Riesgo |de fortalecimiento con acompanamiento desde sus| oo e isuelias o de solidarias desde el ejercicio de ¢
FORTALECIMIENTO - Asegurar procesos de acompafiamiento Alta gestion ' "o fomento ylo fortalecimiento de organizaciones solidarias.
(minimo 2 afios) s o ottt areas funcionales liquidadas joradas de capacitacion, entrenamiento, asistencia técica,
uircon p acompariamiento y seguimiento para el desarrollo de las mismas.
(Namero de casos de
Resia prceso s it Actividades de supenision donde se verifican entre otros temas la actualizacion 0 caso de dentiicar que el cooperante ha realizado normatividad
CREACION Y P normativa . . que pet desactualizada resuleltos / No se han presentado casos en que se hayan realizado
que no tengan en cuenta la| ’ M: Zona de Riesgo . una actividad de fortalecimiento no ajustada a la norma, | Coordinadores grupo de
CcFo02 |M° O e a3 - Posible 3 - Moderado 3 - Moderado oo Reducir el Riesgo. |0 o0 o oo o 1 it ol oot Numero de casoa de procesos de fortalecimiento que no esten ajustados a la
FORTALECIMIENTO Revision de hojas de vida de los facilitadores que realizan procesos de fortalecimiento, e h o auejg normatividad normativa.
correspondiente Ia actividad académica sea actualizada
por parte del supervisor desactualizada
identificados)*100
CREACION Y Que los grupos intenvenidos ol :gﬂ:::a" u:en‘:;-:zlaug’sﬂce::a:;m-i’:samZr;nrr:ay?; Coordinadores grupo de| . (NGMmero de enidades |Se solcit a los operadores de los converios en el proceso de [Se solicit a los operadores de los convenios en el proceso de
CFO 03 grupe 4 - Probable 3 - Moderado Diagnosticos y sensibilizacion a los grupos a intervenir 4 - Probable 3 - Moderado Reducir el Riesgo ) ol d grupe formalizadas / Nameros de |identificacion de acciones de creacion y fortalecimiento, priorizar |identificacién de acciones de creacién y fortalecimiento, priorizar
FORTALECIMIENTO tomen Ia decisi6n de formalizarse importancia de Ia formalizacion desde los principios del|gestion ) ! !
sector grupos atendidos) | grupos que ya tuvieran un proyecto productivo conjunto, grupos que ya tuvieran un proyecto productivo conjunto.
Se adelantaron acciones con el fin de reducir el riesgo frente a
promover la cultura de reporte a traves de calendario, correos,
GESTION DEL ) Plan estadistico Institucional y herramientas para garantizar la recoleccion de datos| tiempos establecidos en los procedimientos, por tanto se requiere| El riesgo se ha reducido adelantando acciones que promueven
No disponer de Ia informacicn de M: Zona de Riesgo | 52415108 intermos y externos. A Zonade Riesgo | Compariro | EMir mediante acto administrativo el cronograma de| - ¢oqginador ge [ Acto administrativo emitdo|ajustar la accion I cultura del reporte a traves de calendario, correos, tiempos.
SEGUIMIENTO Y LA GSM1 |entrada para las operaciones|3 - Posible 4 - Mayor g g 4 - Mayor : p: entrega de informacion estadistica en el cual se| ; e i P trav g - tiemp
Moderada . ; Alta Transferir el riesgo Planeacién y Estadistica |y socializado Disefiar y socializar material didactico que incentive y promueva en yel de los
estadisticas Solicitud por parte del Grupo de Planeacion y Estadistica a los grupos responsable de| informe las implicaciones de su incumplimiento
MEDICION la cultura del reporte profesionales del area para el reporte en el aplciatvo Isolucion.
Ia informaci6n de entrada
Material didactico disefiado y socializado
Plan estadistico Institucional y herramientas para garantizar la recoleccion de datos|
estadisticos intermos y externos
GESTION DEL v
La informacion de entrada interna of . . . Se asume e riesgo debido a que la valoracion del
SEGUIMIENTOYLA | GSM2 |3 ormaccn o ente 4- Probable 3 - Moderado Revisién de informacion a reporar por parte de los responsable de Ia. operacion|2- Improbable: Asumirelriesgo [ B e s zoma de ieaye baja NiA NA NA NA
MEDICION estadistica y lideres de proceso.
Funcionario del grupo de planeacion encargado de revisar la informacion recibida
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PROCESO et RIEO) RIESGO RIESGO CONTROLES EVALUACION ANEIO ACCIONES RESPONSABLE INDICADOR SEGUIMIENTO 'SEGUIMIENTO OFICINA DE CONTROL INTERNO
Probabilidad Impacto (Inherente) Probabilidad Impacto (residual)
GESTION DEL i i
SEGUIMIENTO Y LA &smM3 '::r"':‘n"l;a da"ee" II:s ;"L"r'a'“c;ﬂgg — M: Zona de Riesgo | Plan estadistico Institucional y herramientas para garantizar la recoleccion de datos| M: Zona de Riesgo [ . [Realizar Copias de seguridad y backup de servidores y| Cg;':’:'c":gg:‘:: Registro de copias de El grupo de comunicaciones y conectividad realiza copias de
! codistions P Moderada icos internos y externos. Moderada 9° | equipos de computo. Comeatiidad y seguridad realizadas seguridad y backup de los servidores y equipos de computo.
MEDICION :
Revisior del aplicativo e al grupo de y
conectvidad en caso de prosentar falla
GESTION DEL
CONOCIMIENTO GEO 01 [Fallas en el apicatvo del Sistema 3. pogple 3 - Moderado Realizaci6n de backup diario por parte del grupo de sistemas Asumir el riesgo ﬁ:s::‘:g‘: ' o flesgo denico rj:s‘;‘fb:l’a""""““"" del NA NIA NIA NIA
Posibilidad de realizar el trémite de acreditaci6n de forma manual haciendo uso de los
formatos del proceso.
Los contratistas y/o cooperantes no
GESTION DEL cumplan con las especificaciones Controles de supenvision y seguimiento permanente
GEO 02 |técnicas de las herramientas, 3 - Posible 4 - Mayor Asumir el riesgo ﬁ::s‘:::’ d:; !:S::Z:::':g "aes"‘fh‘;a"a""a”é" del N/A NA NA NA
CONOCIMIENTO Investigaciones o programas Pélizas de cumplimiento por parte del Contratista o Cooperante o 90 b2y
educativos.
GESTION DEL Revisar las PQRS allegadas a la Pégina Web de la entidad y a los correos electr6nicos,
Vencimiento de términos para dar |, _ . y dar tramite a las mismas. Se asume el riesgo debido a que la valoracion del
CONOCIMIENTO GEOO3 | o puestaa una PQRS et Spticerde Asumir el 11es0 | fieq o residual es de zona de riesgo baja NA NA NA NA
Diligenciamiento formato "Reporte Solicitudes de Atencion al Ciudadano”.
GESTION DEL Insatisfaccion del ciudadano con Aplicar la "Encuesta de Satisfacion de Atencion al Ciudadano”.
GEO 04 |respecto ala respuesta dada por la Asumi eliesgo (S 25UMe el riesgo debido  que 1a valoracion del NiA NIA NIA NIA
CONOCIMIENTO Unidad a su PQRS Complementar respuesta en caso de ser solicitada. o 90 b2y
Llevar el registro de las publicaciones entregadas para el ejercicio de la actividad
misional de la Entidad ( Formato Control Entrega de Publicaciones).
GESTION DEL GEO 05 |Diferencias entre existencias reales| Diligenciamiento del Formato de Control de Entrada de Publicaciones. psumir el fiesgo | S¢ @SUMe el riesgo debido a que la valoracion del NA NA NA NA
CONOCIMIENTO e inventario del maerial pedag6gico 9" |riesgo residual es de zona de riesgo baja
Entrada al cuarto de publicaciones Gnicamente para funcionarios autorizados.
GESTION DEL Brindar informacian o capasiacién recenaos por 1 Crups o Edeacin o migaciones médan o dgencianonc)
CONOCIMIENTO GEO0g |oO"  con "‘“°s "'9'°°°'°g'” 3 - Posible 3 - Moderado del Formato "Control de Formulacion y Desarrollo”. Asumir el riesgo ﬁ:sgs‘::‘: mil !:s::z:'f:'gg ’?es:‘fh:a“""“'é" del NA NA NA NA
adeciada a apobacer Actualizar Ia informaci6n de conformidad con las necesidades de la Poblacién
Soliitar base de datos de contactos enlas Camaras del Se cuenta con la base de datos de las Camaras de Comercio del
GESTION DEL Expedicion Certficacion de Comercio del Pais a Confecamaras para envio de| Se cuenta en la actualidad ya con la base de datos de las i
GEQ07 |Capacitacien en curso Basicode [ o . publicacion mensual de Entidades acreditadas. A . Reducir of Riesgo_|151200 de entidades acrediadas. Coordinador Grupo de | Oficio solicitud base de | Camaras de Comercio del Pais, cuyo envio del listado de
CONOCIMIENTO Econmia Solidaria por parte de una Educacion e Investigacion datos. Entidades acreditadas esté programado para remitirse entre el 18[ g 0oL des acreditadas En el
Entidad no acreditada. Envio de informacién a Camaras de Comercio del y 21 de agosto de 2015. ey
entidades acreditadas agosto.
Se realiz6 jornada pedagogica a entidades acreditadas donde se
Solicitar informacion a las Entidades acreditadas que| Teniendo en cuenta que se tiene programada la realizacin de la [ .70 copyre ef envio del informe de actividades pedagogicas.
0 reportan oportunamente el informe de actividades| jornada de actualizacion pedagogica a entidades acrediadas a | oy oqyraimente,
Expedicion  Certficacion  de| ! Solicitud Informacion. desarrollarse entre el 24 y 25 de julio, se tiene programado ; .
GESTION DEL ) A i pedagogicas semestralmente. . e e En el mes de marzo se proyects reforma a la Resolucion de
Capacitacién en curso Bésico del Consolidacién informe de  actividades pedagogica remitido por las  Entidades Coordinador Grupo de igualmente realizar y recordarles la obligacion de informar !
GEO 08 [ e ain - naberae|® - POSiDIe 3 - Moderado orechincios 3- Posible 3 - Moderado Reducir el Riesgo Edumacione e o metidaden ealivacae acreditacion No. 426 de 2008, la cual se envio ala Oficina
CONOCIMIENTO - Ajustar resolucion No.426 de 2008 (acreditacion) ) g Juridica y se socializé la propuesta mediante un foro y consulta
tomado por parte del beneficiario. ajustada. Se adelantd en el mes de marzo ol proyecto de reformaala | 07199V 5 Sa0A1Z0 1 POPLESIE mednie b oro y Soneuta
Resolucion No. 426 de 2008, enviada al Director Tecnico de re 1a resolucion, v P soliclo ampliar plaz
! g : de recepcion de consulta e inquietudes sobre la propuesta de
Planeacion y a la Oficina Asesora Juridica.
actualizacion
(Namem de casos de
Validar hoja de vida por parte de Gestion Humana de cumplimiento de requistos a ar eplicacién a fa ley 734 de 2002 - Godlgo dnice e aeedad
GESTION HUMANA | GHUO1 de un aspirante paral, oo N través del SIGEP. . M: Zona de Riesgo a0 | o e, viontficar rosunn maedug|Co0dinadora Grupo de[Peste B Nimero de casos de presunta falsedad = cero No se han idenificado casos de presunta falsedad ni adelantado
ser senidor pablico rificacion fiscales y policivos a través de las| Moderada Transferir el riesgo |0 g o P Gestion Humana < | Nimero de acciones legales adelantandas = cero acciones legales al respecto.
en documentos de un aspirante acciones legale:
respectivas péginas web
adelantadas) *100
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CODIGO CALIFICACION EVALUACION NUEVA CALIFICACION NUEVA OPCIONES
PROCESO DEL RIESGO| RIESGO RIESGO CONTROLES EVALUACION MANEJO ACCIONES RESPONSABLE INDICADOR SEGUIMIENTO SEGUIMIENTO OFICINA DE CONTROL INTERNO
Probabilidad Impacto (Inherente) Probabilidad Impacto (residual)
- Revision de nomina, verificacion de ingreso y/o retiro en planilla de seguridad social.
- Revision de valor de nomina contra el valor del Los Certificados de Disponibilidad,
Mensualmente se ingresan novedades de ingreso y rerito al
Presupuestal SIGEP - DARD
GESTION HUMANA | GHU 02 [Pagos de nomina incoherentes |3~ Posible 4 - Mayor - Validaci6n de archivos planos Fondo Nacional del Ahorro 2 Menor Asumir el riesgo NA NA NA : NA
Mensualmente se verifican y validan las novedades de personal
- Pago a beneficiario final por parte de la Direccion Nacional del Tesoro
’ ) para el cierre de la némina.
- Utilizacion de software de nomina
- revisién por parte del Tesorero al momento de generar la orden de pago
Coordinadora Grupo de En cada reembolso se verifican y validan los saldos de SIIF y
Goation Humana P En cada reembolso se verifican y validan los saldos de SIF y Bancolombia, al igual que el Libro de Caja Menor.
. Incumplimiento de normatividad enl - Control y seguimiento a los movimientos de la cuenta de Caja Menor de Viaticos. ——— Bancolombia, al igual que el Libro de Caja Menor. Se elabora conciliacion bancaria conjuntamente con el Grupo de
GESTION HUMANA GHU 03 Pl 4 - Probable 4 - Mayor - Revision para legalizacién, reembolso y cierre de la caja menor de viaticos 2- Improbable |4 - Mayor . ®800 | Reducir el Riesgo |Realizar Auditorias de Caja Menor Viaticos NA Se elabora conciliacién bancaria conjuntamente con el Grupo de | Gestién Financiera
manejo de caja menor de viaticos P Alta
- Manejo de recursos financieros a través del SIFF i atn T Merer Gestion Financira En casos especiales se remite correo alos funcionarios para
V\auci) " d de tiempos de 6 enla
g Circular
Coordinadora Grupo  de
No ingreso de recursos de apetura | - Verificar por parte del responsable de la Caja Menor de Vidticos, el ingreso de los] Gestion Humana En cada reembolso se verifican y validan los saldos de SIF y
. oot e e recursos ala cuenta bancaria destinada para tal fin. —— Bancolombia, al igual que el Libro de Caja Menor.
GESTION HUMANA GHU 04 ) 2 - Improbable 4 - Mayor - Verificar que la solicitud de reembolso se encuentre pagada . BS80 | Asumir el riesgo NA NA Se elabora conciliacién bancaria conjuntamente con el Grupo de N/A
viaticos en la cuenta bancaria de la| P o Alta
Unites - Verificar Ia liquidacién y soportes de la legalizaci6n de comision y elaborar el recibo Ml v Gestion Financiera
definitivo, con el cual procede al archivo de la comisién. % g
Viaticos.
Coordinadora_Grupo  de En cada reembolso se verifican y validan los saldos de SIF y
Pago de viaticos diferentes a lo| El responsable de la Caja Menor, proyecta resolucion, avance y pasa para revision y| . . Gestion Humana Bancolombia, al igual que el Libro de Caja Menor.
5 |A: Zona de Riesgo
GESTION HUMANA GHU 05 |establecido en el decreto 1007 de(4 - Probable 4 - Mayor firma del Director u Ordenador del Gasto, previo visto bueno del Coordinador del Grupo|2 - Improbable |4 - Mayor H Asumir el riesgo NA NA Se elabora conciliacion bancaria conjuntamente con el Grupo de NIA
yor P yor A
2013 de Gestion Humana. Gestion Financira
manejo  Caja  Menor|
Viaticos.
. . Realizar reembolso de Caja menor una vez Valor gastos realizados de Los reembolsos se realizan teniendo en cuenta una base del
GESTléN HUMANA GHU 06  |Agotamiento de caja menor 4 - Probable 4 - Mayor Realizar reembolso de la caja menor de viaticos mensualmente o cuando se haya 2 - Improbable 4 - Mayor [Anaciace Reducir el Riesgo |agotado hasta el 70% de los recursos asignados a la|manejo Caja Menor| Caja Menor Viatico: 70%) Los reembolsos se realizan teniendo en cuenta la base del 70 70% del valor total de la caja menor de viéticos asignada para el
J ol agotado més del 70% de los recursos asignados de caja. P ! Alta & c: oo do viaticos. ‘o V‘E“CL " g del valor _asignado para|del valor total de Ia caja menor de vidticos asignada para el mes. | g 'gnada p:
d - - Viaticos Caja Menor
Acto Administrativo de funciones del Supenvisor y formato de informe de supervision
GESTION scoot 2223‘;’;‘: :‘cﬁr:gusjgz:‘e‘fg‘;ua;: . . Informes de supenvisin y ejecucion contractual remitidos directamente al Ordenador| A Asumir el iesgo. |5 @sume el riesgo debido a que Ia valoracion del NA NA VA VA
% o d ol del gasto Delegado riesgo residual es de zona de riesgo baja
CONTRACTUAL la supervision)
Polizas de cumplimiento exigidas a los cooperantes ylo Contratistas
Contratar o comprar bienes yiol
GESTION senicios que no se encuentren| Revision de estudios previos por parte de la Oficina de Planeacion y Aprobacion del
alineadas con los proyectos de|4 - Probable 4 - Mayor inicio del proceso contractual por parte del Ordenador del Gasto, evidenciado en el|2 - Improbable: - Menor Asumir el riesgo | NIA NIA NA NA
OO e v son b o ' el Ordenador del genciado en o2 Improbabe |2 Ven Hresgo | e el o g ona e resgo b . v Z v
CONTRACTUAL inversion yio con el plan anual del documento de estudios previos o 90 bay
adquisiciones
ocumentacién incompleta yio sin| evision de documentos de solicitud de contratacién por parte de la Oficina asesora )
o o leta i Revision de d de solicitud o de la Of Socializar lstas de chequeo de documentos requeridos|
GESTION cumplimiento de requisitos paral juridica M: Zona de Riesgo a a Jefe Oficina Asesora Listas de chequeo La socializacion de las listas de chequeo esta prevista para el
GCO 03 4 - Probable 2 Improbable |3 - Moderado Reducir el Riesgo |dependiendo de las ~ diferentes  modalidades  de| o
CONTRACTUAL adelantar proceso precontractual y| Moderada o onotacion Juridica socializadas mes de Noviembre.
contractual Exigencia de polizas de cumplimiento a Cooperantes y Contratistas y
GESTION Aprobar polizas sin el cumplimiento) Verificar requisitos de la pdliza o garantia contractual
GCOO04 |[de los requisitos del contrato|4 - Probable 4 - Mayor 2-Improbable |2 - Menor Asumir el riesgo ﬁ; as‘:'e': d:; !zsf:zg::'g;’ "ae:‘fb:a"a'”“"’" del NIA NA NIA NIA
CONTRACTUAL (tiempo y amparos de cobertura) Péliza de responsabilidad de servidores pablicos 9 90 ba
Comunicar mediante oficio la designacion de supenision con la remision de los
Contratos o convenios sin lal documentos para su ejercicio
GESTION asignacion de supervisor y/o sin que| .
GCO 05 [se comunique la designacién, y se|3 - Posible 4 - Mayor Formato de reporte de gestion contractual a la Contraloria General de la Republical Asumir el riesgo ﬁ::os‘:'e": due; :zsf:zg::'g: r;“‘es“‘fb‘:a"""“'“"’" del NIA NIA N/A N/A
CONTRACTUAL tenga  conocimiento  de los diligenciado con la informacion que incluye los datos de cada supervisor 9 90 bag
documentos para su ejercicio
Poliza de responsabilidad de senvidores publicos
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DGO CALIFICACION EVALUACION NUEVA CALIFICACION NUEVA OPCIONES
PROCESO et RIESeO) RIESGO CONTROLES EVALUACION ANEIO ACCIONES RESPONSABLE INDICADOR SEGUIMIENTO SEGUIMIENTO OFICINA DE CONTROL INTERNO
Probabilidad Impacto (Inherente) Probabilidad Impacto (residual)
Realizar las actividades de seguimiento y supervision que correspondan del
6 conformidad con las normas extemas e intemas que regulan este aspecto Realizar capacitacion en el andlisis de riesgos para la| (Nimero de capacitaciones| En el mes de noviembre se realizaré capacitacion en el andlisis
GESTION Incumplimiento de los contratos o ’ |A: Zona de Riesgo ) . Jefe Oficina  Asesora|realizadas / Nmero de| ° .
CONTRACTUAL GCoos | TnR 3 - Posible 3 - Moderado S Reducir el Riesgo |exigencia de polizas en la estructuracién de estudios{ 100 capaciaciones de riesgos para la exigencia de pélizas en la estructuracién de
Exigencia de pélizas de a Cooperantes y Contast a previos orogramadas) 100 estudios previos,
naturaleza
- Verificar las cantidades fisicas, calidad, valores contratados y especificaciones|
técnicas contra copia de la factura o remision, copia del contrato, que previamente
GESTION Que los bienes recibidos en el debera entregar el supervisor del contrato en el drea encargada del Almacén e
GADO1 |Amacén no cumplan con fas|y oo o inventarios. Asumi el iesgo |5 @SUme €l riesgo debido a que Ia valoracion del A A A A
ADMINISTRATIVA especificaciones técnicas| - Acompafiamiento del supenisor en el momento de Ia recepcién de los bienes en el riesgo residual es de zona de riesgo baja
contratadas almacen.
- Exigencia de Plizas de calidad de los bienes suministrador y de cumplimiento, por
parte de la Unidad, a los contratistas
Diligenciar formato salida de bienes de Almacén: Elaborar comprobante de salida de|
Almacén. Si es un bien devolutivo se debe colocar la plaqueta previo la entrega al
solicitante.
GESTION Actualizar Inventario de bienes devolutivos y de consumo: Se asume e riesgo debido a que Ia valoracion del
GAD 02 |Inventario no actualizado 4 - Probable 2 - Menor -Realizar las actualizaciones respectivas en la hoja electrénica de inventario y entregar |2 - Improbable Asumir el riesgo riesgo residual es dge Zona de "esq 0 baja. NA NA N/A N/A
ADMINISTRATIVA al funcionario copia de la devolucién yio traslado con el registro del traslado yiol 9 90 bag
devolucién y fecha de la misma.
- 6 de novedades frente a bienes devolutivos
-Actualizar el inventario individual si se trata de un traslado de bienes devolutivos.
. Realizar inspeccion a los bienes, determinando el estado de conservacion y valor| (Acompafiamiento a OCI
GESTION Dar de baja un bien que no o ) | \iZonade Riesgo | Compariro | SCciar_ acompaamiento de la Oficina de Controll s o . Enla presente vigencia no se ha solicictado acompaamiento de
GAD 03 |requiera ylo utilizacién de un bien enf3 - Posible 2 - Menor Interno para la inspecci6n practicada a la inspeccion al Ia Oficina de Control Interno, dado que no se han hecho
ADMINISTRATIVA mal estado Voderada Pt Transferir €l 1e90 |0 ienes a dar de baja de bienes a inspecciones a los bienes a dar de baja
El comité define y aprueba el listado final de los bienes a dar de baja. 5 dar de baja) *100 P 5
Depuracion inventarios definitivos: Realizar la eliminacion o disposicion final de los|
GESTION bienes definidos en la resoluci6n de baja de bienes, dejando constancia del mecanismo
GADOa |Valor del saldo de inventarios|, oo P uiizado, la entdad participante al igual que el regisir fotografico io video. Compararfy ool Asumi el iesgo |5 @SUme el riesgo debido a que 1a valoracion dell o o o Apica A A
ADMINISTRATIVA incorrecto inventarios Vs archivos de contabilidad. riesgo residual es de zona de riesgo baja
Pliza de manejo global, para todos los senvidores piblicos
Que se realicen pagos por cajal .
GESTION GAD 05 |menor de gastos generales por fueral, oo by Revision de las solicitud de recursos de cajamenor de gastos generales, conforme a lo| . M Zona de Riesgo | ool riesgo i‘;cr::"'::' :elf;’:“:u:;2?‘;;520139d:a?::eﬁodz:a‘lgz Coordinadora del grupo de (s'::::i’: d‘:;':",j‘rﬂ::‘:z‘;s El Decreto 2768 de 2012 se socializo en vigencias anteriores, en
ADMINISTRATIVA del monto, el rubro ylo que el gastol establecido en la normatividad vigente Moderada 9 a Gestion Administrativa el momento en que se expidic.
0 obedezca a una urgencia recursos funcionarios) *100
Hacer conciliaciones bancarias, auto arqueos y arqueos.
GESTION £l valor del saldo de la caja menor| Arqueos sorpresivos a la caja menor por parte de la oficina de control Interno
GAD 06 |de gastos generales no registra su|3- Posible =D Poliza de manejo global, para todos los servidores piblicos Asumirliesgo |00 S0 e ge sona de nesgo gy NA A NIA NIA
ADMINISTRATIVA saldo real (descuadre) 10 global, p n 9 90 baj
Al hacer legalizacién mensual de la caja menor de gastos generales, se realiza una
conciliacion con el grupo de Gestion Financiera
Verificar los saldos registrados en SIF de la vigencia anterior con corte a 31 del
diciembre.
Informacin reportada en el SIIF Nacion
Que no se constituya rezago Control de Ia ejecucion presupuestal de la vigencia
GESTION FINANCIERA | GFlo1  [Presupuestal ylo que los saldos|, oy pe 4 - Mayor 2 - Improbable Asumir el riesgo |56 3Sume el riesgo debido a que la valoracion del NA NA NIA NIA
reportados no  coincidan con la| . ) tiesgo residual es de zona de riesgo baja
e e ot reat Quincenalmente se remite a la Direcci6n y Subdireccion informe sobre el estado de
presup! cada saldos constituidos como rezago, identificando datos como: proyeccion de pago,
gestion, fecha de liquidacién, entre otros. De igual forma se hacen  las
recomendaciones pertinentes en los Comités Directivos y se remiten correos|
informativos a los respectivos supenisores.
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PROCESO DEL RIESGO| RIESGO RIESGO CONTROLES EVALUACION MANEJO. ACCIONES RESPONSABLE INDICADOR SEGUIMIENTO SEGUIMIENTO OFICINA DE CONTROL INTERNO
Probabilidad Impacto (Inherente) Probabilidad Impacto (residual)
Verificar que la solicitud se realice por el rubro correspondiente y que se soporte con|
Certiicar enéneamente1a Ios documentos que viabilicen el posible gasto.
M: Zona de Riesgo Se asume el riesgo debido a que la valoracin del
GESTION FINANCIERA |  GFI02 |disponibilidad  de  un  rubro|2 - Improbable 3 - Moderado e el " 6n y ejecucién mision Asumireltiesgo | 0 C o el e de zona de riesyo baja NA NA NA NA
de la circular interna No. 003 de 2014 "Tramites Internos Financiera” expedida el 23 de|
julio de 2014.
Revision de los soportes necesarios para la expedicion de un Certificado de Registrol
Presupuestal, conforme a la circular interna 006 de 2012 ya lalista de chequeo,
. Registrar compromisos|
GESTION FINANCIERA |  GFI 03 zsj::;s;a\es sin el lleno de[4 - Probable 4 Mayor el ¥ ejecucién  emision| 2~ mprobable (2 -Menor Asumir el riesgo NA NA NA NIA NIA
d de la circular interna No. 003 de 2014 "Tramites Internos Financiera” expedida el 23 de|
julio de 2014.
Revisar que la documentacion radicada para el pago, cumpla con los requisitos legales| Teniendo en cuenta la modificacion ylo actualizacion que se
y sea la pertinente y necesaria para evidenciar el cumplimiento de lo dispuesto en ell espera del proceso de Gestion Contractual, se prevé la
contrato, conforme a la listade chequeo. actualizacion de la Circular de Tramites IN(eros PrESUPUESIAIES || | oo oo e los pagos se realizard
para el mes de Septiembre de 2015, Sin embargo enlo corrido [ 2 25 fes o octubre ! L4 pag
Aprobacion por parte del Ordenador del Gasto previa al pago de 2015 se han realizado las siguientes acciones de mejora al
Realizar un pago sin el lleno de los] . " 105l coordginad proceso de Gestion Financiera (como preambulo para la .
GESTION FINANCIERA | GFI04 |requisitos exigidos por ley y|4 - Probable Circular No. 003 de 2014 "Tramites Intemos Financiera” expedida el 23 de julio de|2-Improbable |3 - Moderado M: 202 e RIESG0 | i o) piosgo |Re21Zar capacitacion anual de requisitos para de Gestion anual de (1 alizacion y capacitacion sobre la Circular mencionada): Se han realizado las siguientes acciones de mejora:
Moderada pagos Financiera requisitos para pagos - Actualizacion formato lista de chequeo de pagos (26-02-2015)
contractualmente Actualizaci6n formatos listas de chequeo de pagos y solicitud de
- Actualizacion formato lista de chequeo solicitud de registro
registro presupuestal y del formato novedad de CDP. La oresupestal (26.02.2015)
I dia 21 de julio de 2014 se publicé la version No. 2 del formato "Lista de Chequeo capacitacion anual se prevé para el mes de octubre. Cabe aclarar|*3 PP SCS T Bl s o6 00 501
Registro Presup y del ¥ ejecucion que se han realizado socializaciones y mediante correos
teniendo en cuenta la contratacion a través de Colombia Compra Eficiente y los filtros| electronicos se han presentado a todos los funcionarios los
de revision tanto del drea juridica como del drea financiera, cambios citados.
Analizar la consistencia de los saldos del balance teniendo en cuenta la naturaleza de)
las cuentas y los soportes correspondientes.
Verificar y reclasificar saldos negativos y que no correspondan con la dinémica de las 5
5 Saldos de cuentas contables| Se asume el riesgo debido a que la valoracion del
GESTION FINANCIERA GFI 05 inconsistentes 3 - Posible 3 - Moderado cuentas afectadas, por medio de reportes de SIIF Naci6n. Asumir el riesgo fiesgo residual es de zona de riesgo baja NA NA N/A N/A
Actualizacion de procedimientos y formatos
de ymatriz de
Que las modificaciones
GESTION FINANCIERA | GFi 06 | Presupuestales no sean acordes confl, 0 S Revision y aprobacion de las modificaciones presupuestales por parte de la| A Asumir el fiesgo |5 5ume el riesgo debido a que Ia valoracion del A NA A A
las necesidades de la entidad y que|® "™ Subdirecci6n y Direccion General 99 |riesgo residual es de zona de riesgo baja
se imputen erréneamente.
Para reservar PAC sobre compromisos de Rezago Presupuestal, es necesario remitir|
los documento requeridos segin “Lista de Chequeo Orden de Pago" teniendo en|
Que se reserve PAC sin el lleno de|, ) M: Zona de Riesgo | cuenta el nmero de pago del compromiso. . Se asume el riesgo debido a que la valoracion del
GESTION FINANCIERA | GFIO7 | = /.0y 0 ERRCLE ey Moderada. Bl Asumir el 11esG0 | ie o residual es de zona de riesgo baja A A A A
Para reservar PAC sobre compromisos de vigencia actual es necesario relacionar en el
formato y la fecha establecida, los datos requeridos
ETaborar informe semanal de ejecucion de PAC Vigencia y rezago con base en mforme|
presupuestal y libro de bancos, teniendo en cuenta el PAC solcitado y aprobado por |
. Que no se ejecute PAC| Direccion de Crédito y Tesoro Nacional, con el fin de consolidar los datos al informe| e asume el riesgo detido a que Ia valoracién del
GESTION FINANCIERA GFI 08 sm;r;‘s‘n;:?eme conforme a lo|4 - Probable 4 - Mayor financiero periédico para el Comité Directivo. 2 - Improbable 2 - Menor Asumir el riesgo fiesgo residual es de zona de riesgo baja NA NA NIA N/A
Informacién oportuna a los supervisores para ejecutar el PAC solicitado teniendo en|
cuienta IS conteatos vinentes
Verificacion diaria del saldo de bancos, de los soportes de obligaciones presupuestal yf
Tener saldos en bancos diferentes | relaci6n de descuentos. Se asume el riesgo debido a que la valoracién del
GESTION FINANCIERA |  GFI 09 los requeridos 2 - Menor 2 - Menor Asumir el riesgo riesgo residual es de zona de riesgo baja NA NA N/A N/A
Matriz de Cumplimiento paralas &reas de Contabilidad y Tesoreria.
Revisar el reporte de Saldos por Imputar de Ingresos Presupuestales con base en las|
No reconocer Ia liberaci6n de saldol M: Zona de Riesgo [consignaciones realizadas y recibidas. Se asume el riesgo debido a que la valoracion del
GESTION FINANCIERA |  GFI 10 PAC con oportunidad 3 - Posible 2 - Menor e 2 - Menor Asumir el riesgo iesgo residual es de zona de riesgo baja NA NA N/A N/A
Verificar Ia liberacion de apropiaciones y de Cupo PAC disponible.
M: Zona de Riesgo | Revisar y consolidar por tercero y concepto la relacion de liquidacién y pago de Se asume el riesgo debido a que la valoracién del
GESTION FINANCIERA | GFI 11 | Expedir certiicados errados Pk p=taey Moderada descuentos por retenciones sobre impuestos de forma bimestral Asumir el fiesgo | e<06 residual es de zona de riesgo baja NA NA NiA NiA
) préstamos.
GESTION La documentacion prestada no se Se asume el riesgo debido a que la valoracién dell .
GDO 01 ’ 4- Probable 4 Mayor . . 2-improbable |2 - Menor Asumir el riesgo No aplica No Aplica NIA NIA
DOCUMENTAL dewuelva y se extravien documentos. El registro en el formato de "AFUERA' riesgo residual es de zona de riesgo baja
€1 Coordinador de calidad reemplaza el documento obsoleto por el actualizado en |
GESTION Uso de formatos desactualizados o carpeta compartida o intranet de la entidad. Se asume el riesgo debido a que la valoracion del
GDO 02 4 - Probable 2 - Menor 2 - Improbable Asumir el riesgo | 9 a NA NA NIA NIA
DOCUMENTAL uso de formatos no estandarizados. Al radicar documentos internos el funcionario responsable de radicacion, verifica que tiesgo residual es de zona de riesgo baja
los formatos estén actualizados
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DGO CALIFICACION EVALUACION NUEVA CALIFICACION NUEVA OPCIONES
PROCESO EL RIESCO) RIESGO RIESGO CONTROLES EVALUACION VANEIO ACCIONES RESPONSABLE INDICADOR SEGUIMIENTO SEGUIMIENTO OFICINA DE CONTROL INTERNO
Probabilidad Impacto (Inherente) Probabilidad Impacto (residual)
. Identificacion y relacionamiento de las series y subseries en las T.R.D.
GESTION Que por el contenido y trazabilidad . .
GDO 03 |de un documento, el productorno |3 - Posible 2 - Menor =0 . . 2 - Menor Asumir el riesgo | ¢_2sume el riesgo debido a que la valoracion del No aplica No Aplica NIA NIA
DOCUMENTAL tenga claro a qué serie corresponde Moderada Seguimiento al trémite y produccion del documento por parte del funcionario que lef riesgo residual es de zona de riesgo baja
e a po! compete el tramite
Organizacién de documentos sin el S ue han sido se folian en la parte]
GESTION superior derecha con I4piz HB, en espacios donde no haya informacion o sin alterar| N
orden correspondiente a su ) ’ Se asume el riesgo debido a que la valoracion del
GDO 04 3 - Moderado Iogoltipos u otra clase de informaci6n. 3- Posible Asumir el riesgo No aplica No Aplica NA NA
DOCUMENTAL o cual dificulta su riesgo residual es de zona de riesgo baja
consulta Revision de la 6nenla de los planes de
Recepeion en el archivo central e Verificar que estén todos los expedientes relacionados en el Formato Unico de (No. de capacitaciones Se ha realizado asesorfa, acompafiamiento y acpacitacion a|
5 Inventario Documental - FUID. ; Coordinador  Gestion| N cada uno de los grupos de la Unidad para realizar las|
GESTION GDO 05 |Vansierencias primarias ue no. -, gropape 3 - Moderado 2 - Improbable |3 - Moderado M: Zona de RIEsgo | ey e of Riesgo |22 previo & las Administrativa realizadas | No. de . omon Dichas  capactiaciones. son
DOCUMENTAL :z:j;zﬁ:?;':;;:i‘:g:’a" Verificacion de la informacion registrada en el formato FUID, con la firma de quien| foceray documentales. profesional de archivo pr;::]::\g:::;'efw realizadas por dos contratistas y una secretaria del grupo de
entrega y quien recibe la transferencia Gestién Adminisrativa.
Actualizar manual de correspondencia incluyéndole los El manual de reglamento interno de archivo y correspondencial
GESTION Emision y firma de documentos por Revision por parte del &rea de Correspondencia, el responsable de la emision del |A: Zona de Riesgo cargos de los funcionarios autorizados para fimar Ia)Coordinador — Gestion| .y g e actuaizo el 21 do enero de 2015, ése mclye los cargos do
GDO 06 |parte de funcionarios no 3 - Posible 4 - Mayor dmmem‘; P P g P 4 - Mayor i Reducir el Riesgo |documentacién con destino inteno y externo que|Administrativa. y] et ncionarios. autorizados para. ey documem’:ﬂ on [ang o
DOCUMENTAL competentes y/o autorizados genere a institucién en cumplimiento del articulo 4 el profesional de archivo lu funcionarios au P
acuerdo 060 de 2001 destino interno como externo.




