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MANUAL DEL USUARIO PARA LA ACREDITACION Y EL USO DEL SISTEMA INTEGRADO
DE INFORMACION DE ACREDITACION - SIIA.

INTRODUCCION

El tramite de acreditacion se enmarca en la funcién de organizar los procesos de induccion
y educacion en la practica de la economia solidaria y expedir certificados de acreditacion
sobre educacion en teoria y practica de economia solidaria, conferida en el decreto 4122
de 2011 a la Unidad Administrativa Especial de Organizaciones Solidarias.

Si usted hace parte de una organizacion que esta interesada en acreditarse, es importante
que antes de iniciar el tramite lea las normas abajo mencionadas, asi podran tener claro

todo lo que reglamenta el tramite, qué puede exigirse y qué no:

Directiva 031 de 2000
Decreto 4588 del 2006
Resolucion 152 de 2022

Seguido de la lectura normativa anteriormente mencionada, se invita a la organizacion a
registrar su informacion y crear la solicitud y dar inicio al tramite de acreditacion, este

manual es para usted, |éalo con atencion.

Este documento describe y explica los diferentes médulos que conforman el Sistema
Integrado de Informacion de Acreditacion - SIIA, mediante el cual las entidades sin animo
de lucro interesadas en acreditarse hacen el proceso para obtener esta autorizacion.

Aqui se mostrara el paso a paso para presentar la documentacion solicitaday como debe
realizar el ingreso de informacion en cada uno de los formularios. Ademas, presenta algunas

recomendaciones que facilitan la verificacion de requisitos.

Las entidades que solicitan el tramite de acreditacion cuentan con el acompafiamiento de
la UAEOS a nivel académico, desde la Coordinacion del grupo de Educacion e Investigacion
y a nivel técnico desde la Coordinacién de Tecnologias de la Informacion.
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DIRECTORIO PARA EL TRAMITE DE ACREDITACION
Informacion sobre el estado del tramite de cada entidad solicitante.

Coordinacion de Educacion e Investigacién, Oficina de Atencion al
Ciudadano
Numero Celular. 322 844 45 59

PBX. 3275252 ext.301
Correo electronico: atencionalciudadano@uaeos.gov.co

SOPORTE ACADEMICO SOPORTE TECNICO

Grupo de Educacion e Investigacion Grupo de Tecnologias de la Informacion
Nidia Yamile Patifio Laura Malaver

PBX 3275252 ext. 278 PBX 3275252 ext. 208

Correo Electrénico Correo Electrénico
nidia.patino@uaeos.gov.co atencionalciudadano@uaeos.gov.co

;QUE ES ACREDITACION?

Es el tramite mediante el cual las organizaciones sin animo de lucro pueden obtener la
autorizacion para impartir el curso basico de economia solidaria, el curso con énfasis en
trabajo asociado, el curso medio de economia solidaria, curso avanzado de economia
solidaria y curso de educacion econdmica y financiera para las organizaciones de
economia solidaria, con el propdsito de expedir los certificados de estos cursos, que sean
validos como requisito previo al registro de las organizaciones de economia solidaria ante

los entes competentes y la formacion permanente de las organizaciones y comunidades.

La resolucion 152 de 2022 define la acreditacion como el "7ramite mediante el cual /a
UAEOS autoriza a las organizaciones que cumplen los requisitos establecidos en la
presente resolucion, para impartir programas de educacion en economia solidaria, y
expedir los respectivos certificados que permitan el cumplimiento del requisito previo al registro
de las organizaciones de economia solidaria ante los entes competentes” .
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MARCO LEGAL Y NORMATIVO DE LA ACREDITACION

La Directiva 031 del 7 de julio de 2000

Emitida por el Ministerio de Educacién Nacional y el entonces Dansocial hoy UAEOS.

Por la cual se establece: “...directrices especificas para el desarrollo de los programas que deben adelantar
las organizaciones que conforman el sistema de la Economia Solidaria orientando el uso adecuado de los
fondos de educacion”

Y determina los siguientes criterios:

Educacioén solidaria: Entiéndase por educacion solidaria el proceso permanente orientado a
fortalecer la practica de valores de solidaridad, cooperacion y ayuda mutua, con el fin de
generar actitudes y conductas que permitan consolidar un compromiso social frente a la
mision que deben cumplir las organizaciones solidarias de conformidad con las previsiones
de la Ley 454 de 1998.

Principios de la educacion solidaria: En el marco de los fines que establece la Ley General de Educacion, los
procesos educativos que deben adelantar las organizaciones solidarias se fundamentaran en los siguientes
principios:

o Percibir de manera integral al asociado como ser humano, como persona, agente social participativo
y productivo para su plena realizacion individual y grupal.

o Estimular y generar amplios procesos de desarrollo empresarial participativo que involucren a las
organizaciones solidarias en el crecimiento econédmico y social de la localidad, la regién y el pais, asi
como a quienes opten por participar en el modelo Solidario.

o Desarrollar y fortalecer el modelo solidario para la generacion de empleo, a través de empresas
asociativas que faciliten mejorar las condiciones de vida de los asociados y comunidad en general.

s Motivar a los asociados en la gestion de su empresa asociativa. participando en el disefio y ejecucion
de planes y proyectos de desarrollo que incidan en la vida social, econdmica, politica, administrativa
y cultural de la organizacion y su entorno.

= Incentivar la generacion de conocimientos humanisticos, sociales, cientificos, técnicos y gerenciales
mas avanzados que mediante la investigacion permitan fortalecer las organizaciones solidarias.

s Promover una cultura ecoldgica solidaria en los asociados para garantizar un desarrollo sostenible
desde las actividades socioecondmicas que ejecutan las empresas asociativas.

o Contribuir a la formacién en el respeto a la Ley y a los principios que regulan a las organizaciones
solidarias.

o Desarrollar el sentido de pertenencia de los asociados hacia su organizacién y hacia el Sector
Solidario, fomentando una cultura de autocontrol sobre la gestion de estas.
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REGISTRO, RECORDAR CONTRASENA, INICIO DE SESION, PANEL PRINCIPAL, PERFIL Y
MODULO DE AYUDA

REGISTRO

El botdn para ingresar al formulario de registro se encuentra en la parte superior derecha
del inicio de la aplicacion y/o en la URL: SIIA — Registro

A acreditacion.uaeos.gov.co,

@'Gov.co

El empleo
es de todos

UAEOS

@ Sistema Integrado de
J Informacian de Acreditacion

Registrarme (£

Facilitadores vélidos Iniciar sesién %

Home # Estado de la solicitud @

Informacion basica de la
organizacion:

Nombre de la organizacion: * Requeri

Nombre y apellido de quien
registra esta informacion:

' Primer nombre: * Requerid

Al dar clicen "Registrarme” , cargara el siguiente formulario.

Informacion de |la persona encargada
del tramite:

Informacion basica de la
organizacion:
Mombre de la organizacion: * Requeride Primer nombre; * Requendo

Nombre de la organizacion... Primer nombre...

NIT de la organizacién (sin puntos + digito de verificacion): * Primer apellido: *

Numero de NIT rimer apellido

Sigla de la organizacion: * Correo electrénico de organizacion (Notificaciones): *

Sigla de la organizacion... Correo electronico de la organizacion. ..

Primer nombre del representante legal: *

Primer nombre del representante

Segundo nombre del representante legal:

Segundo nombre del representante...

Primer apellido del representante legal: *

Primer apellido del representante

rant

Segundo apellido del representante legal:

Segundo apellido del representante..

Correo electrénico del representante legal: *

Correo elect

Nombre de usuario (Incio de sesién): *

Nombre de usuario

Contrasefia: *

ssees @&

Vuelve a escribir la contrasefia: *

sevee &

* Politica de tratamiento de la informacién.

7 & lexto para ver politica

REGISTRARME
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Nota: Los campos sefialados con * (Asterisco) son requeridos para realizar el registro de

forma exitosa.

Datos para tener en cuenta al momento del registro.

a. Diligenciar todos los campos requeridos en la sesion  “Informacién basica de la

organizacién, se recomienda manejar una tipografia adecuada:

o Los correos electronicos deben estar vigentes, puesto que alli se enviara
la informacién a la entidad. En el caso del registro se realizara el envio de
un correo de activacion de cuenta en el SIIA a través de un enlace.

o Tenga en cuenta, el NIT de la entidad no debe contener puntos y es
necesario registrar el digito de verificacion separado por un guion
(Ejemplo: 82938737-8)

b. Diligenciar los campos “primer nombre” y “primer apellido” , de la sesion
“Nombre y apellido de quien registra esta informacién”

c. Diligenciar los campos de “Datos de la cuenta usuario” teniendo en cuenta que:

o El nombre de usuario es Unico para cada organizacién, no se puede
repetir.
o La contrasefa debe tener un minimo de 8 y un maximo de 10 caracteres,

estos deben ser una mayuscula, una mindscula, un nUmero y un caracter
especial de estos (#?!@$% " &*-).

d. Es necesario dar clic en "*Politica de tratamiento de informacién.” ,
posteriormente lea la informacién y al final de aceptar o declinar segin sea su
eleccion. De ser aceptada se marcara la opcidn seleccionada.

e. Aldarclicen "Registrarme” se debe verificar la informacion registrada y dar clic

en el botén verde “Si, Registrarme” .
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RECORDAR CONTRASENA

Para recordar la contrasefia de una organizacion que ha registrado su informacion, se debe
hacer clic en la parte inferior izquierda del formulario de registro, en el enlace “;Has

olvidado la contrasefna?”
Iniciar Sesion

& Nombre de usuario: *

&, Contrasena: *

TTITY -

o

;Has olvidado {a confrasena?

Aparecera un cuadro modal donde se solicitaran los datos de correo electréonico de la
organizacion, luego de proporcionar dichos datos, dar clic en el boton “Enviar” , sera

enviando un correo electréonico, con los datos de usuario.
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Recordar contraseia

Correo electronico organizacion

=

INICIO DE SESION

Para iniciar sesion debe dar clic en el botdn ingresar en la parte superior derecha de la
pantalla principal del aplicativo.

@ SIIA

Sistema Integrado de
Informacion de Acreditacion

Iniciar sesion = Registrarme [&
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Seguido a esto debe diligenciar los datos anteriormente registrados en los campos

usuario, contrasefia y dar clic en iniciar sesion.
Iniciar Sesion

& Nombre de usuario: *

Barhra Mo jrodiaro
NOfmore ge Ustano. ..

2, Contrasena: *

' TYTIY -

o

;Has olvidado fa confraseda?

PANEL PRINCIPAL

Panel principal para entidades que por primera vez inician su proceso de acreditacion:

Informacion de Acreditacion

0‘- ggll.lla[‘)\ERIA (?} S"A

l. GOBIERNGC DE COLOMBIA Sistema Integrado de

Panel

Panel Pri ﬂCIpa| | Fecha: 2023/12/26 22:14 | Pruebas ™~ |30 |
Solicitud I Perfil & Grupo de facilitadores ¥ Ayudas @

IR ASOLICITUDES PERFIL DE LA ORGANIZACION FACILITADORES AYUDAY MANUALES
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e Ir a Solicitudes: Menu donde podra gestionar el historial de solicitudes y crear
nuevas.

e Perfil de la organizacion: Aqui es donde se encuentra la informacion basica de la
organizacién (Registrada en la parte de “Registro” ).

e Ayuda y Manuales: Aqui se encuentra informacion de preguntas frecuentes del
sistema, también un formulario de encuesta de satisfaccién.

e Facilitadores: Aqui usted gestionara sus docentes, la informacion y los documentos

de cada uno, ver si esta valido o no en la aplicacion para hacer cursos.

MODULO PERFIL

Cuando ingresa a la aplicacion y da clicen “Perfil” , ingresara al modulo de perfil donde
podra actualizar informacion, logo, ver notificaciones antiguas y un registro de actividad
dentro de la aplicacién.

La informacién que puede actualizar es la informacién basica ingresada en el registro como
correos electrénicos, nombre de la organizacién, nombres y apellidos del representante
legal. Podra cambiar si desea su contrasefia, su nombre de usuario, ingresar un logo y una
firma del representante legal.

Datos Basicos de la Organizacion:

QOrganizacion: Correo electrénico
FUNDACION DE PRUEBAS camilorios92@hotmail.com

NIT Correo electrénico del representante

1026279129-5 camilorios92@hotmail.com
Sigla Nombre de usuario:
FUNPRUEBAS pruebas
Representante legal
Camilo Rios
Actualiza tu informacién
Selecciona para editar fu informacion ~
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MODULO AYUDA

El médulo de ayuda encontrara diferentes preguntas frecuentes que se tienen en el
sistema, archivos para guiarse, entre otras cosas, una encuesta de satisfaccion
seleccionando y escribiendo comentarios para poder mejorar la aplicacion, si se requiere,

con sus observaciones.

Ayuda | Fecha: 2021/12/2223:51 | Fundacion~ |&[@0 |

La Unidad Administrativa Especial de Organizacicnes Solidanas puede notificar
la Resolucién de acreditacion por medios electronicos siempre y cuando la
entidad solicitante de la acreditacion manifieste su voluntad de utilizar este
medic para la diligencia respectiva. Por tal razén es necesaric que la entidad
solicitante manifieste expresamente en su carta de solicitud la intencién de ser
notificado por medios electronicos y relacione la cuenta de correo electronico
oficial para enviar la resolucion de acreditacion. La resolucion de acreditacion
notificada via electrénica solo quedara en firme una vez se reciba por parte de |
entidad solicitante comunicacién en donde se acepte los términos escritas en la
misma.

Notificaciones

£Qué es la Acreditacion?

£Qué es el SIIA?

£Cudl es el costo de la Acreditacion?

Guia academica para la Acreditacion
Actividades pedagoégicas

Reporie de Actividades pedagogicas
Listado de Acreditadas y con Aval
Normatividad del tramite de la Acreditacion

Mesas regionales de educacion solidana

#VOLVER AL PANEL PRINCIPAL

CREACION DE SOLICITUD Y GESTION DE LA SOLICTUD EN EL SIIA

El médulo de solicitudes estda compuesto por las secciones del sistema donde se crean y
gestionan las peticiones de acreditacion de la organizacion, dentro de este médulo puede
encontrar hasta 8 formularios acorde al motivo de la solicitud y la modalidad seleccionada.
Al momento de crear la solicitud, es necesario ingresar la informacion solicitada en cada
uno de los campos. Estos formularios permiten hacer la presentacion de los requisitos
exigidos en la resolucion 152 de 2022 de una forma facil y ordenada.

A continuacion, se indicara la manera adecuada de crear y gestionar una solicitud registrada en el

Sistema Integrado de Informacion de Acreditacion - SIIA.
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Para iniciar una nueva solicitud debe dar clic en el boton “IR A SOLICITUDES” en el panel
principal, el cual lo va a direccionar a una interfaz donde se veran las solicitudes registradas
(De tener solicitudes creadas con anterioridad) o simplemente un boton “CREAR NUEVA

n

+

Panel Principal

Solicitud [ Perfil &

IRA SOLICITUDES \_/f PERFIL DE LA ORGANIZACION

llustracion 1 Boton para ir a la gestion de solicitudes.

des revisar su estado.

CREAR MUEVA +

llustracion 2 Interfaz de creacion usuario nuevo.

Almomento de dar clicen CREAR NUEVA +, se desplegaran una serie de opciones de programas

educativos:
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Motivo de la solicitud:*

J Acreditacidn Curso Basico de Economia Solidaria
Aval de Trabajo Asociado
Acreditacion Curso Medio de Economia Solidaria
Acreditacion Curso Avanzado de Economia Solidaria
Acreditacion Curso de Educacién Econémica y Financiera Para La
Economia Solidaria

Modalidad:*

J Presencial
Virtual

En Linea

o

llustracion 3 Opciones solicitadas para la creacion de una solicitud.

Al realizar la solicitud es importante tener en cuenta las siguientes recomendaciones:

e Una vez creada la solicitud, no podra ser eliminada, por lo cual se recomienda verificar la
seleccion del motivo de solicitud y modalidad, acorde a las necesidades de su entidad, ya
que de ello dependeran los formularios que se activen y se deben llenar.

¢ No podra seleccionar como motivo el aval en trabajo asociado sin tener antes acreditado
o seleccionado el curso basico de economia solidaria, eso se debe a que este curso es

requisito para acreditar dicho aval.

e Siselecciona la modalidad virtual y/o en linea, debe tener en cuenta las recomendaciones

que se bridan antes de marcarlas como parte de la solicitud.

e Sicometi6 algun error en la solicitud y desea cambiar tanto la modalidad como el
motivo, comuniquese con atencion al ciudadano e internamente este cambio sera

efectuado, por favor, no cree solicitudes adicionales.

Con fines explicativos esta guia estara enfocada a la creaciéon de una solicitud, con la
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seleccion de todas las modalidades y motivos, con el fin de identificar el comportamiento
de todos los formularios; Si no se seleccionan las modalidades Virtual (Formulario 7) y/o
En Linea (Formulario 8), no sera veran los respectivos formularios.

Motivo de la solicitud:*

W | Acreditacion Curso Basico de Economia Solidaria

J | Aval de Trabajo Asociado

J Acreditacion Curso Medio de Economia Solidaria

J Acreditacion Curso Avanzado de Economia Solidaria

i Acreditacion Curso de Educacion Econdmica ¥ Financiera Para La

Economia Solidaria

Modalidad:*

J | Presencial
J |Wirtual

J |EnLinea

o v
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PANEL PRINCIPAL DE LA SOLICITUD

ELIMINAR SOLICITUD

Si usted comete un error al crear la solicitud la puede eliminar dando clicen “Eliminar, al dar
clic aparecerd un modal verificando que si esta seguro de eliminar la solicitud, los datos de
los formularios 1y 5 se mantienen.

I?

Eliminar solicitud

¢ Estas seguro de eliminar la solicitud: 20231226222812DLn?

Esta accion no se puede revertir y eliminara el contenido de todos los
formularios a excepcion de los formularios:

1. Informacidn General
5. Facilitadores.

o | e

Cuando haya seleccionado y creado la solicitud que requiera su organizacion se activaran
los formularios requeridos, a continuacion, se describiran TODOS los formularios
independientemente de su solicitud y los formularios faltantes.
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Verifique su solicitud!

Continue diligenciando los formularios, Solicitud: 20231226222812DLn
1. Falta el formulario de Informacion General.
2. Falta el formulario de Documentacion Legal.
3. Falta el formulario de Jornadas Actualizacion.
4. Falta el formulario de Datos Basicos Programas.

5. Faltan facilitadores y/o archivos, deben ser tres (3) con sus respectivos documentos.

6. Falta el formulario de Ingreso a la Plataforma Virtual

7. Falta el formulario de datos modalidad en linea.

1. Formulario Informacién General | Documentos por cargar:

CERTIFICACIONES %
CARTA DE SOLICITUD %

5. Facilitadores | Realice las siguientes acciones:

Verificar la documentacion para el docente: NIDIA APELLIDO PRIMERO. %
Verificar Ia documentacion para el docente: CAMILO RIDS. %

FORMULARIO 1 - INFORMACION GENERAL DE LA ENTIDAD

En este formulario encontrara la informacién que registré en el perfil de la organizacion,
compleméntela con lo requerido y adjunte los archivos solicitados para el tramite de
acreditacion.

1. Informacion General de |la Entidad @&

Usled debe llenar todos y cada uno de los campos requeridos y posteriormente presionar el botén Guardar y Centinuar, los Campos marcados con (%) son obligatorios

1. Informacién General: Direccion Web: 1.2. Identificacion y Presentacidn Institucional

Nombre de la Organizacion:* No Tiene Mision:*

FUNDACION DE PRUEBAS Prueba de formularios con mas de 20 caracteres
Ambito de Actuacién de la Entidad:*

Sigla:* NACIONAL =

FUNPRUEBAS Visién:*

Tipo de Educacién:*

o Prueba de formularios con mas de 20 caracteres
NIT organizacién:*

INFORMAL
1026279129-5 y
Portafolio de Servicios:*
Tipo de Organizacién:* Informacién Representante Legal: 3
Prueba de formularios con mas de 20 caracteres
FUNDACION Primer Nombre:*
Camilo 4
Departamento:®
ATLANTICO Segundo Nombre:
Municipio:*
CANDELARIA Primer Apellido:*
Rios
Direccién:*
Call 02 1318 Segundo Apellido:
Hernandez
Teléfono de Contacto:*
315236789 Correo Electrénico del Representante Legal:*

camilorios92@hotmail.com
[ ¢Tiene Extension?

Numero de Cédula:*

Carran irndala
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Anexar Solicitud de representante legal, fotografias de lugar de atencién al pablice y 3 certificaci de p! d ivos realizados por la entidad sclicitante.* (Solamente
se admiten formatos PDF, PNG, JPG)
Anexar las certificaciones emitidas a nombre de la enlidad solicilante, para verificar el requisito de experiencia y adjuntar folografias del espacio fisico de operacion y atencion a
publica.

Carta de solicitud firmada por el representante legal PDF (1) Certificaciones PDF (3)

Sin archives seleccionados Sin archives seleccionados

Im GUARDAR ARCHIVO(S) Sin archivos seleccionados

Seleccionar archivo | Sin archives seleccionados

W GUARDAR ARCHIVO(S) B

Archivos: Recargar &
Nombre Tipo Accidn

Mingun dato Ningun dato Mingun dato

GUARDAR/ACTUALIZAR/VERIFICAR FORMULARIO 1.+

FORMULARIO 2 - DOCUMENTACION LEGAL

En caso de que el Certificado de Existencia y Representacion Legal sea emitido por Camara
de Comercio, la Unidad Administrativa realizara la verificacién de este requisito por medio de
consulta directa a la base de datos del Registro Unico Empresarial Y Social RUES. Por tal
motivo no es necesario anexar el certificado. Sin embargo, es responsabilidad de la entidad
que solicita el tramite de acreditacion, mantener renovado el registro mercantil.

Si la entidad cuenta con programas que tiene registro educativo, diligencie la informacion
solicitada en este formulario; si, por el contrario, la entidad no cuenta con programas que

tienen registro educativo no diligencie este formulario.

Para adicionar un nuevo registro presione sobre adicionar y para terminar presione en

Continuar, los Campos marcados con (*) son obligatorios.
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2. Documentacion Legal &

Los Carnpos marcados con (*) son obligatorios.

2.1. Certificado de Camara de Comercio.

La entidad cuenta con Certificado de Camara de Comercio: ®5i  ONo

enlacion Legal sea emitido por Camara nercic, la Unidad Administra uisito por medio
y Unico Empr Y Social RUES. Por tal rmi

0 B8 necesario anexar el o

s Campos marc:

GUARDAR DATOS »

15 con (%) son ob 05

2.2. Certificado de Existencia y Representacion Legal.

La entidad presenta Certificado de Existencia y Representacion Legal: Si No

2.3. Registro Educativo. c:ios datos apl

La entidad presenta registro educativo: Si No

FORMULARIO 3 - JORNADA DE ACTUALIZACION

En este formulario adjunte el certificado de asistencia de la entidad o de los facilitadores, a la
ultima jornada de actualizacion pedagogica citada por la UAEOS a las entidades acreditadas.

Si la organizacion no cuenta con los certificados, debe adjuntar una carta en la que una vez
acreditada, se compromete a asistir a la préxima jornada de actualizacion pedagdgica citada
por la UAEOS; esta carta debe ir firmada por representante legal de la organizacién.

3. Jornada de actualizacion pedagoégica K22

los datos de la dltima jornada de actualizacion, organizada por Unidad Solidaria, a la que asistio. Si selecciona ‘N, adjunte por favor una carta de compromiso y de clic en

3.1 ;Participé en la dltima jornada de actualizacién pedagdgica, organizada por la Unidad Solidaria?

La entidad participo en |a jornada de actualizacién pedagogica Osi @No

Documento de la Jornada de Actualizacion o carta de compromiso (PDF)

= [ncaso de haber participado en la jornada ¢
» Encaso de no haber participado adjunté un:

Zaclon adjunte &

> compromiso d dn en la jornada de actualizacion pedagogica.

i -
Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados Archivo (PDF):

GUARDAR DATOS v

Carrera 10% No 15-22 PBX: 57+1 327 5252
www.unidadsolidaria.gov.co - atencionalciudadano@unidadsolidaria.gov.co - Bogota D.C, Colombia



http://www.unidadsolidaria.gov.co/
mailto:atencionalciudadano@unidadsolidaria.gov.co

UNIDAD
0.- SOLIDARIA

’. GOBIERNO DE COLOMBIA

VERSION 09 CODIGO UAEOS-FO-GDO-17 FECHA EDICION 18/12/2023

FORMULARIO 4 - PROGRAMA BASICO DE ECONOMIA SOLIDARIA

En este formulario se debe dar clic en los programas academicos seleccionados, leer y aceptar
los contenidos de los cursos habilitados segun los registro en la creacidon de la solicitud.

Solicitudes = Solicitud = 20231226222812D Ln

Solicitud: 20231226222812DLn

Inicio - Ver solicitud & 4. Programas de educacién en economia solidaria =

Informacién General de la Entidad # Le invitamos a dar on el enlace del curso o los cursos seleccionados a acreditar, sequido de la lectura del anexo 1éenico es importante
d , Acepto. Cstla aceplacion compromele a su
Documentacién Legal & ecol 2022 importante que su organizacion cre

Jornadas de Actualizacién &

4 Programas de Educaci6n en

Economia Solidaria £

Equipo de Facilitadores g

Datos modalidad virtual @ * Acreditacién Curso Bdsico de Economia Solidaria

Datos modalidad en linéa@

Finalizar Proceso +*

Llegara un correo de aceptacion segun el/los programas aceptados.

FORMULARIO 5 - EQUIPO DE FACILITADORES

Aca encuentra el formulario donde debe ingresar los datos personales de cada facilitador
y paso siguiente adjuntar los archivos correspondientes para verificar los requisitos.
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-
Solicitudes = Solicitud  20231226222812D Ln
Solicitud: 20231226222812DLn L

Inicio - Ver solicitud & 5. Facilitadores 58

Informacion General de la Entidad #

Documentaci6n Legal &

Facilitadores

Jornadas de Actualizacién €5

4 Programas de Educacion en
Economia Solidaria &
5 [Equipo de Facilitadores ¥

Datos modalidad virtual @
Datos modalidad en linéa@

Finalizar Proceso v

Unidad Administrativa Especial de Organizaciones Solidarias

Crear facilitador.

Primer Nombre:*

Primer nombre..

Segundo Nembre:

Segundo nombre...

Primer Apellido:*

Primer apellido

Segundo Apellido:
Segundo apelfido.
Nimero de Cédula:*

Cédula o NUIP.

Profesién:*

Profesion: Sociblogo, Licenciatura en Educacion Infantil .

Horas de Capacitacion:*

60

CREAR FACILITADORS
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Hoja de vida (PDF):*
Solo de iz sin soporte alguno

Sin archives seleccionados
GUARDAR v

Certificados de experiencia (3)(PDF):*

ados come conferensista. docente. tallesista. instructor, enire oiros,

ar como asesor. cargos directivos, entre oo

Seleccionar archivo | Sin archives seleccionados
Seleccionar archivo | Sin archives seleccionados
Sin archives seleccionados

GUARDAR v

Archivos adjuntos al docente:

Tipo
Ninguna
Hoja de vida
Ninguna
Hoja de vida

ACTUALIZAR DATOS DEL FACILITADOR &

Observacidn Archiva
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Titulo Profesional (PDF):*

2 ¢l diploma 6 acta de grado

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

GUARDAR

dos de

ados de economia solidaria, verificando las horas

Ce lidaria (PDF):*

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

iHoras que tiene el certificado?:*

40

GUARDAR w

FORMULARIO 6 — DATOS DE PLATAFORMA VIRTUAL

Diligencie este formulario solo en caso de que se haya solicitado el curso o aval en modalidad

virtual. Recuerde que se debe contar con una plataforma que permita desarrollar el curso de

manera auténoma, interactiva y que facilite aprehensién durante el proceso formativo.

Inicio - Ver solicitud &

Informacién General de |a Entidad #

Documentacién Legal & URL:*

S I- hitos:/Avww solidarias. aon
Jornadas de Actualizacién & EJ: htips:/Avww.orgsolidarias.gov.co/

4 Programas de Educacion en Ustaric:

Economia Solidaria = :
EJ: usuanio.aplicacion

5 Equipo de Facilitadores 3

6 Datos modalidad virtual @ Contrasefia:*

EJ: contrasefia123@

Datos modalidad en linéa@

Finalizar Proceso +*

_*;Acepta modalidad virtual?

6. Datos modalidad virtual@

Relacione los datos para ingresar a la plataforma y verificar su funcionamiento.

GUARDAR DATOS v
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FORMULARIO 7 — DATOS DE PLATAFORMA VIRTUAL

Diligencie este formulario solo en caso de que se haya solicitado el curso o aval en modalidad
virtual. Recuerde que se debe contar con una plataforma que permita desarrollar el curso de
manera autonoma, interactiva y que facilite aprehensién durante el proceso formativo.

Inicio - Ver solicitud & 7. Datos modalidad en linea@

Informacién General de la Entidad #% Ingrese los datos de |las herramientas a utilizar en esta modalidad dentro del curso.

Documentacién Legal & Nombre de la herramienta:*

Jornadas de Actualizacién G Ej- MSTeams, Meet, Zoom, Skype, WhastApp, entre ofros

4 Programas de Educacién en

Breve descripcion de la utilizacion educativa de la herramienta en linea:*
Economia Solidaria =

- o egistre la descripcion de la herramien

5 Equipo de Facilitadores i Registre la d ipcion de la herramienta

6 Datos modalidad virtual @ #

7 Datos modalidad en linéa@ _*¢Acepta modalidad en linea?

GUARDAR DATOS »

Finalizar Proceso «*

Unidad Administrativa Especial de Organizaciones Solidarias

FINALIZAR PROCESO

El sistema permite finalizar proceso una vez se hayan diligenciado los formularios requeridos
y adjuntado los documentos, si ya se hizo todo esto, puede dar clic en el botén: Si terminar
la solicitud.

Recuerde ingresar y verificar toda la informacion antes de finalizar el proceso.

Finalizar solicitud

iRealmente desea enviar solicitud a la unidad solidaria?
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Al finalizar su proceso le llegara un correo electrénico en el que se confirma que su solicitud
ha sido enviada para evaluacion.

MODULO ESTADO DE LA SOLICITUD

En este médulo podra encontrar en la parte superior, el estado de la solicitud del tramite de
acreditacion y en la parte inferior las observaciones realizadas por el evaluador o evaluadora
durante el proceso de evaluacion.

SOLICITUD PARA LA ACTUALIZACION DE FACILITADORES (SOLO ENTIDADES
ACREDITADAS)

Para solicitar la actualizacion de facilitadores dar clic en el botéon “Facilitadores” que se

encuentra en el panel principal.

| Fecha: 2021/12/22 22:50 |Fundacion™~ |E4|0 |

Grupo de facilitadores & Ayudas @

FACILITADORES ]/ AYUDAY MANUALES

Seguido a esto debe dar clic en el botdn Ver/Adjuntar en el facilitador al cual desea crearle
una solicitud de actualizacion. (Solo se creara la solicitud si el facilitador se encuentra como
NO aprobado o no se encuentra asignado a un evaluador).
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Horas De sAprobado? Observacion Acciones |
Capacitacion Archivos
60 Si Facilitador VER =/
actualizado. ADJUNTAR +
&0 Pendiente por Facilitadaor VER = [
cumplimiento de ;/ actualizado. ADJUNTAF. +
requisitos
&0 Pendiente por Facilitador VER® [
cumplimiento de actualizado. ADJUNTAR +
reqaiistns

Si la entidad ya se encuentra acreditada, en la parte inferior del formulario para actualizar la
informacién del facilitador, aparecera un botén con la opcidn de enviar actualizacién como
solicitud.

Ninguna

ENVIAR ACTUALIZACION COMO SOLICITUD = S0L0 ACTUAL IZAR DATOS DEL FACILITADOR =

Luego de actualizar los campos pertinentes en la informacion del facilitador, y dar clic en el
boton “Enviar actualizacion como solicitud” , sera enviando un correo electronico al
administrador del sitio el cual asignara un evaluador a dicha solicitud y su organizacion sera
notificada de ello via email.
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MODULO INFORME DE ACTIVIDADES — NO HABILITADO.

CONTROL DE CAMBIOS.

Fecha

2020
2021

2023

Versién Logica
8.0
9.0

10.0

Descripciéon
Generacion del Documento

Se afiade toda la informacién para
registro (Con formulario modificado
actualmente), recordar contrasefa,
inicio de sesiéon, paneles principales
segun acreditacion, médulo de ayuda.
Se afiade informacién referente al
modulo de facilitadores desarrollado.
Se cambia y actualiza disefio del
documento, fechas de distribucion
entre otros datos de contacto.

Cambios generales en la solicitud de
acuerdo con resolucion.

Nidia Patino

Camilo Rios

Camilo Rios

Esperamos que este manual haya orientado de manera efectiva el desarrollo del tramite de

acreditacién adelantado por su organizacion. jExitos en su proceso!
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