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1. ACTIVIDAD QUE GENERA EL INFORME:

Revision y clasificacion por niveles de biodeterioro de 244 cajas X-200 de la serie historias laborales pertenecientes al
grupo de gestion humana.

2. OBJETO DEL INFORME:

Presentar los resultados de la revision de las 244 cajas para evaluar su posible intervencion en términos de limpieza y
desinfeccion para asegurar su correcta preservacion y evitar deterioros de tipo bioldgico y ademés impedir que el personal
que manipula dicha documentacion pueda ver afectada su salud debido a la carga microbiana presente en esta
documentacion.

3. RESUMEN

Se realizd la revision puntual de 244 cajas X-200 de la serie historias laborales pertenecientes al grupo de gestion humana
y se logré observar que la documentacion presenta un alto contenido de material particulado (polvo), lo que puede llevar
a que diferentes tipos de microorganismos colonicen los soportes documentales, asimismo, 6 de las carpetas revisadas
tienen un nivel de biodeterioro bajo lo que a va a causar dafios en la documentacién y una posible pérdida de informacion.

4. DESARROLLO

A continuacion se presentan los resultados obtenidos a partir de la revision realizada a las historias laborales del grupo de
gestion humana de la Unidad Administrativa Especial Organizaciones Solidarias.

4.4. Revision de las unidades de almacenamiento de las historias laborales
Se revisaron 244 cajas X-200 y se observé que presentan un alto contenido de material particulado (polvo) lo que crea las

condiciones necesarias para que los microorganismos crezca sobre los soportes documentales. De hecho, en 6 carpetas
se evidencié crecimiento fungico, cono se muestra a continuacion:
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Fotografias biodeterioro historias laborales

Estas fotografias corresponden a las siguientes carpetas:

1
1
2
2 17 1/3 200 Bajo
5 46 1/2 200 Bajo
16 132 74 Bajo

CONCLUSIONES

1. Toda la documentacion de la serie historias laborales que se encuentra almacenada en al archivo de gestion del
grupo de gestion humana ubicado en el segundo piso de las instalaciones de UAEOS tiene una gran cantidad de
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material particulado, lo que puede generar que diferentes tipos de microorganismos, sobre todo hongos, colonicen
los soportes documentales causando deterioro y pérdida de informacion.

2. Seis de las carpetas revisadas tienen un nivel de biodeterioro bajo que esta afectando a los documentos y también
puede afectar la salud del personal que manipula la documentacién causando alergias, problemas respiratorios,
en los ojos y en los oidos.

6. RECOMENDACIONES:

1. Realizar una limpieza puntual, por parte de un profesional idoneo a toda la documentacion revisada para eliminar
el material particulado y asegurar la correcta conservacion de los soportes documentales.

2. Realizar la desinfeccion, por parte de un profesional idoneo a las 6 carpetas que se encontraron con biodeterioro
para eliminar los microorganismos que estan atacando al papel y pueden generar alguna enfermedad en los
funcionarios que manipulan dicha documentacion.

3. Se recomienda realizar un proceso de nebulizacion para realizar desinfeccion de la documentacion que presenta
nivel de biodeterioro bajo.

ANEXOS: N/A

Elaborado por: Boris Alejandro Alfaro Rojas
Profesional Microbidlogo UAEOS.

Aprobado por: Jacqueline Arbelaez Montes UCO e A C’\£>§

Coordinadora Grupo de Gestion Administrativa UAEOS.
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