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2018.

1. ALCANCE: Cubre
desarrolladas en el periodo comprendido | 2. DEPENDENCIA A AUDITAR: Coordinaciéon Grupo de
entre el 1 de enero y el 30 de Agosto de | Gestion Administrativa.

las actividades

solidarias.

3. OBJETIVOS INSTITUCIONALES RELACIONADOS CON LA DEPENDENCIA:

» Promover y fomentar la solidaridad y la asociatividad en la educaciéon en los 32 departamentos,
sectores econdmicos y grupos poblacionales del Pais.

» Fomentar y fortalecer la empresarialidad solidaria para el desarrollo sostenible de las organizaciones

» Dinamizar el sector solidario y disefiar programas y proyectos para la implementacién de la politica
publica del sector.

4. ACTIVIDAD
GENERAL ASOCIADOS
AL CUMPLIMIENTO
DEL OBJETIVO
INSTITUCIONAL

5. MEDICION DE COMPROMISOS

51.%
LOGRADO

5.2. ANALISIS DE RESULTADOS

1. Verificar reporte del plan de accién y el avance a la fecha.

plan

vigencia

de 2015.

1.1. Formular, consolidar,
publicar y actualizar el

adquisiciones de la
parametros establecidos

por Colombia Compra
Eficiente y el Decreto 1082

5% de 5%

lde1l

Se evidencid que mediante correo electronico de 30 de
enero de 2018, se solicité la publicacién del PAA. Se
evidencié publicado en la pagina web de la Unidad en el link
http://www.orgsolidarias.gov.co/contrataci%C3%B3n/plan-
anual-de-adquisiciones

anual de

bajo los

2.5% de
5%

lde?2

Se evidencié actualizacion del PAA en la pagina web de la unidad
en el link:
http://www.orgsolidarias.gov.co/contrataci%C3%B3n/plan-anual-
de-adquisiciones . Alli se observé que la fecha registrada de la
Gltima actualizacion fue el dia 4 de agosto de 2018, sin embargo,
mediante correo electrénico se evidencia la solicitud para la
publicacién de fecha 27 de julio de 2018. Por lo anterior, se
evidencia cumpliendo lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.1.4.4.
del decreto 1082 de 2015 y lo dispuesto por colombina compra
eficiente en el
link:https://www.colombiacompra.gov.co/content/cuando-debo-
actualizar-el-plan-anual-de-adquisiciones, que expresa: La
Entidad Estatal debe actualizar el Plan Anual de Adquisiciones
por lo menos una vez durante su vigencia en el mes de julio. La
Entidad Estatal debe actualizar el Plan Anual de Adquisiciones
cuando: (i) haya ajustes en los cronogramas de adquisicion,
valores, modalidad de seleccién ,origen de los recursos; (ii) para
incluir nuevas obras, bienes y/o servicios; (iii) excluir obras,
bienes y/o servicios; o (iv) modificar el presupuesto anual de
adquisiciones.

El coordinador del grupo manifiesta haber identificado las
diferencias en el indicador, el cual ya fue informado de forma
verbal al ingeniero Jorge Chavez para realizar el correspondiente
ajuste.
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1.2. Adelantar los
- 0
procesos pre 9.1% de Se evidencio la suscripcion de 39 contratos con corte a 30
contractuales requeridos 10% .
de agosto de 2018, de los 43 procesos establecidos como
bara el normal meta para 2018
funcionamiento de la| 39de 43 b ’
entidad.
2.1. Realizar toma fisica
de inventario de todos los 2.5% de Se evidencia carpeta con 130 actas de inventario,
bienes de la Entidad, y 5% actualizando las novedades de inventario durante el primer
presentar informe semestre, consolidado a 30 de junio. La segunda toma de
personalizado 'y  por lde?2 inventario se tiene programada para el mes de noviembre
dependencias.
Se evidencié en la carpeta de entradas y salidas de
almacén 8 informes mensuales remitidos al grupo de
gestion financiera, en los cuales se reporta kardex, las
2.2. Proyectar y presentar ; ; L
- . entradas y salidas de almacén y el reporte de depreciacion.
a contabilidad los informes oo . ) i

L : Igualmente, al verificar la directriz de elaboracion de los
periddicos de conformidad . : .

X informes mensuales establecida en el Manual de Maneja de
con los pardmetros | 1.25% de . . s

- bienes, que fue actualizado en el mes de diciembre de 2017
definidos en el manual de 2,5% o . . o .

. en el aplicativo Isolucion, se evidencié que la version
bienes y en el manual de . .

" A publicada es la version 5 de fecha 2 de octubre de 2015,
politcas y  practicas 8 de 16 denci blicada | - | del
contables - poliica de por tanto no se evidencia publicada la version actual de

. manual de manejo de bienes en el aplicativo Isolucion. Sin
propiedad, planta vy o . )
eauibo embargo, al verificar la cantidad de informes elaborados se
quipo. evidencié que en realidad se elaboran doce (12) informes,
uno por mes, por tanto se recomienda ajustar la meta
establecida para esta actividad en el plan de accion.
0% de
2.3. Adelantar un proceso > 504
de ba"".‘ de bienes de A la fecha no se ha realizado esta actividad, el cual se
conformidad con los -

. . Odel encuentra programada para el mes de diciembre.
parametros establecidos
en el manual de bienes
3.1. Realizar actividades Se realizaron actividades de sensibilizacién a través de la
de promocion y | 0% de 5% | publicacion de avisos en la intranet y se realiz6 capacitacion
sensibilizacion de bioseguridad en archivos por parte de la contratista
medioambiental en la Odel Maria Catalina Ricon Cortes. Sin embargo, el sistema de
Entidad. gestién ambiental no se puede dar por implementado adn.

0% de
0
3.2. Disminuir el consumo 3,0% Esta actividad esta programada para el mes de diciembre,
P . 0% de 5% .
de energia de la entidad (reduccion debido que en esa fecha se cuenta con el consumo total de
frente la vigencia 2017. 231 de energia de la vigencia y con esto se realiza el comparativo.
diciembre)
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0% de
0
3.3.Reducir el consumo 2,0%
0% de 5% - -
de papel en los grupos de (reduccion Actividad programada para el mes diciembre
gestion de la entidad
a3lde
diciembre)
4.1. Adelantar estudios
Leeccnégﬁjsades de ISZ 1% de Se evidencia la suscripcion del contrato 115 de 2018, en el
infraestructura de  la 2,0% cual reposan los estudios técnicos de necesidades de
Unidad Administrativa infraestructura. Actualmente, se encuentra en desarrollo
Especial de lde?2 los estudios para la adquisicion de mobiliario.
Organizaciones Solidarias
2'2' Ilziallzarrcl)zteesglgntog: 3% de Se cuenta con el contrato No. 117 de 2018 suscrito con
ad uisiciénpo adecuacion 3,0% Construcciones Macoing S.A.S, quien adelanta el proceso
q ldel de interventoria.
de infraestructura
4.3. Realizar las | 2.45% de
adecuaciones necesarias 7,0% Actualmente se encuentra en ejecucion las obras de
a la infraestructura de la 35% de remodelacién del cuarto piso con un avance del 35%.
Entidad. 100%
4.4. Adquirir el Mobiliario
. 0% de o . -
Requerido para el 3.0% A la fecha se encuentra en revision los estudios técnicos
Funcionamiento de Ia 0 o]e 10 para la compra de mobiliario
Entidad.
Se realizé capacitacion sobre el plan de conservacion
documental el dia lunes 31 de julio, en el marco de
implementacion del sistema integrado de conservacién -
51 Imolementar el 2.5% de | SIC. Asi mismo, se evidenci6 la actualizacion del sistema
S.isiemg intearado de 3,0% integrado de conservacion y el plan de conservaciéon
conservacic’)r? documental preventiva y el plan de conservacién a largo plazo. Se
delaUAEO.S 75% de encuentra documento en revision y aprobacion para su
T 100% posterior publicacién en el SIGOS y en la web de la unidad.
Documento denominado "SISTEMA INTEGRADO DE
CONSERVACION DOCUMENTAL -SIC".
En el marco del contrato 017 de 2018 suscrito con Aycardo
5 2 imolementar el | 2.5% de Velaides, se elabor6 el programa especifico de gestiéon de
S.i.stéma pde Gestion '5 0% reprografia, elaboracion con base en el manual de
Documental de la : implementacion de un programa de gestion documental -
UAEO.S 1de? PGD del Archivo General de la Nacion. A la fecha se
T encuentra en elaboracién el programa especifico de gestion
de documentos electronicos.
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5.3 Asesorar y Se cuenta con un total de nueve (9) transferencias
acompafar el proceso de 3.46% de documentales efectuadas asi: 1. Grupo Gestion financiera,
transferencias '50% 2. Direccién Nacional, 3.Grupo desarrollo solidario, 4.
documentales primarias ’ Oficina Control Interno, 5. Subdireccién, 6. Grupo de
de los archivos de gestion 9 de 13 Gestion Humana, 7. Grupo de Gestion Administrativa
de las dependencias de la 8.Direccion de investigacion y planeacion 9. Grupo de
entidad. Planeacion y estadistica. 10. Grupo de Educacion.
. S Se evidencié con corte a 30 de agosto matriz de avance del
5'4,' Organizar archivistica | - 8.25% de proyecto, en donde se observa que el fondo documental
y técnicamente los fondos 10,0% :
documentales  de  la acumulaplo muestra un avance correspondiente a 1_65
UAEOS 165 de 200 metros lineales, entre ordenacion del fond_o_de _hlstorlas
laborales, fondo documental acumulado y eliminacion.
Se adelanto alistamiento a toda la documentacion del
archivo de historias laborales, este alistamiento consiste en
55 Digitalizar 0% de depurgr, I_impiar, _eIir_n,inar material me‘_[élico y asegurar la
Documentos Esenciales 7,0% organizacion u foliacién de cada_ gx_pedlente. Sin embargo,
0 de 80 se estd en espera de la adquisicion de scanner de alto
rendimiento para dar inicio al proceso de scanner de toda la
documentacion alistada.
En el marco del contrato 019 de 2018 suscrito con Fabio
Alexander Ramirez Salamanca, se adelanto la actividad de
6.1. Mejoramiento del 4.69% de mejorgmiento dgl aplicativo, en I_o refgrente_a_inte_rfaz de
Aplicativo de  Gestion 7,0% usuarios, veI00|dad_ de la apllcamon, e,Ilmlnamo.n _Qe
Documental de la funcmpe; no e,senC|aIes, exped_lente electronlco_, fqhamon
UAEO.S 67% de e_Iectronlca, modul_o PQRDS e informes de auditorias del
e 100% sistema y estadisticas del sistema, blsqueda por palabras
clave, conversioén de documentos a PDFA de las imagenes
gue estaban en los repositorios.
6.2 Contribuir desde la
gestion documental a la
implementacion de la
esfrategia GEL e Iindice 2'%18/(%16 Se adelant6 _verific_:acién de la informac_ién_de ges_tién
de  Transparencia Yy ’ documental dlsponlble_len la Web, actualizacion de ,|Ir]kS
Acceso a la Informacion. 67% de | PGD; Tablas de retencion documentaly PINAR en la pagina
Web de la entidad
100%
CUMPLIMIENTO TOTAL
A 30 DE AGOSTO DE 50.21%
2018
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MAPA DE RIESGOS DE PROCESOS

Se realiz6 seguimiento a los mapas de riesgos de procesos, encontrando los siguientes:

RIESGOS CONTROLES ACCIONES SEGUIMIENTO

Aplicar lo establecido en los

procedimientos: levantamiento | Se asume el

fisico de inventarios, gestion de | riesgo debido a

almacén y baja de bienes. | que lavaloracién

Exigencia de Palizas de calidad de | del riesgo

los bienes suministrados y de | residual es de

cumplimiento, por parte de la | zona de riesgo

Unidad, a los contratistas. | baja. Durante el periodo comprendido
Detrimento Garantizar el adecuado | Solicitar

; : . I entre el 1 de enero al 30 de

de los activos | aseguramiento de los bienes | acompafiamient

propiedad de
la Unidad

muebles e inmuebles propiedad de
la UAEOS a través de un programa

0 permanente de
la oficina de

agosto de 2018, se evidencié
que la unidad no ha adelantado
proceso de baja de bienes.

Administrativ | integral de seguros. | control  Interno
. L Igualmente, durante esta
a Especial de | Actualizacion  permanente de | en los procesos | = : .
e . vigencia no se han realizado
Organizacion | novedades presentadas frente a | de baja de .
o ) . compras de bienes muebles que
es Solidarias | bienes bienes. ) VI
. . o requieran el avaltio técnico.
devolutivos.Enlosprocesosdebaja, | Realizacién de
realizarinspecciénalosbienes,deter | avalios técnicos
minandoelestadodeconservaciény | por parte de
valorregistradoeninventarios.Elco | personal idéneo
mitédebajadebieneseslainstanciaq | de los bienes
ueapruebaellistadofinaldelosbiene | propiedad de la
sadardebajaasicomo el | UAEOS.
mecanismo a emplear.
Revision minuciosa de la solicitud
de recursos de caja menor de
gastos generales, conforme a lo
establecido en la normatividad
vigente. Socializar
Inadecuado I .
. Hacer conciliaciones bancarias, | decreto 2768 de
manejo .~ | A lafecha no se han adelantado
auto arqueos y arqueos. | 2012 de manejo

administracio
n de la caja
menor de
gastos
generales

Arqueos sorpresivos a la caja
menor por parte de la oficina de
control Interno, Pdliza de manejo
global, para todos los servidores
publicos.

Al hacer legalizacion mensual de la
caja menor de gastos generales,
se realiza una conciliacion con el
grupo de Gestion Financiera.

de cajas
menores a los
funcionarios que
hacen uso de los
recursos

socializaciones del decreto, se
tiene programado para el mes de
octubre y noviembre adelantar
dos actividades de socializacion

No realizar la
implementaci
on del

Formulacion e implementacion del
PIGA.

Recoleccion adecuada de

Implementacion
del PIGA.
Aplicacién

Se evidencié que se encuentra
elaborado el Programa
Institucional de Gestion
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Programa RESPEL. procedimiento Ambiental - PIGA sin iniciar la
Institucional Capacitacion para el manejo | RESPEL. implementacién de PIGA.
de Gestion | adecuado de residuos. | Realizar Se evidencié mediante listado de
Ambiental - | Capacitaciéon en el uso racional de | capacitacion asistencia del 2/feb/2018 y del
PIGA los servicios publicos. para el manejo | 2/may/2018 capacitacion  al

adecuado de
residuos.
Realizar
capacitacion en
el uso racional
de los servicios
publicos.

personal de servicios generales
en el manejo adecuado de
residuos peligrosos
Se evidencié TIP's por parte del
grupo de gestién administrativa
en la intranet y mediante correo
electrénico a todo el personal de
la unidad sobre el uso adecuado
de servicios publicos

Una campafia
de
concientizacion | Se instal6 en cada uno de los
~ L, uso adecuado | bafios de hombre y mujeres
Campafias de concientizacién e . )
de los servicios | mensajes alusivos al uso
Aumento de | para el uso adecuado de los -
- S publicos. adecuado de los recursos
costos en | servicios publicos. L
-~ L . Adecuacion naturales, buscando la
servicios Adecuacion infraestructura de | : N -
- o infraestructura disminucién del servicio de
publicos redes eléctricas y de agua potable,
baterias sanitarias de redes | acueducto. Igualmente, se
' eléctricas y de | adelanté campafia para
agua  potable, | disminuir el consumo de energia.
baterias
sanitarias.
Se realizaron llamadas
telefénicas al cuadrante
solicitando la presencia de
uniformados, con el fin de
despejar la salida de la unidad de
los reducidores y vendedores
Aumento de ambulantes.
la
. . Se asume el L
Inseguridad Aviso oportuno y constante a las | . Se envi6 derechos de peticion a
. " riesgo debido a P .
para los | autoridades de Policia. - la alcaldia local y la defensoria
. . . que la valoracién . . :
funcionarios Derechos de peticion y Quejas del riesgo del espacio publico escrito
de la Entidad | ante las autoridades competentes. residual es de solicitando despejar el espacio

por presencia
de
vendedores
informales.

Solicitudes telefénicas y escritas
de presencia de la fuerza publica.

zona de riesgo
baja

publico frente a la unidad. Como
también se evidenci6é respuesta
de la alcaldia de Bogota con
radicado 20182200042522

Derechos de peticiébn enviados:
1/feb/2018 a la defensoria del
pueblo y a la alcaldia local,
10/9/2018 al comandante de la
estacion Santa Fe.

Carrera 102 No 15-22 PBX: 57+1 3275252 — Fax: 3275248 Linea gratuita:018000122020
www.orgsolidarias.gov.co - atencionalciudadano@orgsolidarias.gov.co

Bogota D.C, Colombia



http://www.orgsolidarias.gov.co/
mailto:atencionalciudadano@orgsolidarias.gov.co

s
i
-

GOBIERNO
DE COLOMBIA

L" <o

ORGANIZACIONES

SOLIDARIAS

EVALUACION DE GESTION
POR DEPENDENCIA
OFICINA DE CONTROL
INTERNO

VERSION 05 ‘

CODIGO UAEOS-FO-GCE-01

FECHA EDICION: 02/10/2018

Capacitacibn y sensibilizacion
previa al inicio del proceso de
transferencias primarias.

Procedimiento actualizado para la
recepcion de  transferencias

rimarias organizacion de . -
gocumentosy en 9 archivos  de Se elabor6 el procedimiento de
estion centralizacion de archivos y se
9 ' encuentra aprobado en
. ISOLUCION.
Se cuenta con personal idoneo y .
) - Se reducira el
No contar | capacitado para hacer seguimiento | . . . .
. L riesgo a través | Se ha diligenciado
con la | y garantizar el cumplimiento de los
) L, o X de la | oportunamente el formato de
informacion criterios  establecidos en la|. . . -
. . s . implementacion | registro de préstamo y consulta
disponible y | recepcidn de transferencias
: ) . del de documentos.
organizada primarias. -
para la procedimiento
L . . de A junio se cuenta con un avance
gestiéon y | Acceso restringido a las areas de o A
conservacién | archivos centralizacion en la organizacion de
documental ' de archivos de | documentos de 150 metros
: i Lo gestion. lineales del fondo acumulado.
Mantenimiento y limpieza de
documentos zonas de o o
almacenamientoy Se realizé nebulizacion
' (Desinfeccién) al archivo de
. N historias laborales.
Diligenciamiento del formato para
el registro y control de préstamo y
consulta de documentos.
Ejecucion de procesos de
organizacibn de los fondos
documentales acumulados.
Procedimiento actualizado para la
organizacién de documentos en
archivos de gestion.
- . Se cuenta con inventarios
Seguimiento y acompafiamiento al documentales actualizados
roceso de organizacion de ) .
P g disponibles en la carpeta de
documentos en cada una de las ;
. trasferencias documentales.
areas.
No poder Aplicacion de los C
o El aplicativo de G.D. se
acceder a la | Se cuenta con personal idéneo y | controles encueﬁtra en mejora y no se ha
informacién. | capacitado para la atencién de | establecidos.

préstamos y consultas de

documentos.

Diligenciamiento del formato para
el registro y control de préstamo y
consulta de documentos.

Ejecucion de procesos de

guedado inoperante.
Se han atendido las consultas
con una eficiencia ponderada de
un 92%.
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los fondos
acumulados.

organizacion  de
documentales

Se cuenta con un plataforma
tecnoldgica en la cual se encuentra
disponible la informacién en medio
electrénico.

Inventarios documentales
actualizados.
Se realizan transferencias
primarias periddicamente | Remodelacion
(anualmente) en todas las areas de | piso cuarto, area
la Entidad. | donde estan | A junio se cuenta con 6
ubicados los | trasferencias primarias
Se cuenta con respaldo mediante | depositos de | efectuadas adecuadamente.
medio magnético de la | almacenamiento
Perdida de | documentacién que se encuentra | documental. Se realizaron los estudios
Informacién en gestion. técnicos y arquitectonicos para la
Estudios remodelacion del cuatro piso
Se cuenta con un inventario del | técnicos y | incluyendo la dotacion de la zona
Fondo Acumulado. | arquitecténicos. | de almacenamiento documental.
Se cuenta con acceso controlado a | Centralizacion
la informacion. de archivos.
Remodelacién
piso cuarto, area
Redistribucion del material do_nde estan
: ubicados los . :
Ocurrencia documental. depositos de Se ha realizado monitoreo sobre
de : el uso de elementos de
. - . almacenamiento .
accidentes Mantenimiento  preventivo del documental proteccion personal por parte del
laborales, mobiliario. ' personal contratista que esta
debido a la . llevando a cabo la intervencion
ey : L Estudios
condicién del | Uso de implemento de proteccion {ECNicos y del fondo acumulado.
mobiliario personal.

actual para el
almacenamie
nto
documental.

Se realiza limpieza periédica a las
areas donde se encuentra
almacenada la documentacion.

arquitectonicos.

Adquisicion de
mobiliario  para
el
almacenamiento
documental.

Se realizo limpieza periddica a
las zonas de almacenamiento
documental con el apoyo del
equipo de servicios generales.
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6. EVALUACION DE LA OFICINA DE CONTROL INTERNO A GESTION ADMINISTRATIVA:

BAJA DE BIENES: A la fecha no se ha realizado esta actividad, la cual se encuentra programada para
el mes de diciembre de 2018.

Se evidencio que el Manual de Manejo de bienes de cédigo UAEOS-MN-GAD-001, que fue actualizado
en el mes de diciembre de 2017, se encuentra publicado en Isolucion con version 5 del 2 de octubre de
2015, por tanto la version publicada no es la actualizada por el grupo de Gestion Administrativa

CAJA MENOR DE GASTOS GENERALES

Se evidencio resolucién de apertura de caja menor de gastos generales N° 016 de 15 enero de 2018,
durante la vigencia 2018 se han realizado la legalizacién de 9 reembolsos de caja menor de gastos
generales dando cumplimiento a: Lista de chequeo cajas menores, resolucion de legalizacion parcial,
Formato de Novedades CDP, Extracto bancario, Reporte SIIF Nacion remitido por correo electronico,
formatos de legalizacion, formatos de solicitud de recursos, facturas y/o documentos equivalentes,
formato de registro de retenciones y archivo magnético.

Teniendo en cuenta los cambios presentados en la planta global de la unidad, donde la persona que en
su momento fue responsable de manejo de recursos de caja menor de gastos generales fue encargada
a partir del 17 de septiembre de 2018 como profesional de la Oficina de Control Interno y responsable
de adelantar la auditoria de evaluacién independiente al proceso de gestion administrativa, en
cumplimiento del principio de objetividad, el arqueo a la caja menor de gastos generales se realizara en
una fecha posterior.

ELABORACION PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
El plan anual de adquisiciones se encuentra actualizado y publicado en la pagina web de la entidad en
el link http://www.orgsolidarias.gov.co/planes.

orgsolidarias.gov.co/planes

~

N ORGANIZACIONES
*J SOLIDARIAS

Inicio | Atencicn al ciudadano - | Trmites y servicios - | La Entidad -

[ ACTUALIZACION PAA JULIC (003).xls 156 KB
B formatoPA 2018 (1)xis
B Pan2017 2 actualizacion.ds

I Actualizacion PAA 2017 antes de adiciénals 69KB

595KE
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Se evidencia falta de uniformidad en el nombre de los archivos de plan anual de adquisiciones publicados
en la pagina web de la Unidad

GESTION DE ALMACEN
Se observa que el almacén se encuentra en un adecuado orden y los elementos estan identificados,
registrados e ingresados con orden de entrada al almacén con sus respectivos soportes.

De igual forma se evidencia que los mismos se encuentran organizados de acuerdo con el orden del
listado de bienes de consumo (Kardex) el cual es reportado en informe al grupo de gestién financiera,
por motivos de remodelacion de obra del cuarto piso donde se encuentra ubicado el almacén no se pudo
realizar arqueo fisico.

LEVANTAMIENTO FiSICO DE INVENTARIOS

Se tomaron las actas de los bienes devolutivos revisando que el nimero de elementos en el inventario
fisico corresponda a lo registrado en las actas, de lo cual no se encontraron diferencias. Se evidencio
gue todas las actas de inventario se encuentran firmadas por el funcionario responsable del bien y del
funcionario encargado del almacén. Se observd que los siguientes bienes devolutivos no cuentan con
placa institucional, por lo anterior no se da cumplimiento al manual manejo de bienes en el numeral 3
politicas institucionales respecto de los inventarios ‘fodos los elementos devolutivos estaran identificados
con un numero de placa que hara parte del cédigo interno de acuerdo a la clasificacion de bienes citada
para_lo _cual se utilizard una plaqueta adhesiva”. No obstante se evidencié que tienen otro tipo de
marcacion, lo bienes fueron:

e WORKSTATION HP 7440 2,2 WORKSTATION HP ELITE DISPLAY, IMPRESORA MULTIFUNCIONAL
MPS5502MB MONO-62442601.

SERVIDORES DE RED

ACCESS POINT

SWITCHS DE 48 PUERTOS

CAMARAS FOTOGRAFICAS

SISTEMA DE ALMACENAMIENTO DE INFORMACION —SERVIDOR

CAMARA DE VIDEO TIPO 2

SISTEMA DE AUDIO PARA AUDITORIO

DJI OSMO X3 ZOOM / FC350Z

TASCAM DR 44WL

RODE VIDEO MIC PRO RYCOTE

V510Z - ALL IN ONE GAMA MEDIA V510Z-ALL-IN ONE 23" FHD NO-TOUCH, MONITOR STAND, INTEL
CORE 15-6400T (UP TO 2.8) PROCESADOR , 4GB DDR4, 1TB HD 5400RPM 2.5" SATAS3, INTEL HD
GRAPHICS 530 SLIM DVD RECORDA

INDICADORES

Gestion Administrativa

Cumplimiento de entrega de papeleria: Se evidencié la medicién del indicador en la oportunidad
establecida de acuerdo con su frecuencia de medicion, se evidencié un nivel 6ptimo en la entrega de la
papeleria.
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Administracién de Inventarios de Bienes y Activos: Se evidencié la medicion del indicador en la
oportunidad establecida de acuerdo con su frecuencia de medicion, se evidencia actualizacion constante
y oportuna del inventario cuando ocurren novedades de personal.

Gestion Documental

Oportunidad en la prestacion del servicio de consulta y préstamos de documentos de
responsabilidad del archivo central 2018: Se evidencio la medicién del indicador en la oportunidad
establecida de acuerdo con su frecuencia de medicion, permitiendo medir la oportunidad en la prestacion
del servicio de consulta, el cual cuenta con un promedio de solicitudes resueltas en maximo 8 horas.

Oportunidad en el trAmite de comunicaciones oficiales 2018: Se evidenci6 el reporte de la medicion
del indicador en la oportunidad establecida, permitiendo medir la oportunidad en el tramite de
correspondencia.

Eficiencia en la actualizacién de documentacién a través del SIGOS 2018: el indicador no presenta
medicién en los Ultimos meses teniendo en cuenta que la medicién depende de las modificaciones o
actualizaciones durante el mes.

Grado de implementacién de TRD 2018: Se evidencio el reporte de los meses de abril, mayo, junio,
julio y agosto de manera oportuna. Con un grado de implementacion del 69.23%.

Grado Implementacion TVD 2018: se evidenci6 que la ultima medicion del indicador fue para junio de
2018, con una frecuencia de medicién trimestral, con un grado de avance del 75% a 150 metros lineales
procesados.

7. EVALUACION DE LA OFICINA DE CONTROL INTERNO A GESTION DOCUMENTAL:

Se evidenci6 a nivel general que se requiere la actualizacion del logo en todos los formatos utilizados en
el proceso de gestiébn documental, por lo cual se debera solicitar al grupo de planeacién la actualizaciéon
de los documentos que estan vinculados a los procedimientos. Es de anotar que la totalidad de los
procedimientos se encuentran en actualizacion.

CONSULTA DE DOCUMENTOS EN ARCHIVOS

Se evidenci6 que el funcionario encargado del préstamo de expedientes adelanta la actividad acorde al
procedimiento definido en el SIGOS. De tal modo que puede evidenciarse el diligenciamiento de todos
los registros incluidos en el procedimiento.

DISPOSICION FINAL

Se evidencié un proceso de eliminaciéon de 527 cajas x300, correspondientes a 175 metros lineales, de
duplicidad de los procesos de intervencion adelantado por el equipo de gestion documental. Asi mismo
se evidencié cumplimiento de las actividades descritas en el procedimiento. Lo anterior, en cumplimiento
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del acuerdo 04 de 2013 el cual establece el procedimiento de eliminacion. Se pudo observar que el
acuerdo 04 de 2013 se encuentra actualizado, siendo necesario incluirlo en el procedimiento.

ORGANIZACION DE DOCUMENTOS

Se evidenci6 la actualizacibn de este procedimiento, ya que anteriormente se contaba con dos
procedimientos para el desarrollo de esta actividad y en la actualizacion quedo definido un criterio
unificado en un solo procedimiento. El procedimiento actualizado fue enviado por correo electrénico el
grupo de planeacion y se encuentra pendiente su publicacion.

RECEPCION, RADICACION Y DISTRIBUCION DE DOCUMENTOS
Se evidencié que el funcionario encargado cumple con las actividades definidas en el procedimiento. A
la fecha se encuentra en desarrollo el aplicativo SGDA de propiedad de la unidad, el cual ajusta la
conformacion de expedientes electrénicos, el registro de las comunicaciones, blusqueda de documentos
y la centralizacion de archivos. Este aplicativo entrard en produccion a partir de la dltima semana de
octubre fecha en la que se dara inicio a las jornadas de capacitacion.

SEGUIMIENTO HALLAZGOS ANTERIORES
HALLAZGO 2017
Se evidencié que la gestidon precontractual
corresponde a una etapa del proceso
Gestion Contractual, en cumplimiento del
principio de Gestiobn por procesos
establecido en la norma NTC GP 1000:2009
estas actividades deberian reflejarse en el

SEGUIMIENTO OCI 2018
Se evidencio que a la fecha el plan anual de
adquisiciones continla bajo la administracién de los
procesos de gestion administrativa.

proceso de Gestion Contractual
independientemente del funcionario que las
realice.

Se evidencié que con corte a 31 de julio no
se ha realizado transferencia documental a
la Superintendencia de la Economia
Solidaria frente a las series relacionadas con
inspeccion, control y vigilancia de
conformidad con lo establecido en el plan de
accion del grupo.

Segun acta de fecha 15 de diciembre de 2017, se
realizé trasferencia documental a la Superintendencia
de la Economia Solidaria de acuerdo a lo relacionado
con inspeccidn, control y vigilancia de conformidad con
lo establecido en el plan de accion del grupo.

Se evidencié la pérdida del videobeam de
referencia Proyector 3800XDGA Panasonic
PT-1b80y que implica la materializacién de
un riesgo que no se encuentra incluido en el
mapa de riesgos del proceso como lo es la
perdida de bienes de la Unidad.

Se evidencia que la entidad cuenta con camaras de
vigilancia, puertas con sistemas de acceso biométrico,
controles de revision en la entrada y salida del
personal interno y externo de la entidad por parte del
personal de vigilancia de la administracion del edificio.
De igual forma el grupo de tecnologias de la
informacion ha venido implementando diversas
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acciones para la perdida de equipos en donde con
ayuda del formato “PRESTAMO DE EQUIPOS O
ELEMENTOS” y las solicitudes de mesa de
ayuda(GLPI) se tiene un mecanismo de control para
disminuir la probabilidad de perdida. A su vez se realiz6
la solicitud con el Grupo de Planeacién para incluir en
el mapa de riesgos este tipo de situaciones, realizando
la descripcion de como mitigar el riego y como dar
solucion cuando se materialice.

Se evidencié que la dltima medicion del
indicador Grado de implementacion de TVD
2017, fue para diciembre de 2016, con una
frecuencia de medicién establecida en la
hoja de vida de indicador Mensual, al
verificar con el contratista de gestién
documental se logré establecer que la
frecuencia de medicién del indicador debe
ser anual debido a que se mide respecto al
avance de intervencion del fondo
acumulado.

Se realiz6 la respectiva modificacion del indicador,
cambiando su frecuencia de medicion, la cual se
estableci6 de forma trimestral conforme al avance
obtenido en la intervencién del fondo documental
acumulado.

8. RESUMEN DE HALLAZGOS

No se evidencié la socializacion durante la presente vigencia, del decreto 2768 de 2012 de
manejo de cajas menores a los funcionarios que hacen uso de los recursos.

Se evidencio que el Manual de Manejo de bienes de cddigo UAEOS-MN-GAD-001, que fue
actualizado en el mes de diciembre de 2017, se encuentra publicado en Isolucién con version
5 del 2 de octubre de 2015, por tanto la version publicada no es la actualizada por el grupo de
Gestion Administrativa.

Se evidencia falta de uniformidad en el nombre de los archivos de plan anual de adquisiciones
publicados en la pagina web de la Unidad.

Se observl que algunos bienes devolutivos no cuentan con placa institucional, por lo anterior
no se da cumplimiento al manual manejo de bienes en el numeral 3 politicas institucionales
respecto de los inventarios “todos los elementos devolutivos estaran identificados con un
namero de placa que hara parte del cédigo interno de acuerdo a la clasificacion de bienes citada
para lo cual se utilizara una plaqueta adhesiva”.

Se evidencié que en el Procedimiento de disposicion no se identifica como documento de
referencia el acuerdo 04 de 2013 el cual establece el procedimiento de eliminacion.

9. RECOMENDACIONES DE MEJORAMIENTO DE LA OFICINA DE CONTROL INTERNO:

Se recomienda realizar socializacion del decreto 2768 de 2012 de manejo de cajas menores a
los funcionarios que hacen uso de los recursos, adicional al procedimiento Caja menor
Administrativa UAEOS-PR-GAD-003.

Se recomienda ajustar el manual de manejo de bienes con respecto a los cambios realizados por
la implementacién de las NICSP y que afectan el tema de manejo de bienes
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e Se recomienda estandarizar los nombres de los archivos del Plan anual de adquisiciones
publicados en la pagina web de la Unidad.

e Se recomienda mandar hacer placas institucionales y realizar jornada de plagueteado para los
bienes devolutivos de la Unidad.

e Serecomienda incluir el acuerdo 04 de 2013 como documento de referencia en el Procedimiento
de Disposicién Final

10. FECHA: 29 de octubre de 2018

Firmado en Original

NELSON ENRIQUE PINEROS MORENO
Jefe Oficina de Control Interno
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