Unidad Solidaria

CARACTERIZACION DE PROCESOS
GESTION CONTRACTUAL

CcODIGO:
UAEOS-CP-
GCO0-001

VERSION: 5

FECHA:
13/Jun/2024

OBJETIVO DEL
PROCESO:

EQUIPO QUE EJECUTAO
APOYA:
RESPONSABLE:

Gestionar adecuadamente las compras y contratacién publica para la Unidad Administrativa
Especial de Organizaciones Solidarias, a través de los mecanismos y lineamientos normativos,
documentos estandar y demas procedimientos que se ajusten a la demanda y técnicas de
aprovisionamiento estratégico, facilitando el cumplimiento de la misién y visién de la entidad.

Ejecuta: Profesionales de la Oficina Asesora Juridica
Apoya: Todas las dependencias de la entidad

Jefe Oficina Asesora Juridica

DESCRIPCION DEL PROCESO
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DOCUMENTACION
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8. Operacion

8.4 Control de los procesos,
productos y servicios
suministrados externamente
8.4.1 Generalidades

8.4.2 Tipo y alcance del control
8.4.3 Informacién para los
proveedores externos

8.7 Control de las salidas no
conformes

10. Mejora

10.3 Mejora continua

‘

PROCEDIMIENTOS:
CONTRATACION DIRECTA

CONTRATACION POR
PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y APOYO ALA
GESTION

CONVENIOS
LICITACION PUBLICA
MINIMA CUANTIA
MANUAL:

MANUAL DE CONVENIOS CON
ENTIDADES SIN ANIMO DE
LUCRO

MANUAL DE CONTRATACION
INSTRUCTIVOS:
INSTRUCTIVO ESTUDIOS
PREVIOS

OTROS DOCUMENTOS:

LINEAMIENTOS TECNICO -
JURIDICOS PARAPRESENTAR
OFERTAS APLICACION
DECRETO No. 092 DE 2017

DOCUMENTOS ASOCIADOS

(

N

FORMATOS:
ACTADE INICIO CONTRATO

ACTADE LIQUIDACION
BILATERAL

APROBACION DE POLIZA
SEGURO DE CUMPLIMIENTO

ESTUDIOS FUNCIONAMIENTO
ESTUDIOS MINIMA CUANTIA

INFORME DE SUPERVISION DEL
CONTRATO O CONVENIO

ESTUDIOS DE INVERSION

LISTADE CHEQUEO LICITACION
PUBLICA

ACTADE INICIO CONVENIO
RECIBO ASATISFACCION

JUSTIFICACION DE ADICION
CONTRATO/CONVENIOS

ESTUDIOS PREVIOS
CONVENIOS (Decreto 092/2017)

ESTUDIOS PREVIOS .
CONVENIOS DE ASOCIACION,
ARTICULO 5 (Decreto 092/2017)

ESTUDIOS DE INVERSION Y
FUNCIONAMIENTO PARA
PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y DE APOYO
ALAGESTION

ESTUDIO PREVIO Y
JUSTIFICACION

LISTADE CHEQUEO CONTRATO
DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONVENIO MARCO
INTERADMINISTRATIVO

ACTADE TERMINACION ]
ANTICIPADAY LIQUIDACION
BILATERAL

LISTADE CHEQUO CONTRATOS
DE SELECCION POR
CONCURSO DE MERITOS

LISTADE CHEQUEO .
CONTRATOS POR SELECCION
ABREVIADAMENOR CUANTIA

LISTADE CHEQUEO
SELECCION ABREVIADA
SUBASTAINVERSA

LISTADE CHEQUEO TIENDA
VIRTUAL DEL ESTADO
COLOMBIANO
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REQUISITOS DE LANORMA LISTADE CHEQUEO CONTRATO
POR MINIMA CUANTIA

INFORME FINAL DE
SUPERVISION ACONVENIO DE
ASOCIACION

ACTADE CIERRE DEL
EXPEDIENTE DEL CONTRATO -

CONVENIO
REGISTROS ASOCIADOS
INDICADORES
; FRECUENCIA
OBJETIVO INDICADOR FORMULA DE MEDICION RESPONSABLE
A_d'elantarla . (Numero de
gestion necesaria
ara adquisicion procesos
P ! precontractuales
de bienes 'y VIABILIDAD DEL revisados y
servicios enla PROCESO o . Gloria Inés Lache
UAEOS que | PRECONTRACTUAL| | Viabilizados / Trimestral 100 Jiménez
contribuyan a 2024 Ngmero fotal O!e
cumplir con la revisiones técnico
rgisién juridicas
o realizadas) x 100
institucional.
Adelantar la
gestién necesaria (Numero de
para adquisicion procesos
de bienesy contractuales
servicios enla EFECTMDAD realizados / . Gloria Inés Lache
CONTRACTUAL . Trimestral 100 L
UAEOS que 2024 Numerode Jiménez
contribuyan a procesos
cumplir con la contractuales
misién solicitados) x 100
institucional.
REQUISITOS POR CUMPLIR
NORMOGRAMA
MAPADE RIESGOS
CCNTROL DE CAMBIOS

FECHADEL

VERSION RAZON DE LAACTUALIZACION

CAMBIO

Ajuste de actividades de contratacién por mejoramiento de gestién; Se ajustas
03 30/Jun/2021 actividades, insumos de entrad, de salida y clientes ; igualmente se actualiza los|
requisitos de la norma y revisan y ajustan indicadores.
04 04/Jun/2024 ajuste de actividades de acuerdo ha Politica de Contrataciéon Publica, Lista de
crequeo por tipo de contratacion

ELABORO REVISO APROBO
Nombre: Administrador del sistema Nombre: Revisiéon Calidad Jorge Mufioz |Nombre: Marisol Viveros Zambrano
Cargo: Jefe Oficina Asesora Juridica . Profesional Universitario Grupo . Director de Investigacion y
Cargo: L o Cargo: L
Fecha: 04/Jun/2024 Educacion e Investigacion Planeacion
Fecha:  13/Jun/2024 Fecha:  13/Jun/2024
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