Registro en el sistema &> SIA

Sistema Integrado de
\/ Informacién de Acreditacién

Esta guia proporciona un proceso paso a paso para registrar una organizacion en el
sistema de integrado de informacion de Acreditacion SIIA, importante para usuarios
que no estan familiarizados con el procedimiento. Simplifica el proceso de registro al
desglosar cada paso necesario para completarlo correctamente, reduciendo asi la
probabilidad de errores. Siguiendo la guia, los usuarios pueden navegar
eficientemente por el sistema, asegurandose de cumplir con todos los requisitos de
registro.

1 Para registrarse en el sistema, debe ingresar al enlace

https://acreditacion.unidadsolidaria.gov.co/siia-resolucion-078/

Y dar clic en el boton Registrarse.

GOV.CO

&l

- &> SIIA —
vidad Administrativa Especial rg T Buscar por com
le Organizaciones Solidgrias \/ Sistama Integrade do

Informacién de Acreditacién

H Estado de la solicitud Docentes validos Registrarse

Sistema Integrado de Informacion de Acreditacion

Con la acreditacién, la Unidad Administrativa Especial de Organizacicnes Solidarias, autoriza a las instituciones juridicas sin animo de lucro en cuyo objeto se encuentre

la prestacion de servicios educativos la posibilidad de impartir programas de educacion solidaria.
Esta plataforma le permitird a su organizacién presentar la documentacion requerida para obtener la Acreditacion y la autorizacion para ofrecer educacién solidaria.

Una vez registrado puede verificar su estado en el sistema dando clic aquf.

Puede verificar los facilitadores vélidos por cada organizacién en el sistema dando clic aqui.



https://acreditacion.unidadsolidaria.gov.co/
https://acreditacion.unidadsolidaria.gov.co/siia-resolucion-078/

2 Diligenciar todos los campos del formulario. Los campos con * son requeridos

‘ormacién basica de la organizacién:

pos requeridos

Nombre de la organizacion: *

NIT de la organizacion (sin puntos + digito de verificacion): *

Sigla de la organizacion: *

dal

Primer nombre del representante legal: *

Segundo nombre del representante legal:

Formulario de registro organizaciones

B e

O SIA

Sistema Integrado de
Informacién de Acreditacion

Informacién de la persona encargada del trdmite:

*Campos requerido

Primer nombre: *

Primer apellido: *

Correo electrénico de organizacion (Notificaciones): *

dac
Or

Nombre de usuario (Inicio de sesion): *

Contrasefia: *

3 Debe aceptar las politica de tratamiento de la informacion para continuar.

NIT de la organizacidn (sin puntos + digito de verificacién): *

Primer apellido: * Por favor, llene los datos |

\ri

*Politica de tratamiento de la informacién

’ 1026279129 = ‘ 8 v ‘ [ Rios
Sigla de la organizacién: * Correo electrénico de organizacién (Notificaciones): *
-

’ PRUEBA ] camilorios.h92@gmail.com v ‘ 1Id
Primer nombre del representante legal: * Nombre de usuario (Inicio de sesidn): *
[ n /]
Segundo nombre del representante legal: Contrasefia: *

@ ssssssss v ]
Primer apellido del representante legal: m—
| Hernandez v ‘

Repetir contrasefia: *

Segundo apellido del representante legal:

® saswsess v

gontinuar tiene que aceptar las condiciones y restricciones de SIIA.

& Correo electrénico del representante legal: * A a la politica de tratamiento de la informacién? *
camilorios.h92@gmail.com v ‘

Ya tienes cuenta? Iniciar Sesion




4  Por favor leer y aceptar la politica de tratamiento de datos.

©
Unidad Administrativa Especial
de Organizaciones Solidarias

La Entidad en todas sus actuaciones incorpora el respeto a la Proteccion de Datos, dando cumplimiente a cada uno de los principios establecidos en la Ley.
La Entidad implementara todas las acciones y estrategias necesarias para el efectivo cumplimiento y garantia del Derechoi consagrado en la Ley Estatutaria 1581 de 2012,

La Entidad daré a conocer a todos sus usuarios los derechos que se derivan de la proteccion de los datos personales.

VII. INDICADORES

1. Uso de informacién por personal autorizado.

2. Tratamiento de datos personales.

VIIl. CRONOGRAMA GENERAL DE IMPLEMENTACION

El presente documento de politica de proteccion de datos personales entrard en vigencia desde La expedicidn del acto administrativo que asi lo disponga.

NOTA: El drea responsable del tratamiento de los dates perscnales definird los funcicnarios y colaboradores que accedersn a las bases de datos: asi como, las contrasefias y
procedimientos que sean necesarios. Asf mismo, los colaboradores deberdn sequir los lineamientos dados por el responsable del tratamiento y las politicas de tratamiento de
datos personales de La Unidad.

IX. ANEXOS
N/A.

Recurso de la politica

X No. declino. v S, acr pto.

5 Dar clic en el botdn registrarse

‘ ’ camilorios.h92@gmail.com v I
del representante legal: * Nombre de usuario (Inicio de sesidn): *
v prusba v
e del representante legal: Contrasefia: *
o «]

del representante legal: *

Segura
Todos los requisitos cumplidos.
v
Repetir contrasen
1o del representante legal: -
@ ssssssss v
i#cepta la politica de tratamiento de la informacion? *
ico del representante legal: *
*Politica de tratamiento de la informacidén
'@gmail.com v

Registrarse v

Ya tienes cuenta? Iniciar Sesién




Validar los datos registrados y aceptar el envio de correos electrénicos desde el
sistema.

(@ Por favor, verifique los correos electrénicos en este momento. Se le notificars cualquier comunicacién del sistema por este medio y se enviard un link de activacién de la cuenta en el SIIA,

® Datos de la Organizacién & Datos del Representante Legal

Organizacién EJEMPLO DE ORGANIZACION Primer nombre

Jose
NIT 1026279129-8 Segundo nombre
Sigla PRUEBA Primer apellido Hernandez
Segundo apellido
Correo electrénico camilorios h92@gmail.com
Nombre Camilo
Apellido Rios
Nombre de usuario prueba
Contrasefia Clave*25
Correo de organizacién camilorios.h92@gmail.com

epto que se envien comunicaciones, notificaciones y actos administrativos via correo electrénico a: camilorios.h92@gmail.com

Una vez acepte el envio de correos electronicos se habilitara el boton Si,
Registrarme. Dar clic.

Por favor, verifique los correos electrénicos en este momento. Se le notificard cualquier comunicacién del sistema por este medio y se enviard un link de activacién de la cuenta en el SIIA. l
B Datos de la Organizacién & Datos del Representante Legal
rizacién EJEMPLO DE ORGANIZACION Primer nombre Jose
1026279129-8 Segundo nombre
PRUEBA Primer apellido Hemandez
Segundo apellido
Correo electrénico camilorios.h92@gmail.com
“2 Datos del Usuario
Nombre Camilo
Apellido Rios
Nombre de usuario prueba
Contrasefia Clave*25
Correo de organizacién camilorios.h92@gmail.com

Acepto que se envien comunicaciones, notificaciones y actos administrativos via correo electrénico a: camilorios.h92@gmail.com

@ Si Registrarme




8 Esto enviara un correo electrénico de activaciéon de la cuenta.

Cuenta registrada

Se envio un correo a: camilorios.h92@gmail.com, por favor
verifiquelo para activar su cuenta.

9 Siel correo no llega, puede usar la opcién de Volver a enviar correo.

] ;La informacién ingresada es correcta?

Si el correo no le Llega en los préximos 5 minutos, y no esté en la bandeja de spam, por favor, escriba otro correo electrénico (Gmail.com, Outlook.com, Yahoo.com,
Hotmail.com), y de click en "Volver a enviar el correo”. Si el problema persiste, contictese con atencionalciudadano@unidadsolidaria.gov.co

Correo electrénico de organizaeid !

Volver a enviar el correo 2] Cerrar e iniciar sesién




10  El correo electrénico puede llegar a la carpeta spam o no deseado.

SlA: Activacion de Cuenta Recibidos x

Acreditaciones <acreditaciones@unidadsolidaria.gov.co> 13 may 2025, 9:02 (hace 2 dias) g @ “

para mi, acreditaciones -

m Traducir al espanol X

Unidad Administrativa Especial S I IA

- i - - Sistema Integrade de
de Organizaciones Solidarias \/ Informacidn de Acreditacion

Aplicacion SlIA de la Unidad Solidaria.

Correo de informacion:

Nombre de la organizacion:
EJEMPLO DE ORGANIZACION
Nimero NIT:
1026279129-8

Correo de contacto:

11 Dar clic en Activar mi cuenta

10262791298
Correo de contacto:
camilorios h92@gmail com
Representante legal:
Jose Hernandez
Nombre de usuario:
prueba

Unidad Solidaria le recuerda que es importante mantener la informacion bésica de contacto de la
entidad actualizada, para facilitar el desarrollo procesos derivados de la acreditacién. Le
recomendamos cada vez que se realice algin cambio sea reportado por medio del SIlA. En razén a la
politica de manejo de datos institucional y para verificar la identidad de la organizacidn, es necesario
activar su cuenta en el siguiente link

Activar mi cuenta

Si tiene alguna duda puede comunicarse con nosolros a través de los siguientes canales:
Atencién al ci ionalci fdaria gov.co
Chat en pagina web Unidad Solidaria martes y jueves de 9 am a 12 pm.
Atencion telefonica al 3275252 Ext. 301 (Bogota), linea gratuita nacional 018000122020
Carrera 10 No. 15 - 22 Lunes a viemes de 8 am. a 5:00 p.m_, Bogota - Colombia.
Para el manual de usuario de Ia aplicacion SlIA de Click agqui.

/ % Nt e
{ & Responder || % Responderatodos || — Reenviar | [ @



12  Esta accidn lo redirigird a la pagina de inicio de sesidn.

Informacién de Acreditacién

@ Sistema Integrado de

Organizaciones Inscritas
Inicia sesién para continuar.

Usuario®

Unidad Administrativa Esp
de Organizaciones Solida

pruebas

Contrasena: *

sensened ®
O Recordarme Recordar contrasefia?

No tienes cuenta? Registrarse

13 Aliniciar sesién saldra una ventada de confirmacién

Inicio de sesién exitoso

Organizacion: EJEMPLO DE ORGANIZACION




Esto lo dirigira al panel de control del sistema. Donde encontrara todas las
opciones para registrar su solicitud en el sistema, actualizar los datos de la
organizacion, registrar sus docentes, entre otras opciones.

14

& SIA =

far Panel principal '
i

[0 Solicitudes

FUNDACION DE PRUEBAS

ma Integrado de Informacidn de Acreditacién

Facilitadores

Perfil Organizacién

Do

2§ Menu Principal

Solicitudes Facilitadores

Gestién de solicitudes Administracién de docentes
Perfil Organizacién [ o Ayuda

Datos de la organizacié Soporte y documentacié

® Ayuda




Actualizacion de datos | SIIA &> SIA

Sistema Integrado de
J Informacion de Acreditacion

Esta guia proporciona un proceso paso a paso para actualizar datos en el sistema
SIIA, garantizando que los usuarios puedan navegar por la plataforma
eficientemente. Siguiendo estas instrucciones, los usuarios pueden administrar
correctamente el perfil de su organizacion.

1 Para actualizar sus datos en el sistema, debe ingresar al enlace

https://acreditacion.unidadsolidaria.gov.co/siia-resolucion-078/

Y dar clic en el botén Iniciar Sesion.

n.unidadsolidaria.gov.co/siia-resolucion-078

Administrador
itiva Especial @ §I IA (Buscar por componente @

Espe meradots
1s Solidarias Intormaciin de Acradiveién

.
Estado de la solicitud  Docentes validos Inicial sesién Registrarse

Sistema Integrado de Informacion de Acreditacion

reditacion, la Unidad Administrativa Especial de Organizaciones Solidarias, autoriza a las instituciones juridicas sin animo de lucro en cuyo objeto se encuentre determinada
ion de servicios educativos la posibilidad de impartir programas de educacién solidaria.

forma le permitird a su organizacién presentar la documentacion requerida para obtener la Acreditacidn y la autorizacién para ofrecer educacion solidaria.

egistrado puede verificar su estado en el sistema dando clic aqui.

rificar los facilitadores validos por cada organizacion en el sistema dando clic aqui.



https://acreditacion.unidadsolidaria.gov.co/
https://acreditacion.unidadsolidaria.gov.co/siia-resolucion-078/

2 Ingresa tus datos registrados en el sistema y da clic en Iniciar Sesién

Informacién de Acreditacién

& SlIA

Organizaciones Inscritas
Inicia sesién para continuar.

Usuario™

Unidad Administrativa
de Organizaciones Soli

prueba

Contrasena: *

- v| @

Recordar contrasefia?

No tienes cuenta? Registrarse

5 dw

3 Para actualizar los datos de la organizacién, dar clic sobre la foto de perfil y en el
menu desplegable dar clic en el nombre de usuario

n-078/organizacion/panel?form=inicic

(" Cerrar Sesién

JE ORGANIZACION

formacion de Acreditacion

5 Facilitadores
olicitudes Administracién de docentes

Janizacion

organizacion

Ayuda

Soporte y documentacidn

O




4 O en el menu lateral, dar clic en Perfil Organizacioén e ir a la pestafia
Informacion Basica.

@vSIIA__

Prueba

(@ Panel principal
[ Solicitudes EJEMPLO DE ORGANIZACION

camilorios.h92@gmail com

NIT: 1026279129-8

a2 Facilitadores

8. Perfil Drganizacidn
®

Ayuda

S ER—— G Actvidad

4 Cambio De Logo De La Organizacién

@ La imagen tiene que ser de mximo 240px x 240px [Ancho x Alto). Formato jpeg y png.

Q% Elcambio de logo se reflejard inmediatamente en tado el sistema y documentos generados.

5 Para actualizar el logo de la organizacién, busca un archivo tipo imagen, en la
sesion Cambio de logo de la organizacion.

o

Prueba
EJEMPLO DE ORGANIZACION

camilorios.h92@gmail.com
NIT: 1026279129-8

Firma Representante Legal Datos inicio de sesidn Certificados Actividad

4 Cambio De Logo De La Organizacién

@ La imagen tiene que ser de méximo 240px x 240px (Ancha x Alto). Formato jpeg y png

Q- ELcambio de logo se reflejars inmediatamente en todo el sistema y documentos generados,




6  Unavez cargada la imagen, dar clic en Subir logo

anel principal
Prueba

olicitudes EJEMPLO DE ORGANIZACION

camilorios.h82@gmail.com
acilitadores

arfil Organizacién

yuda

NIT: 1026279129-8

Firma Representante Legal Datos inicio de sesidn Certificados

4 Cambio De Logo De La Organizacién

@ La imagen tiene que ser de maximo 240px x 240px (Ancho x Alto). Formato jpeg y png.

Actividad

Importante,Jpg
v
LA
g ‘—Q_:‘jj_ Y
P, E‘-‘ XCancelar |
- et e
-b" EL cambio de logo se reflejard inmediatamente en todo el sistema y documentos generados.

7  Para confirmar el cargue dar clic en Aceptar

v/

Imagen de perfil actualizada!

Se actualizo la imagen de perfil correctamente.




8 En la seccién M OActualizacién De Perfil Organizacional, podra actualizar los
datos de la organizacién.

1l

@

\ Q- El cambio de logo se reflejard inmediatamente en todo el sistema y documentos generados.

Wil Actualizacién De Perfil Organizacional

zacién de la informa

& Informacidn Basica

Organizacién NIT Organizacion
EJEMPLO DE ORGANIZACION 1026279129-8

Sigla Numero de cédula representante legal *
PRUEBA 1026178394

A Datos del Representante Legal

Primer Nombre * Segundo Nombre

Jose CHRISTIAN

9 Una vez diligenciada la informacion del formulario, dar clic en Actualizar
informacion

Carrera 78 M #39 - 80 Sur www.ejemplo.com

Léfone - Celular = Extension
3125006169

] (Tiene Extensién?

| ¢Quién actualiza la informacién?

imer Nombre * Primer Apellido =

Camilo Rios

Artualizar informacién

1t © 2025 Unidad Administrativa Especial Organizaciones Solidarias Sistema Integrado de Informacidn de Act



10 Esto confirmara la actualizacion de datos en el Sistema de informacion de
acreditacion SIIA.

v/

Actualizacién de perfil correctal

Su informacidn de perfil ha sido actualizada con éxito




Crear y Administrar Solicitud de &> SIA

Sistema Integrado de
Ac r I it c i 4 J Informacién de Acreditacién

Esta guia ofrece el proceso paso a paso para crear y administrar las solicitudes dentro
del sistema integrado de informacién de acreditacion SIIA.

Para crear una solicitude de acreditacion en el sistema ingresar al enlace:

https://acreditacion.unidadsolidaria.gov.co/siia-resolucion-078/

Y dar clic en el botdn Iniciar Sesion

'GOV.CO

it Administrada
- SIIA ( y
Unidad Administrativa Especial . By \F&u@rm por componente e

iyl et Sistema inteqrado
de Organizaciones Solidarias \/ Informacén de Acteditacién

Estado de la solicitud Docentes validos @

Sistema Integrado de Informacion de Acreditacion

Con la acreditacidn, la Unidad Administrativa Especial de Organizaciones Solidarias, autoriza a las instituciones juridicas sin &nimo de lucro en cuyo objeto se encuentre determinada

la prestacion de servicios educativos la posibilidad de impartir programas de educacion solidaria.
Esta plataforma le permitiré a su organizacion presentar la documentacién requerida para obtener la Acreditacion y la autorizacion para ofrecer educacion solidaria.

Una vez registrado puede verificar su estado en el sistema dando clic aqui.

Puede verificar los facilitadores vélidos por cada organizacién en el sistema dando clic agul.

A lruct'Qr deﬂc i pparte 1 - H ! truct'Qf delaplicati arte2  povy
0@)\) I e O\&DJWW 6
Sistema Integrado de Sistema Integrado de

Informacion de Acreditacion Informacion de Acreditacion



https://acreditacion.unidadsolidaria.gov.co/
https://acreditacion.unidadsolidaria.gov.co/siia-resolucion-078/

2 Ingresa tus datos registrados en el sistema y da clic en Iniciar Sesién

@ Sistema Integrado de

Informacion de Acreditacion

Organizaciones Inscritas
Inicia sesion para continuar.

Usuario*

Unidad Administrativa Especi
de Organizaciones Solidarias

prueba

Contrasefia: *

sesessee

Recordar contrasena?

Mo tienes cuenta? Registrarse

3 Para crear una solicitud de acreditacién dar clic en Solicitudes

@ ShA =
B EJEMPLO DE ORGANIZACION -
[0 Solicitudes Sistema Integrado de Informacion de Acreditacior

a2 Facilitadores

R Perfil Organizacién
- i
% Menu Principal

e Sulcitude [ e Facilitadores
Gestidn de solicy Administracién de docentes
Perfil Organizacion o Ayuda
Datos de la organizacion Soporte y documentacic

® Ayuda




4 0 en el panel principal dar clic en Solicitudes

@SIIA

{ai Panel principal
® |nformacidn A Tener En Cuenta

Solicitudes

En este espacio podras encontrar las solicitudes creadas anteriormente o podrds crear una nueva.

B Manualsiia )

s2»  Facilitadores Antes de iniciar con el proceso te recomendamos leas el manual con atencidn: |
S, Perfil Organizacion

@ Ayuda
Solicitudes

Solicitudes

No hay solicitudes registradas actualmente. Utilice el botdn "Agregar nueva solicitud” para cn

5 Darclic en Agregar nueva solicitud

o

® |nformacién A Tener En Cuenta

- En este espacio podras encontrar las solicitudes creadas anteriormente o podrds crear una nueva.

Antes de iniciar con el proceso te recomendamos leas el manual con atencién: | B Manu

acién

B Agregir nueva solicitud

No hay solicitudes registradas actualmente. Utilice el botén "Agregar nueva solicitud" para crear una,




Antes de crear la solicitud, puede dar clic en los signos (?) Para poder tener mas
informacién del programa.

o

B Crear Solicitud

- Marca el motivo y la modalidad de la
N

© Motive de la solicit!

zacion

Programa organizaciones y redes SEAS,

2 Modalidad * @

Presencial Virtual

A Distancia Hibrida

W Shois _

7 Aqui podras leer la nueva resolucién y revisar la malla curricular del programa.

Malla Curricular SEAS

PILARES cicLo1 CicLo2 cicLo 3 CicLo4

Unidad 1; Lnidad idad 11: Unidad 16:
JEREIEORIA Tefiends Termitorios Asociaves | Reconocemos los Instrumentos para _ Makdad 1 T T el era
ASOCIATIVO Raconocimisnie delterriorio desds ko 4 par
ool Iy Solldarios. Construccidn solidarta 1a construccion cokectiva y e ek pedoriors,
populas, comanitaria y social planeacidn en nuestra teritorio. Y O 5

(30 HORAS)

T8 Acormutmonos a
‘Asaclatividad Salidaria. : . nidad 17:
Fortal S iz, Tejamos redes en clave de
ASOCIATIVIDAD dad 78: ortalocar la D-Ywnuauo- con Hagamos armdnica y sostenible & acciniivider soliiaris
SOLIDARIA Formalicémonos. una decisién Enfogue Tenostal Auestis organizacién
auténoma y consciente .

oidad 3: = okdnd 12
SOLIDARIOS DE Cailicas y Respug;las alas o e ool e Buen mw,um\ﬂ; Desarrollo Economias del culdado, ol
DESARROLLO Econemias Actuales —_— m;’l““: P Circadan decrecimiento y macrosconomias.

Unidad 13
Redes para fomentar y consoldar ol

TRABAJO Unidad 14:
Formalizar para Mejorar ‘wabajo asaciativo.

Unidad &:
Unidad &
ASOCIATIVO Trabaj Asociativa Solidario. G Tanto

il 15 3
Gosemanas, ncuasny Aunseamis, Autonoemin, iterazgo olectirs
comantain prevancn do valancis, writer sroeancion db volancas

WO=TOITVOMAM®DEP K

GOBERNANZA Y
EMPODER NTO

THANSVERSAL SABERES PROPIOS
TALAL DF HORAS e S

POR CICLO —
IBRID0 | VIRTUAL | DISTCIA
s | 30w 7o | 2 e
v

30T
MODALIOAD e
¥ elvlelo Pl
HORAS

=[] v s s 53 7 wa] = [wa] oz

P. PRESENCIAL V: VIRTUAL D: DISTANCIA PRES: PRESENCIAL DASTCIA: DISTANCIA




8

& SuA

Para consultar mas informacién de las modalidades dar clic en (?)

1}

{1 Panel principal

0 Selicitudes

B Crear Solicitud

Marca el motivo y la modalidad de la

a2 Facilitadores

@ Motive de la solicitud * @

A Perfil Organizacién

® Ayuda

Programa organizaciones y redes SEAS,

= Ayuda sobre modalidades

Presencial

A Distancia

Esto abrira una ventana con la informacién de las modalidades segun la nueva

resolucién.

100% de los encuentros y del desarrollo de contenidos de manera
presencial.

M A Distancia

15.3. ion en i a : Conforme a lo dispuesto en la
Resolucién No 15177 de 2022 Ministerio de Educacidn Nacional esta
modalidad implica encuentros simultineos desarrollados en espacios fisicos,
asl como en espacios virtuales mediados por herramientas y Tecnologias de
la Informacién y las Comunicaciones (TIC), ademds de actividades no
simultaneas de cardcter autdnomo que no necesariamente correspondan a
herramientas tecnolégicas. [..). Se deberd garantizar el acceso a materiales

de estudio y actividades formativas que permitan a los participantes

desarrollar su aprendizaje de manera auténoma, con apoyo de herramientas
tecnolégicas y estrategias de acompafiamiento. Esta modalidad debera
ofrecer tutorias periddicas, ya sean presenciales o virtuales, asi como
mecanismos de seguimiento y evaluacidn que aseguren el cumplimiento de
los objetivos formativos.

Para certificar la modalidad a distancia del programa se deberd realizar el
20% de los encuentros de forma presencial y 80 % a distancia.

Virtual

Hibrida

b —

Y eVaWaciones, A0EMas, 0eDera INCOTPOrar UDJETos VIMUALes 0 Aprenaizaje
(OVAs) que faciliten la adquisicidn de conocimientos de manera auténoma e
interactiva,

Para certificar la modalidad virtual del programa se debera realizar el 100%
de los encuentros y del desarrollo de contenidos de manera virtual a través
de una plataforma educativa.

é) Hibrida

5.4. Educacién en modalidad hibrida: Es la modalidad que identifica la
combination de diferentes modalidades de ensefianza, tales como la
presencial, a distancia o dual, con la modalidad virtual. Este enfoque
pedagdgico se basa en el uso de tecnologias educativas conectadas a
internet, lo que permite una ensefianza mixta que puede ser sincrona (en
tiempo real), asincrona (no simultdnea) o no presencial. EL proceso educative
combina actividades presenciales con el uso de herramientas digitales. La
mediation tecnoldgica debe incluir plataformas de comunicacion, chats,
foros, webinars entre otros. y grupos de discusién, con encuentros
sincronicos y asincronicos, asegurando la integracion efectiva entre los
espacios de aprendizaje presencial y virtual.

Para certificar la modalidad hibrida del programa se debera realizar el 50%
de los encuentros de forma presencial y 50 % a distancia.




10 Unavez leida la informacién, dar clic en Crear solicitud.

incipal

B Crear Solicitud

- Marca el motivo y la modalidad de L= (TREE)

lores

@ Motivo de la solicitud * @

‘ganizacién

Programa organizaciones y redes SEAS.

0 Modalidad * @

Presencial Virtual

A Distancia Hibrida

11 Es necesario confirmar la creaciéon dando clic en Si

;Esta seguro de crear la solicitud?

Verifique la modalidad y los motivos registrados en la solicitud.
Tenga en cuenta que una vez creada la solicitud no modificarla.




12  Una vez creada la solicitud, sera notificado por correo electrénico

v,

icitud creada!

Se créo nueva solicitud: 20250513111314MUG Sera
redireccionado a la pdgina para diligenciar los formularios de
esta solicitud.

13 Se le asignara un, ID unico de solicitud el cual puede encontrar en el correo
electrénico de confirmacion, con el podra realizar sequimiento a su solicitud.

Unidad Administrativa Especial @ SI IA

. . : 5 Sisterna Integrado de
de Organizaciones Solidarias \/ Informacién de Acreditacion

Aplicacion SlIA de la Unidad Solidaria.

Correo de informacidn:

Organizacidn EJEMPLO DE ORGANIZACION: Unidad Solidaria | ue ha iniciado el
diligenciamiento de su solicitud de acreditacion con ID: 21 314MUG
Recuerde diligenciar todos los formularios, ingresando la informacién en los campos requeridos, los

archivos adjuntos deben ser PDF con las extensiones admitidas (archive.pdf, archive.PDF) y con un
peso no mayor a 15 MB cada archivo.

Al final de cada formulario guardé la informacion dando clic en el botén 'Guardar’ (Es importante que
valide si el formulario queda en color verde)

Cuando concluya con el ingreso de informacidn en todos los formularios y archives adjuntos requeridos

(Todos los formularios deben estar en verde), favor enviar la solicitud para su evaluacion dando clic
an Al hatAn CIMALIZAD



14

15

Una vez creada la solicitud puede dar clic en Aceptar

v/

Solicitud creada!

Se créo nueva solicitud: 20250513111314MUG Sera
redireccionado a la pagina para diligenciar los formularios de
esta solicitud.

Y sera dirigido a diligenciar su solicitud. Alli debera continuar diligenciando todos
los formularios indicados en la ventana de alerta.

®

Complete los formularios
Solicitud: 20250513111314MUG

Continue diligenciando los formularios:

1. Informacion General.
2. Documentacion Legal.
3. Jornadas Actualizacion.
4. Programa organizaciones y redes SEAS.

5. Facilitadores:

Por favor registrar Los docentes y/o archivos, en el formulario
Deben ser tres (3) docentes con sus respectivos documentos,

6. Modalidades.

1. Informacién General | Debes cargar los documentos:

Certificaciones X
Carta de solicitud %



1 Para administrar las solicitudes creadas en el sistema, dar clic en Solicitudes, sera
dirigido al panel de solicitudes.

@ s

® Informacién A Tener En Cuenta

Solicitudes

En este espacio podrés encontrar las solicib

. Facilitadores
& Perfil Organizacién
® Ayuda

Solicitudes (T

Solicitudes
Solicit - Agregar nueva solj

D Creacién Estado Acciones

20250228112024DmA 2025-02-28 11:20:24 En Proceso Continuarv | Eliminar il  Detalle i

17 En la columna de Acciones del listado de solicitudes registradas, podra encontrar
botones que le permitiran realizar cambios a su solicitud segun su estado. Si da

clic sobre Detalle

@

@
® Informacién A Tener En Cuenta
1N
® Solicitudes ;
Solicitudes Agregar nueva selicitud
D Creacién Estado Acciones
20250228112024DmA 2025-02-28 11:20:24 En Proceso Continuar’ | Eliminar @ = Detalle],




18 Se desplegara informacién amplia del estado de la solicitud.

(D Detalles de la solicitud

Informacién basica
Solicitud Numero: 20250228112024DmA
Tipo: Acreditacion Primera vez

Motive: Acreditacion Curso Basico de Economia Solidaria, Aval de Trabajo

Asociado, Acreditacién Curso Medio de Economia Solidaria, Acreditacién
Curso Avanzado de Economia Solidaria, Acreditacién Curso de Educacién
Econdmica y Financiera Para La Economia Solidaria

Modalidad: Presencial, Virtual, En Linea

£ CREED

Asignada: SIN ASIGNAR

Revisiones: 0

19 Sida clic sobre el botén Eliminar

® |nformacién A Tener En Cuenta
En este espacio pedrds encontrar las solicitudes creadas anteriormente o podras crear una nueva.

P
Antes de iniciar con el proceso te recomendamos Leas el manual con atencién: | B Manual SIIA
S J

Solicitudes

Solicitudes (g2

o] Creacién Estado

20250228112024DmA 2025-02-28 11:20:24 En Proceso

Fechas importantes

Fecha de Creacién: 2025-02-28 11:20:24

Fecha de Finalizacién:

Fecha Ultima Revisidn:

Estado Anterior: En Proceso

Continuar v

Acciones

Detalle 1

10



20 Esto le mostrara una alerta la cual debe confirmar para eliminar la solicitud.

Eliminar solicitud

¢ Estds seguro de eliminar la solicitud: 20250228112024DmA?

Esta accién no se puede revertir y eliminara el contenido de todos los
formularios a excepcidn de los formularios:

1. Informacién General
5. Facilitadores.

21 Y dando clic en el botén Continuar, podra seguir diligenciando su solicitud actual

c

® Informacién A Tener En Cuenta

En este espacio podras encontrar las solicitudes creadas anteriormente o podras crear una nueva.

Antes de iniciar con el proceso te recomendamos leas el manual con atencién: B Manual SIA

Solicitudes
Solicitudes

D Creacién Estado Acciones

20250228112024DmA 2025-02-28 11:20:24 En Proceso v  Eliminar @l  Detallei

11



Diligenciar y Enviar Solicitud &> SIA

Sistema Integrado de
\/ Informacién de Acreditacién

Esta guia ofrece un enfoque paso a paso para completar un proceso de solicitud
especifico, garantizando que los usuarios puedan seguir los pasos necesarios con
facilidad. Siguiendo las instrucciones estructuradas, se pueden evitar errores
comunes y ahorrar tiempo, haciendo el proceso mas eficiente. Es esencial para
quienes buscan presentar su solicitud correctamente, sin confusiones ni errores

innecesarios.

Para diligenciar o continuar diligenciando una solicitude de acreditacién en el
sistema ingresar al enlace:

https://acreditacion.unidadsolidaria.gov.co/siia-resolucion-078/

Y dar clic en el botén Iniciar Sesion

@'Gov.Cco

Administrado

Sl
> SIIA )
Unidad Administrativa Especial IQ iy rar il &F!u::ar por componente o

de Organizaciones Solidarias \/ Informacidn de Acreditacion

ﬂ Estado de la solicitud Docentes vilidos @ Registrarse

Sistema Integrado de Informacion de Acreditacion

Con la acreditacién, la Unidad Administrativa Especial de Organizaciones Solidarias, autoriza a las instituciones juridicas sin animo de lucro en cuyo objeto se encuentre determinada

la prestacién de servicios educativos la posibilidad de impartir programas de educacién solidaria.
Esta plataforma le permitird a su organizaci6n presentar la documentacién requerida para obtener la Acreditacién y la autorizacién para ofrecer educacién solidaria.

Una vez registrado puede verificar su estado en el sistema dando clic aqui.

Puede verificar los facilitadores vélidos por cada organizacion en el sistema dando clic aqui.

(pstrucyve, del'aplicati arte 1 H {pstrucyve del'aglicati arte 2 .
t} J A WW u Sumees, JUAEOS F [( J a WW u Semes, JUAROS
Sistema Integrado de J Sistema Integrado de

Informacion de Acreditacion Informacion de Acreditacion



https://acreditacion.unidadsolidaria.gov.co/
https://acreditacion.unidadsolidaria.gov.co/siia-resolucion-078/

2 Ingresa tus datos registrados en el sistema y da clic en Iniciar Sesién

@ Sistema Integrado de

Informacion de Acreditacion

Organizaciones Inscritas
Inicia sesion para continuar.

Usuario*

Unidad Administrativa Especi
de Organizaciones Solidarias

prueba

Contrasefia: *

sesessee

Recordar contrasena?

Mo tienes cuenta? Registrarse

3 Ir al médulo de solicitudes dando clic en Solicitudes

@ ShA =
B EJEMPLO DE ORGANIZACION -
[0 Solicitudes Sistema Integrado de Informacion de Acreditacior

a2 Facilitadores

R Perfil Organizacién
- i
% Menu Principal

e Sulcitude [ e Facilitadores
Gestidn de solicy Administracién de docentes
Perfil Organizacion o Ayuda
Datos de la organizacion Soporte y documentacic

® Ayuda




4 Dar clic en el boton Continuar, podra seguir diligenciando su solicitud actual, en
caso de no tener ninguna solitude debe crearla.

c

® Informacién A Tener En Cuenta

En este espacio podras encontrar las solicitudes creadas anteriormente o podras crear una nueva.

Antes de iniciar con el proceso te recomendamos leas el manual con atencién: B Manual SHIA

Solicitudes
Solicitudes {EESEEIER

] Agregar nueva solicitud

D Creacién Estado Acciones

20250228112024DmA 2025-02-28 11:20:24 En Proceso Eliminar @  Detallei

5 Sera dirigido al proceso de diligenciamiento donde se le indicara los formularios
que debe registrar, en esta guia le indicaremos como llenar cada uno de los

formularios.

Complete los formularios
Solicitud: 20250513111314MUG

Continue diligenciando los formularios:

1. Informacion General.
2. Documentacion Legal.
3. Jornadas Actualizacién.
4. Programa organizaciones y redes SEAS.

5. Facilitadores:

Por favor registrar los docentes y/o archivos, en el formulario
Deben ser tres (3) docentes con sus respectivos documentos.

6. Modalidades.

1. Informacién General | Debes cargar los documentos:

Certificaciones X
Carta de solicitud %




6 1. Informacién General: El menu de Proceso de diligenciamiento damos clic en

Informacion general

& sA

far Panel principal Proceso de Diligenciamiento

[ Solicitudes

Informacids ¢ ral du la Entidad
2
Facilitadores
Informetio Documentacion
General Legal

£ Perfil Organizacién

Ayuda

3 4

Jomadas de
Actualizacion

Programa
organizaciones

@ 1. Informacién General de la Entidad

5 6
Equipo de Modalidades Fi
Facilitadores

o Usted debe llenar todos y cada uno de los campos requeridos y posteriormente presionar el botén Guardar y Continuar. Los campos marcados con * son obligatc

1.1. Informacién General

Nombre de la Organizacion:*

EJEMPLO DE ORGANIZACION

Sigla:*

PRIIFRA

1.2. Informacién Adicional

Direccién Web:

Ambito de Actuacién:*

SELECCIONE UNA OPCION.

1.4. Presentacidn Institucional

Mision:*

7 Debe completar todos los campos marcados con * hasta que estos queden en

verde

Ml

o

I o Usted debe llenar todos y cada uno de los campos requeridos y posteriormente presionar el botén Guardar y Continuar. Los campos marcados con * son obligatorios. J

1.1. Informacién General

Nombre de la Organizacién:*

EJEMPLO DE ORGANIZACION

Sigla:*

PRUEBA

NIT organizacién:*

1026279129-8

Tipo de Organizacién:*

ASOCIACION

Departamento:*

CUNDINAMARCA ~

Municipio:*

BOGOTA DC v

Pirnreidnd

1.2. Informacién Adicional

Direccién Web:

www.ejemplo.com v

Ambito de Actuacién:*

DEPARTAMENTAL

Tipe de Educacién:*

FORMAL

1.3. Representante Legal

Primer Nombre:* Segundo Nombre:

Jose CHRISTIAN

Primer Apellido:* Segundo Apellido:

Hernandez Hernandez

1.4. Presentacion Institucional

Mision:*

I.etraset sheets containing Lorem a
psym passages, and more
récently with desktop publishing
software like Aldus PageMaker
including versions of Lorem

lpsum|

N

Visién:*

Portafolio de Servicios:*



Una vez actualizado toda la informacion de la organizacién debe cargar los
documentos requeridos para el tramite de acreditacion.

I

&> SIA
2
Jliene extension?
Correo electrénico de la organizacién:*

camilorios.h32@gmail.com

@ Documentos Requeridos

A\ Anexarla carta de solitud firmada por representante legal y las 3 certificaciones emitidas a nombre de la entidad solicitante, recuerde adjuntar Solamente se
admiten formatos PDF

B, Carta de solicitud firmada por el representante legal

#* Certiﬁcacwonesm

Certificacién 1... Browse
Seleccionar archivo... g

Certificacion 2... Browse
| GUARDAR ARCHIVO

Certificacion 3 Browse

B GUARDAR ARCHIVOS

9 Busque la carta de solicitud en su computador y una vez cargada, de clic en
Guardar archivo

@ SIIA

A\ Anexar la carta de solitud firmada por representante legal y las 3 certificaciones emitidas a nombre de la entidad solicitante, recuerde adjuntar Solamente se
admiten formatos PDF

[, Carta de solicitud firmada por el representante legal

' Certlﬁcacwcmes

Certificacion 1. Browse
pruebas.pdf Browse

Certificacion 2... Browse
B GUARDAR'ARCHIVO

Certificacion 3... Browse

B GUARDAR ARCHIVOS

o~
B Archivos Anexados £2 RECARG,

Nombre

Tipo

Accién



10 Esto confirmara que el archivo fue cargado existosamente

\/

Archivo guardado!

Se guardo archivo correctamente

11 Esimportante cargar las tres (3) certificaciones al tiempo

A Anexar la carta de solitud firmada por representante legal y las 3 certificaciones emitidas a nombre de la entidad solicitante, recuerde adjuntar Selamente se
admiten formatos PDF

. Carta de solicitud firmada por el representante legal # Certificaciones
[ POF (1) |
Certificacion 1...
Seleccionar archivo... Browse
Certificacion 2... Browse
B GUARDAR ARCHIVO
Certificacion 3... Browse

B GUARDAR ARCHIVOS

; = &3 RECARGAR
| Archivos Anexados L2



12  Elsistema enviara alertas en caso de que no se estén guardando los 3 archivos

Faltan archivos!

2/3 Debes cargar 3 archivos para continuar

13 Una vez cargados los 3 archivos en sus respectivos campos, de clic en Guardar
archivos

A Anexar la carta de soutud irmada por representante legal y las 3 certrncaciones emitidas a nombre de la entidad solicitante, recuerde adjuntar Solamente se
Imiten formatos PDF

[ Carta de solicitud firmada por el representante legal #¥ Certificaciones
[ POF (1) |

pruebas.pdf Browse
Seleccionar archivo... Browse
pruebas - copia.pdf Browse
B GUARDAR ARCHIVO
{ pruebas.pdf ‘ Browse

JARDAR ARCHIVOS

= = RECARGAR
Archivos Anexados i



14

15

@ GUARDAR Y VALIDAR FORMULARIO e

Esto confirmara que los certificados han sido guardados en el sistema

v/

Archivos guardados!

Se cargaron correctamente los archivos

En la parte final de formulario podra verificar que estén los archivos
correctamente cargados, en caso de faltar archivos, el sistema no permitira en el
envi6 de la solicitud.

= = RECARGAR
B Archivos Anexados L

Nombre Tipo Accién
carta_DQDCcZ2Awt_pruebas pdf Carta de solicitud VER @  ELIMINAR

VER @  ELIMINAR

certificaciones_06jgpdBwrz080nv_pruebas - copia.pdf Certificado de procesos educativos VER @ ELIMINAR

certificaciones_4LGVkOghzaSQS9G_pruebas pdf Certificado de procesos educativos VER @  ELIMINAR

certificaciones_IFhLINgVb6DedXc_pruebas pdf Certificado de procesos educativos

[




16  Paraterminar de clic en el bot6n verde Guardar y Validar Formulario

o

Nombre Tipe Accién

carta_DQDCcZ2Awt_pruebas pdf ‘Carta de solicitud
certificaciones_IFhL1NgVb6DedXc_pruebas pdf Certificado de procesos educativos
certificaciones_06jgpdBwrz080nv_pruebas - copia.pdf Certificado de procesos educativos
certificaciones_4LGVkOghzaSQSIG_pruebas pdf Certificado de procesos educativos

& GUARDAR Y VALIDAR FORMULARIO

|
+ Unidad Administrativa Especial Organizaciones Solidarias Sistema Integrado de Informacién de Acreditaci¢
e,

17 Esto confirmara que la informacion fue guardada con exitosamente el sistema'y
podra continuar diligenciando el formulario 2.

\/

Guardo exitosol. .
Se actualizo la Informacién Gener:




18 Dando clic en Siguiente podra continuar al formulario 2

I

(&)

~
B Archivos Anexados £ RECARGAR

Nombre Tipo Accién

carta_DQDCcZ2Awt_pruebas.pdf Carta de solicitud
certificaciones_IFhL1NgVbBDedXc_pruebas pdf Certificado de procesos educativos
certificaciones_06japdBwrz080nv_pruebas - copia.pdf Certificado de procesos educativos
certificaciones_4LGVkOghzaSQS9G_pruebas pdf Certificado de procesos educativos

B GUARDAR Y VALIDAR FORMULARIO

SIGUIENTE -

19 1. Documentacion Legal: Para registrar la informacion del formulario 2 podra elegir entre las 3
opciones que se ajusten a su organizacion

I o ° 3 4 5 6 v e

Informacion Documentacién Jomadas de Programa Equipo de Modalidades Finalizar Proceso
General Legal Actualizacion organizaciones Facilitadores
iizacion

& 2. Documentacién Legal

o Usted debe marcar la opcidn que se ajuste a su organizacién. Una vez diligencie todos los campos debe presionar el botén Guardar Datos. Los campos marcados con * son
obligatorios.

2.1. Certificado de Cdmara de Comercio

La entidad cuenta con Certificado de Camara de Comergj

2.2. Certificado de Existencia y Representacion Legal

La entidad presenta Certificado de Existencia y Representacion Legal: O Si @ No

2.3. Registro Educativo

La entidad presenta registro educativo: O Si @ No

s N

10



2 En caso de elegir Certificado de Existencia o Registro educativo debe
diligenciar el formulario, cargar el archivo y dar clic en Guardar datos.

I

& SlA
o 3MA
La entidad cuenta con Certificade de Cdmara de Comercio: Si No

2.2. Certificado de Existencia y Representacién Legal

La entidad presenta Certificado de Existencia y Representacién Legal: O No
Nota: Los campos marcados con * son obligatorios.
Entidad que expide certificado exi ia: *
Fecha de Expedicién: *
dd/mm/aaaa
Departamento: * Municipio: *

Certificado de existencia (PDF): *

& Seleccionar archivo

GUARDAR DATOS

2 R Renictrn Fdurativn

21 Sihaelegido camara de comercio, de clic en Siy luego clic en Guardar.

B 2. Documentacién Legal

@ Usted debe marcar La opcidn que se ajuste a su organizacién. Una vez diligencie todos los campos debe presionar el botén Guardar Datos. Los campos marcados con * son
obligatorios.

2.1. Certificado de Camara de Comercio

La entidad cuenta con Certificado de Camara de Comercio: ® s; () No

En caso de que el Certificado de Existencia y Representacidn Legal sea emitide por Cdmara de Comercio, la Unidad Administrativa realizar4 la verificacién de este requisito
por medio de consulta directa a la base de datos del Registro Unico Empresarial Y Social RUES. Por tal motivo no es necesario anexar el certificado. Es responsabilidad de
la entidad mantener renovado el registro mercantil en el certificado.

2.2. Certificado de Existencia y Representacion Legal

La entidad presenta Certificado de Existencia y Representacién Legal: Si No

2.3. Registro Educativo

L oo deter o icoss o, . i




22  Esta accién se puede eliminar dando clic en Deshacer

o o : : : :

Informacién Documentacion Jomadas de Programa Equipo de Modalidades
General Legal Actualizacion organizaciones Facilitadores

B 2. Documentacién Legal

o

Finalizar Proceso

0

[ ° Registro realizado con éxito para esta solicitud. Si desea modificar los datos por favor elimine el registro realizado.

Registraste Camara de Comercio

Documento Accién

Camara de comercio  REGISTRADO

23 Elsistema le pedirad que confirma esta accidn

Eliminar documentacién legal

Realmente desea eliminar este registro?

12



24  Sitodo esta correcto de clic en Siguiente para ir al formulario 3

o

H 2. Documentacién Legal

@ Registro realizado con xita para esta solicitud. Si deses modificar Los datos por favor elimine el registro realizado,

Registraste Cdmara de Comercio

Documento Accidn

Cémara de comercio REGISTRADO DESHACER

dad Administrativa Especial Organizaciones Solidarias Sistema Integrado de Informacién de Acreditaci¢ .
25 1. Jornada de actualizacion: Para diligenciar este formulario debe marcar Si o No segin
corresponda.

o

> 3. Jornada de actualizacion pedagdgica

0 Registre los datos de la dltima jornada de actualizacidén, organizada por Unidad Solidaria, a la que asistid. Si selecciona 'Ne', adjunte por faver una carta de compromiso y
de clic en guardar.

BB :Participé en la dltima jornada de actualizacién pedagégi gani. por la Unidad Solidaria?

OF g

Documento de la Jornada de Actualizacién o carta de compromiso

Informacién importante

* En caso de haber participado en la jornada de actualizacion adjunte el certificado.

« En caso de no haber participado adjlinte una carta de compromiso de participacién en La jornada de actualizacién pedagégica.

Archivo (PDF): *
Seleccionar archivo... Browse

to PDF.

© Solo se permiten archivos en fon

+ GUARDAR DATOS

13



26 Cargar el documento de la jornada o compromiso segun corresponda y dar clic en
Guardar datos

" C

si @ No

Documento de la Jornada de Actualizacién o carta de compromiso

Informacién importante

* En caso de haber participado en La jornada de actualizacién adjunte el certificado.

* En caso de no haber participado adjlinte una carta de compromiso de participacion en la jornada de actualizacion pedagdgica.

Archivo (PDF): *

pruebas.pdf Browse

en archivos en formato PDF.

+ GUARDAR DATOS

27 Aqui podra verificar que la informacion registrada sea la correcta y dar clic en
Siguiente para continuar con el Formulario 4

o

Proceso de Diligenciamiento #

© o o - - .

Informacion Documentacion Jornadas de Programa Equipo de Modalidades Finalizar Proceso
General Legal Actualizacion organizaciones Facilitadores

> 3. Jornada de actualizacion pedagogica

| @ Registro realizado con éxito para esta solicitud. Si desea modificar los datos por favor elimine el registro realizado, ‘

Bkl it

No ELIMINAR @ VER DOCUMENTO

14



28 1. Programas organizaciones: Aqui podras Descargar y leer el anexo técnico

o

= 4. Programa organizaciones y redes SEAS

Descargue, lea y acepte el documento anexo a la resolucién 078 de 2025, en el cual se establecen los aspectos pedagégicos y metodolégicos para el desarrollo del Programa

Organizaciones y Redes del SEAS.

B DESCARGAR ANEXO TECNICO

o Recuerde que al aceptar el contenido el programa organizacicnes y redes se registrara automdticamente el compromiso y este quedara en nuestra base de

datos.

Contenido del programa organizaciones y redes SEAS

n Lea y acepté los contenidos del programa de erganizaciones y redes SEAS

29 Para completar este formulario debes dar clic en "* Lea y acepté los contenidos
del programa de organizaciones y redes SEAS"

= 4. Programa organizaciones y redes SEAS

Descargue, lea y acepte el documento anexo a La resolucion 078 de 2025, en el cual se establecen los aspectos pedagdgicos y metodoldgicos para el desarrollo del Program:

Organizaciones y Redes del SEAS.
B DESCARGAR ANEXO TECNICO

o Recuerde que al aceptar el contenido el programa organizaciones y redes SEAS se registrard automéaticamente el compromiso y este quedard en nuestra base de

datos.

B Contenido del programa organizaciones y redes SEAS

n Lea y acepté los contenidos dEl prograina de organizaciones y redes SEAS

15



Esto desplegara la informacion de la resolucidn, anexo técnico y malla curricular,
la cual debe leer

30

g
Unidad Administrativa Especial
de Organizaciones Solidarias

Programa Organizaciones y Redes

ARTICULO 1° OBJETO. La presente Resolucion tiene por objeto, actualizar la reglamentacion del tramite de acreditacion que otorga la Unidad Administrativa Especial

de Organizaciones Solidarias, a partir del Sistema de Educacién pers

B DESCARGAR RESOLUCIO

JE 2025(PDF)

& Asociatividad Solidaria-SEAS v de su Programa Organizaciones y Redes

B DESCARGAR ANEXO TECNICO (WORD)

31

Malla Curricular SEAS

PILARES cicLO1 cicLo2 cicLo3 cicLo 4
TERRITORIO Ainbast 1 Yo dad 11: Unidad 15
Tofionds et i Hikando el territorio en red para la
ASOCIATIVO - Raconocimisnts dol terriloria desda o P
SOlioanio | S Comaieit, | b ) |y R [ fofl o] f e [
) VARAZE Rt a1 B
‘Asacathidad Soldaria il a1z
o v Fonslcarla rglzsckin con | Hagamos amanc y sesenile & Tejamos redas en cave do =
ASOCATIVIORD | Unided 28 Enloque Terkodm ks ogensacin iz s R | |ufafu]ae] s |2
sutgnoma y consciente : H- o &
Los Unidad 3 dolon oML, Unidad 13 : 7
SOLIDARIOS DE Cotfcns y Rosgunston s as Modolos i dessralo US| g vy Modelo i Desariolle Ecunomias delcidado o P
DESARROLLO Economias Actuies — Circule decreciments y macroeconomias R so o548 | 0|20 2
130 HORAS) - i 5
” i
TRABAJO Unidad & 1 Mundo S ocisive Unidad 14 Rndo s A st || B
ASOCIATIVO Trabajs Asociativo Sobdaio A g Formalizar para Mejorar. traban asociabvn | s |os s8] 0 [ 2
i i o
GOBERNANZA Y ie - -
Gobarnanzss,inclusion y pariciacién | Automormin Fortipsadn Auonrmin, s
e Honas) comantars. ovncidn e volsncon et e woancs. so fusfas| o far] o [ae

COMPORENTE
TRANSVERSAL

SABERES PROPIOS

TOIAL DE HORAS
POR CICLO

v I

1 monas a7 vanas,

en Si, Acepto

M a Curricular SEAS

PILARES

cicLo1

cicLo 2

cicLo3

cicLo 4

TERRITORIO
ASOCIATIVO
SOLIDARID

B Had 1;

Undad §:

Unidad 11:
Reconocimients del tenilorio desde lo

it
Solidarion: Con

smuccidn soldaria,
‘popula comunitaria y social

a conslruccidn colectiva y

Unidad 16,
Hilando el teriioric & red para s
sccdn y plansacién

ASOCIATIVIDAD
SOLIDARIA

Unidad 74 Aceraquimencs &
Aacxiatidad Sokderia

AUnidad 26:
Fomalicémenas. una decisidn

§ conscionts.

Unidad 12
Fonalesst la Organizacién con
Enfoque Tenttorial

y Sastenibie &
Fuests organizacion

Unidod 17:
Tejamos redas an clave do
‘asaciatvdad sabdara.

MODELOS
SOLIDARIOS DE
DESARROLLD

Unidad 3
Critcas y Respuestas s las
Fconomias Actunles

Hoseios de desarallo humano
Desarrolo humano y desarmollo
sesteniie

Unidad 13:
Buen Viviry Models de Desamolla
Cheulae

Unidad 18:
Econamias dal culdado, of
dacrecimienta y macrosconomias.

TRABAJO
ASOCIATIVO
130 HORAS)

Unidad &
Trabejs Asecistive Sesdarts

Unidad 9:
I Munda dal Trabajo Asociativo

Unidad 14:
Formalzar pars Mejorat

Unidad 19
Redes pars fomentar y consalidar el
trabajo asociatvo

GOBERNANZA Y

EMPODERAMIENTO

Gotiarnanzas, inclusion y partic aucion

Autonomis, iserasgo colective y
provancion do valencias

MO=TOoOJITUMAOAMBP®N

Ausoncenie, @
prevancion do violancian.

SABERES

PROPIOS

|~ Ponciclo

37HORsS

MODALIDAD

HoRAS

[y

AR

15| 7| s | 20

VEVIRTUAL D: DISTANCIA

Una vez leida la informacion debe aceptar el contenido del programa dando clic
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32 Una vez registrada la informacion puede dar clic en Siguiente para ir al
formulario 5

2 RECARGAR
BB Datos programas aceptados L

Nombre programa Acepta Fecha Accion

Programa organizaciones y redes SEAS S| ACEPTA 2025-05-16 11:29:06 B ELIMINAR

33 1. Equipo de Facilitadores: Este es un modulo independente.

o

Proceso de Diligenciamiento

o o o ° J &4
Informacion Documentacién Jornadas de Programa q Modalidades Finalizar Proceso
General Legal Actualizacion organizaciones Facilitadores

282 5. Facilitadores

Gestion de Facilitadores
En esta seccidn puede gestionar la informacion de los facilitadores, incluyendo:

> Hojas de vida
» Certificaciones profesionales

> Informacién de contacto

Para crear facilitadores y actualizar o adjuntar archivos como hojas de vida, certificaciones, por favor haga clic aqui. O en el botén "Ir a médulo facilitadores” en la parte inferior.
Una vez sea registrada correctamente la informacion de los docentes recarga esta pagina para continuar. n

17



34

35

Para ir al mdédulo de clic en botén Ir al Médulo de Facilitadores

22 5. Facilitadores

Gestidn de Facilitadores

acilitadores, incluyendo:

Hojas de vida
Certificaciones profesionales

Informacién de contacto

Para crear facilitadores y actualizar o adjuntar archivos como hojas de vida, certificaciones, por favor haga clic aqui. O en el botén "Ir a médulo facilitadores” en la parte inferior.

@ Una vez sea registrada correctamente La informacidn de los docentes recarga esta pagina para continuar.

Facilitadores Registrados Certificaciones Pendientes

o Total de facilitadores en el sistema Facilitadores con documentacién pendiente

R AL MODULO FACILITADORES

& ANTERIOR ‘ SIGUIENTE -

ESP
LAA

A~

(-]

Aqui debe diligenciar los facilitadores segun esta guia:

Registrar Docentes | SIIA

® Informacién A Tener En Cuenta

steriormente, asf como crear nuevos. @

ministrar los facilitadores

En este espacio podras encontrar y ad a

\ @  Ingrese solola informacién del equipo de facilitadores que desarrollard los cursos. Este debe ser de (EfEIECISLRrg)- Anexe los soportes de estudios y de experiencia solicitados.

Facilitadores
do AL Nuevo facilitador

Foto Nombre N° cédula Profesion Estado Acciones

e Nidia Apellido primero 101234189

0 Camilo Rios 1026279129
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36

formulario 6.

2e2 5_Facilitadores

Gestidn de Facilitadores
En esta secci6n puede gestionar La informacién de los facilitadores, incluyendo:
> Hojas de vida

> Certificaciones profesionales

> Informacion de contacto

Una vez complete el médulo de facilitadores debe dar clic en Siguiente para ir al

Para crear facilitadores y actualizar o adjuntar archivos como hojas de vida, certificaciones, por favor haga clic aqui. O en el botén "Ir a médulo facilitadores” en la parte inferior.

@ Una vez sea registrada correctamente la informacion de los docentes recarga esta pagina para continuar.

Facilitadores Registrados
o Total de facilitadores en el sistema

Certificaciones Pendientes
Facilitadores con documentacion pendiente

2s2 IR AL MODULO FACILITADORES

37 1. Modalidades: Aqui debe leer y aceptar todas las modalidades

Proceso de Diligenciamiento [.3

&)

Informacion Documentacion Jornadas de Programa Equipo de Modalidades Finalizar Proceso
General Legal Actualizacion ofganizaciones Facilitadores
- H
= 6. Modalidades
De clic en Ver Detalles por cada modalidad, lea y acepte para continuar.
o Recuerde que al aceptar cada i se registrard ati el compromiso y este quedara en nuestra base de datos.

@ Seleccione las Modalidades de Formacion

2a Presencial

n
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38 Para aceptar cada modalidad debe dar clic en Ver detalles

e clC en Ver Uetalles por cada modalidad, lea y acepte para continuar.

@ Recuerde que al aceptar cada idad se regi icamente el compromise y este quedard en nuestra base de datos.

° Seleccione las Modalidades de Formacidn

o @

Encuentros en espacios fisicos Videoconferencias sincrénicas

VER DETALLES

& Hibrida

.

39 Yluego clic en SI, ACEPTO

Unidad Administrativa Especial
de Organizaciones Solidarias

MODALIDADES DE FORMACION
Las organizaciones tienen la flexibilidad de elegir entre diferentes modalidades para impartir el programa de organizaciones y redes, adaptandose a sus necesidades
especificas y a las caracteristicas de su comunidad educativa. Cada modalidad ofrece diferentes ventajas en términos de accesibilidad, interaccion y metodologia de
ensefianza-aprendizaje.

A continuacion se deseriben las diferentes modalidades disponibles para la implementacién del programa:

2s2 Presencial

15.1. Educacién en modalidad presencial: Es la modalidad en La que la comunidad participante asiste regularmente a un espacio fisico, en donde desarrollan su
proceso de aprendizaje en un contexto grupal yfo individual y en interaccion sincronica con profesores, comparieros y recursos educativos de diversa indole,
complementado en tiempo y espacio, con el trabajo auténomo que desarrollan.

Para certificar la modalidad presencial del programa se deberd realizar el 100% de los encuentros y del desarrollo de contenidos de manera presencial.

X NO, DECLIN vy IPTO
o

20



40 Lamodalidad se guardara. Debe hacer esto con cada una.

v

Modalidad aceptada

Se ha aceptado la modalidad: Presencial, con éxito

41 Una vez acepte todas las modalidades, debe dar clic en Siguiente para ir a la
Finalizacion de la solicitud

o

EB Datos Modalidades Aceptadas

Nombre Modalidad Acepta Fecha Accién

Presencial SI ACEPTA 2025-05-16 11:35:25 W ELIMINAR
Virtual SI ACEPTA 2025-05-16 11:35:34 W ELIMINAR
A Distancia SI ACEPTA 2025-05-16 11:35:44 W ELIMINAR
Hibrida SI ACEPTA 2025-05-16 11:35:54 W ELIMINAR

_“

dministrativa Especial Qrganizaciones Solidarias Sistema Integrado de Informacién de Acreditacid e




42 Aquidebe dar clic en Si, Terminar Proceso

B8 Finalizar Proceso de Acreditacion

:Desea finalizar el proceso?
Confirmacidn de envio de solicitud

Si ya adjuntd todos los documentos e informacidn necesaria para la solicitud, haga clic en "Si, terminar” y espere a las
observaciones si existen por parte del evaluador.

Antes de finalizar, verifique:

B Todos los formularios estén completos

@ Los documentos requeridos estan adjuntos

28 Lainformacién de facilitadores esté completa

X NO, VOY A VERIFICAR ERMINAR PROCESO

wdministrativa Especial Organizaciones Solidarias

Sistema Integrado de Informacién de Acreditaci¢ e

Evstas e

43 Debe confirmar la finalizacién

Finalizar solicitud

(Realmente desea enviar solicitud a la unidad solidaria?

.
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44 Si aun hace falta algun dato, se mostrara nuevamente el mensaje de alerta con los
formularios que debe completar, estos también se marcaran en rojo en el menu

del proceso. Debera completar los formularios e ir nuevamente a Finalizar
Proceso

@

Complete los formularios

Solicitud: 20250516112337Ded

Continue diligenciando los formularios:

5. Facilitadores:

Por favor registrar los docentes y/o archivos, en el formulario
Deben ser tres (3) docentes con sus respectives documentos.

5. Facilitadores | Por favor adjunte los documentos de los docentes:

Verificar la documentacion. I el docente: Camilo Rios. X

45 Si por el contario todos los formularios estan correctamente diligenciados, se
mostrara el siguiente mensaje de validacion

v/

Solicitud diligenciadal!

Solicitud: 20250516112337Dcd cuenta con Los formularios diligenciados.

Por favor de clic en Finaliza Proceso para enviar la solicitud a la Unidad Solidaria.
Gracias!

23



46 Una vez la solicitud sea enviada a evaluca

Solicitud enviadal!

Buen dfa, FUNDACION DE PRUEBAS
La Unidad Sclidaria le informa que su solicitud de acreditacién ha sido recibida.
En este momento no puede visualizarla en el aplicativo SlIA hasta que se realice la verificacién de requisitos, por parte de profesional evaluador de la Unidad Solidaria.
Recibird correo electrénico donde se informard el profesional designado para la evaluacién de su solicitud,

De ser necesario, el evaluador le devolver3 la solicitud con las observaciones pertinentes, dentro de los siguientes cinco (5) dias habiles.

Datos de recepcién:

Fecha de envio solicitud: 2025-05-16 11:05:59.
Fecha de creacion de solicitud: 2025-05-16 11:23:37.
Numero ID de La solicitud: 20250516112337Dcd

iMuchas Gracias!

47 Sera dirigido a la pagina de estado de la solicitud puede dar clic en Volver al
panel principal

EHSIA

far Panel principal B Observaciones De La Solicitud
@ Solictudes A continuacion se describen las dadas por el evaluador en el SIIA. Encontrard una serie de tablas donde estan registradas las observaciones por cada formulario.

Declicen para corregir los datos registrados en el SIIA.

Facilitadores

A Perfil Organizacién -
sumen de la Solici
® Ayuda
Fecha creacién: Modalidad de La solicitud:
2025-05-16 11:23:37 Presencial, Virtual, A Distancia, Hibrida
Fecha finalizacién: ID de la solicitud:
2025-05-16 11:59:57 _
Estado de la organizacion: Nimero de revisiones:
o

Tipo de solicitud: Fecha de la dltima revision:

Acreditacién Primera vez :
Asignada al evaluador:

Motivo de la solicitud: SIN ASIGNAR

Programa organizaciones y redes SEAS,

24



48 Aqui podra nuevamente consultar el estado de la solicitud, eliminarla (no sera
evaluada) o ver el detalle de esta.

G

(@ Panel principal

[ Solicitudes

Facilitadores

® |nformacién A Tener En Cuenta

A Perfil Organizacién

® Ayuda

Solicitudes

Salicitudes ((RTErY

Agregar nueva st

D Creacién Estado Acciones

20250516112337Dcd 2025-05-16 11:23:37 Finalizado I'stado®  Eliminar @  Detalle i
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Registrar docentes | SIIA &> SIA

Sistema Integrado de
\/ Informacién de Acreditacién

Esta guia ofrece instrucciones esenciales para registrar a educadores en el sistema
SIIA, garantizando un proceso fluido y preciso. Destaca pasos cruciales, como la
verificacion de los requisitos de documentacién y la actualizacién de la informacion
del educador, que son vitales para un registro exitoso. Siguiendo esta guia, los
usuarios pueden navegar eficientemente por el sistema, evitar errores comunes y
completar sus solicitudes de acreditacion con confianza.

1 Para realizar el registro de docentes dentro del sistema, ir a la seccién
Facilitadores

@ SuA

@ Panel principal

® Informacién A Tener En Cuenta

B Solici
En este espacio podrds encontrar y administrar los facilitadores creados anteriormente, asi como crear nuevos. @
[ @  Ingrese solola informacidn del equipe de facilitadores que desarrollaré los cursos. Este debe ser de (E] It Anexe los soportes de estudios y de experi

£ Perfil Organizacion

® Ayuda

Facilitadores
Listado de facllicadores () LN

e®p
adihn

No hay facilitadores registrados actualmente

[ I Registrar primer facilitador ]

Made with Scribe - https://scribehow.com
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2  Darclic sobre el signo de pregunta azul (?)

® |nformacién A Tener En Cuenta

En este espacio podras encontrar y administrar los facilitadores creados anteriormente, asi como crear nu .9

~
o Ingrese sole la informacién del equipo de facilitadores que desarrollara los cursos. Este debe ser de . Anexe los soportes de estudios y de exp

Facilitadores
Listado de facilitadores 3

«®
'T 1)

Mo hay facilitaderes registrados actualmente

[ + Registrar primer facilitador j

3 Esto desplegara una informacién bastante importante para que tenga en cuenta
al momento de registrar cada docente, de esto depende su correcto
diligenciamiento.

#® |nformacién Importante Para Registrar Docentes

[ Documentos requeridos por cada docente

minimos

Hoja de vida (§J)

Titulo de técnico, tecndlogo o profesional o

Certificados que acrediten experiencia en actividades formativas, capacitacién, como docente, facilitador, capacitador o instructor, en minimo

tres procesos formativos

Certificados que acrediten haber recibido capacitacion en economia solidaria por minimo m °

/\ Importante:

Recuerde que, si no cumple con los requisitos (documentos, certificados, horas), el facilitador no serd valido, para dar continuidad con el tramite en caso de que solo
registre tres (3) docentes.

Su organizacién podrd visualizar el estado del docente si es valido o no, si no o es, deberd subsanar las observaciones realizadas

Made with Scribe - https://scribehow.com



Para crear un primer docente, puede dar clic sobre Nuevo Facilitador o
Registrar primer facilitador

o

Il

® Informacién A Tener En Cuenta

ados anteriormente, asi como crear nuevos. @

En este espacio | nistrar los facilitadores crea

' ‘ @  Ingrese solo La informacién del equipo de facilitadores que desarrollara los cursos. Este debe ser de . Anexe los soportes de estudios y de experiencia solicitados. l

Facilitadores
Listado de facilit S Nuevo facilitador

podrés encontrar y admi

+ Registral primer facilitador

5 Debe diligenciar cada uno de los campos solicitados (*)

Crear Facilitador

Diligenciz los datos basicos del ()

. Nimero de cédula o NUIP * Primer nombre *

Segundo nombre Primer apellido *

Profesion

Segundo apellido

(© Horas de capacitacién
-

/ Crear facilitador < Cancelar

Made with Scribe - https://scribehow.com



6  Una vez diligenciados los campos, debe dar clic en Crear Facilitador

Crear Facilitador

Solicitud:
[ Selictudes Diligencia los datos basicos del

¢: Facilitadores

Numero de cédula o NUIP = Primer nombre *
AL Perfil Organizacién
1231231 Camilo

Ayuda
® A Documento de identificacidn oficial

Segundo nombre Primer apellido
Rios

Segundo apellido Profesion *
Desarrollador Web

(© Horas de capacitacion *

Minimo requerido: 60 horas

o

7  Siel docente fue creado con éxito saldré el siguiente mensaje

v

Se creo docente!

Informacion de docente guardada exitosamente.

Made with Scribe - https://scribehow.com



8  Unavezcreado el docente, dar clic sobre Ver / Adjuntar

o

® Informacién A Tener En Cuenta

facilitadores creados anteriormente, asi como crear nuevos. @

En este espacio podras e

. \ @  Ingrese solola informacidn del equipo de facilitadores que desarrollars los cursos. Este debe ser de (EREICISTIIEEY. Anexe los soportes de estudios y de experiencia solicitados. ]

Facilitadores
stado itad! S Nuev ilitador

Foto Nombre N° cédula Profesion Estado Acciones

e Camilo Rios 1231231 € Desarrollador Web [ Pendiente ] ‘ o

Mostrando 1 facilitadores « n 23| »

o

© 2025 Unidad Administrativa Especial Organizaciones Solidarias Sistema Integrado de Informacién de Acreditacion =1

En este espacio podemos actualizar el docente, asi como eliminarlo dando clic en
Eliminar Facilitador

9

A Facilitador: Camilo Rios

Estado: il Euninar facilitador

@ Informacién importante
) Los campos marcados con * son requeridos.
> Los archivos deben estar en formato PDF [minudscula).

> Tamafio méximo por archivo: 1

&, Datos Basicos [ Documentos # Archivos Adjuntos

Primer Nombre * Segundo Nombre
Camilo

Primer Apellido * Segundo Apellido
Rios

Nimero de Cédula * Profesion *
1231231 Desarrollador Web

Horas de Capacitacidn *

Made with Scribe - https://scribehow.com



10 Esta accidon nos solicitara confirmacion

& Facilitador: Camilo Rios ¢Esta seguro de eliminar el facilitador?
Estado; Por favor, confirmar la eliminacién del facilitador. Esta accién no se
puede revertir, se eliminaran todes los datoes registrados del facilitador

incluyendo los documentos cargados para él

@ Informacién importante

> Los campos marcados con * son requeridos. No borrer faciifEREREE

3i, estoy sequro, confirmo la eliminaciéne”

> Los archivos deben estar en formato PDF (mints

> Tamafio méximo por archivo: 10 ME .

A Datos Bésicos [ Documentos # Archivos Adjuntos

Primer Nombre * Segundo Nombre

Camilo

Primer Apellido * Segundo Apellido

Rios

Numero de Cédula * Profesion *

1231231 Desarrollador Web

Horas de Capacitacion *

11  Enla pestafia Datos Basicos, podra actualizar la informacion basica del docente

A, Facilitador: Camilo Rios

@ Informacién importante
> Los campos marcados con * son requeridos.
> Los archivos deben estar en formato PDF (mindscula).

> Tamafio maximo por archivo: 10 MB

asicos [ Documentos B Archivos Adjuntos

Primer Nombre * Segundo Nombre

Camile

Primer Apellido * Segundo Apellido

Rios
MNumero de Cédula * Profesién *
1231231 Desarrollador Web

Horas de Capacitacion *

Made with Scribe - https://scribehow.com



12

os Basicos

Jombre *

iilo

ipellido *

de Cédula *

1231

e Capacitacion *

Una vez cambie los datos basicos del docente, debe dar clic en Actualizar datos

basicos

[ Documentos B Archivos Adjuntos

Segundo Nombre

Segundo Apellido

Profesién *

Desarrollador Web

| —

X Cerr 1@ Enviar a evaluacién

13

En la pestafia Documentos podra cargar todos los documentos necesarios por
docente, es importante que tenga en cuenta la cantidad de documentos por

docente.

A, Facilitador: Camilo Rios

[ @ Etiminar
\.

@ Informacién importante
> Los campos marcados con * son requeridos.
) Los archivos deben estar en formato PDF (mindscula).
> Tamafic maximo per archivo: 10 MB .

& Datos Basicos @s # Archivos Adjuntos

Primer Nombre *

Camilo

Primer Apellido *

Rios

Nuimero de Cédula *

1231231

Horas de Capacitacién *

Made with Scribe - https://scribehow.com

Segundo Nombre

Segundo Apellido

Profesién *

Desarrollador Web



14  Debe cargar todos los documentos requeridos y en orden.

Q) inTormacion importante

> Los campos marcados con * son requeridos.
> Los archivos deben estar en formato PDF [mindscula).

> Tamafio maximo por archive: 10 MEB .

& Datos Bisicos [ Documentos B Archivos Adjuntos
[# Hoja de vida * ¥y Titulo Profesional *
Solo adjuntar la hoja de vida sin soporte alguno. . Solo adjuntar el diploma ¢ acta de grado.
Bust
® Certificados de experiencia (3) * (3 Certificados de economia solidaria *
Solo adjuntar certificados como conferensista, docente, tallerista, instructor, entre otros. Evitar relacionar Solo adjuntar certificados de economia solidaria, verificando las horas.

como asesor, cargos directivos, etc E

(Horas que tiene el certificado?: *

& Cargar archi

15 Recuerde que para cargar los certificados de experiencia (3) debe cargar los 3 al
tiempo

Faltan archivos!

1/3 Debes cargar 3 archivos para continuar

Made with Scribe - https://scribehow.com



16  Debe buscar los 3 archivos y dar clic en Cargar archivos

Solo adjuntar la hoja de vida sin soporte alguno Solo adjuntar el diploma & acta de grado

pruebas.pdf pruebas.pdf I

@ Cargar archivo
€ Certificados de experiencia (3) * 3 Certificados de economia solidaria *
Solo adjuntar certificados como conferensista, docente, tallerista, instructor, entre otros. Evitar relacionar Solo adjuntar certificados de economia solidaria, verificando Las horas.
como asesor, cargos directivos, etc
pruebas.pdf
pruebas.pdf
¢Horas que tiene el certificado?: *
bas.pdf Buscar
pruebas.pd USC 100
pruebas.pdf

I'd

17 Unavez cargado cada archivo, saldr4 el siguiente mensaje.

v

Se cargo archivo!

Se cargaron correctamente Los archivos

Made with Scribe - https://scribehow.com



18 Podra comprobar la cantidad de archivos cargados, desde la pestafia Archivos
Adjuntos

[ LU LaIlPUs Mariduus Wil SuN FeqUEnuaos.

> Los archivos deben estar en formato POF (mindscula).

> Tamafio méximo por archivo: 10

&, Datos Bésicos [ Documentos B Archivis

2 Hoja de vida * ™ Titulo Profesional *
Solo adjuntar La hoja de vida sin soporte alguno. Solo adjuntar el diploma 6 acta de grado.
pruebas.pdf pruebas.pdf -
® Certificados de experiencia (3) * [3 Certificados de economia solidaria *
Solo adjuntar c o conferensista, docente, tallerista, instructor, entre otros. Evitar relacionar Solo adjuntar certific: de economfa solidaria, verificando las horas
como asesor, cargos directivos, etc.
pruebas.pdf Buscar

pruebas.pdf

¢Horas que tiene el certificado?: *
if B
pruebas.pd 100

pruebas.pdf

@ Cargar archivo

19 Una vez verificados los datos y archivos cargados por el docente, debe dar clic en
Enviar a Evaluacion

TTeT

Ninguna

Certificado de economia solidaria @®Ver [l Eliminar
Ninguna

Certificade de experiencia ®Ver [l Eliminar
Ninguna

Certificado de experiencia @ Ver T Etminar
Ninguna

Certificado de experiencia Ver [l Eliminar

X Cerrar & viar a evaluacion

Made with Scribe - https://scribehow.com



20 Debe realizar lo mismo para al menos tres (3) docentes, una vez registre
correctamente los docentes y su documentacién, podra continuar con la solicitud,
dando clic en Solicitudes en la barra lateral.

Si no esta realizando el proceso de acreditacién y solo quiere actualizar datos de
docente o que sea evaluado un docente nuevo para la organizacién, No debe
seguir los demas pasos.

@ localhost/siia/o

&) SUA =

fay Panel principal
® Informacién A Tener En Cuenta

Golicitudes
ste espacio podrés encontrar y administrar los facilitadores creados anteriormente, asf como crear nuevos. @

Facilitadores

o Ingrese solo la informacién del equipo de facilitadores que desarrollara los cursos. Este debe ser de Anexe los soportes de estudios y de exp

& Perfil Organizacién

® Ayuda
Facilitadores )
Foto Nombre N° cédula Profesién Estado

0 Camilo Rios 1231231 @ Desarrollador Web
0 Nuevo Rios 1231231 & Ninguna

n Camilo Facilitaro 1231231 € Desarrollador Web

b 00

21 Una vez en el médulo de solicitudes, puede dar clic en Continuar en la solicitud
en Proceso o Renovacién

® |nformacién A Tener En Cuenta

cio podras encontrar las solicitudes creadas anteriormente o podras crea

Solicitudes
solicitudes ] Agregar nueva solicitud

1D Creacion Estado Acciones
Y
20250516112337Dcd 2025-05-16 11:23:37 En Proceso Continuar+ | Eliminar @] Detalle

Made with Scribe - https://scribehow.com 11



22 Si solo le hacia falta el formulario 5. Facilitadores, recibira la siguiente alerta 'y

podra finalizar la solicitud.

v

Solicitud diligenciadal!

Solicitud: 20250516112337Ded cuenta con Los formularios diligenciados.

Por favor de clic en Finaliza Proceso para enviar la solicitud a la Unidad Solidaria.
Graciasl

23  Parafinalizar la solicitud de clic en Finalizar Proceso

Proceso de Diligenciamiento A

1 2 3 4 5
Informacién Documentacién Jornadas de Programa Equipo de
General Legal Actualizacion organizaciones Facilitadores

Datos De La Solicitud [[ETEEr I tere e

6

Medalidades Final

“DHISTORIAL DE OBSERVACIONES

o Los campos en los formularios marcados con * son requeridos en la solicitud.

Estado de la organizacién En Proceso

Tipe de Solicitud Acreditacién Primera vez

Motivo de Solicitud Programa organizaciones y redes SEAS.
Modalidad de Solicitud Presencial, Virtual, A Distancia, Hibrida
Estado anterior En Proceso

50

Made with Scribe - https://scribehow.com
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24 Ahoraclic en SI, TERMINAR PROCESO

B8 Finalizar Proceso de Acreditacién

¢(Desea finalizar el proceso?
Confirmacién de envio de solicitud

Siya adjuntd todos los documentos e informacién necesaria para La solicitud, haga clic en "Si, terminar" y espere a las
observaciones si existen por parte del evaluador.

Antes de finalizar, verifique:

B Todos los formularios estan completos

@ Los documentos requeridos estdn adjuntos

2% |ainformacion de facilitadores esta completa

{ANAR PROCESO

Especial Organizaciones Solidarias Sistema Integrado de Informacidn

25 Debe confirmar el envio de la solicitud a la Unidad

Finalizar solicitud

;Realmente desea enviar solicitud a la unidad solidaria?

Made with Scribe - https://scribehow.com
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26

Una vez enviada la solicitud le saldra el siguiente mensaje

Solicitud enviadal

Buen dia, FUNDACION DE PRUEBAS

La Unidad Solidaria le informa que su sclicitud de acreditacion ha sido recibida.

En este momento no puede visualizarla en el aplicative SIIA hasta que se realice la verificacion de requisitos, por parte de profesional evaluador de la Unidad Solidaria.

27

Recibira correo electronico donde se informaré el profesional designado para la evaluacion de su solicitud.

De ser necesario, el evaluador le devolvers Lz solicitud con las observaciones pertinentes, dentro de los siguientes cinco (5) dias habiles.

Datos de recepcién:

Fecha de envio solicitud: 2025-05-16 11:05:59.
Fecha de creacion de solicitud: 2025-05-16 11:23:37.
Numero ID de la solicitud: 20250516112337Dcd

iMuchas Gracias!

Y sera dirigido al resumen de la solicitud, solo resta esperar a que su solicitud sea
evaluada.

@SIIA

Panel principal

a

Solicitudes

Facilitadores

]

Perfil Organizacién

@

Ayuda

B Observaciones De La Solicitud

A continuacién se describen las dadas por el evaluador en el SIIA. Encontrard una serie de tablas donde estan registradas las observaciones por cada formulario.

De clic en (aladEITZIgMIT 0L para corregir los datos registrados en el SlIA.

Resumen de la Solicitud

Modalidad de La solicitud:
Presencial, Virtual, A Distancia, Hibrida

Fecha creacion:
2025-05-16 11:23:37

ID de la solicitud:
Estado de la organizacion: Nimero de revisiones:
[}

Fecha de la tltima revision:

Fecha finalizacién:
2025-05-16 11:59:57

Tipo de solicitud:

Acreditacién Primera vez i
Asignada al evaluador:

Motivo de La solicitud: SIN ASIGNAR

Programa organizaciones y redes SEAS,

Made with Scribe - https://scribehow.com
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Revision de Observaciones &> SIA

Sistema Integrado de
\/ Informacién de Acreditacién

Esta guia proporciona los pasos esenciales para revisar y actualizar su solicitud de
acreditacion tras recibir la retroalimentacion de un evaluador. Agiliza el proceso de
abordar las observaciones y volver a enviar su solicitud, garantizando que cumpla con
todos los requisitos necesarios. Siguiendo estas instrucciones, podra navegar
eficientemente por el sistema, corregir cualquier problema y mantenerse informado
sobre el estado de su solicitud.

1 Si ya enviaste tu solicitud a la Unidad y te llego un correo como este, debes
realizar el siguiente proceso para revisar las observaciones que han realizado a la
solicitud de acreditacion y devolverla una vez realices los cambios solicitados por
el evaluador.

SIIA
Unidad Administrativa Especial @ sl

de Organizaciones Solidarias \/ Informacién de Acreditacion

Aplicacion SITA de la Unidad Solidaria.

Correo de informacion:

Buen dia, FUNDACION DE PRUEBAS

Organizaciones Solidarias le informa que se realizd la revision de su solicitud de
acreditacion:

Por favor, revise las observaciones y de clic en Actualizéir la soliditud una vez realizados los
ajustes v Finalice el prqceso

Volvera a llegarle un mensaje con la finalizaci6n de la solicitud ajustada.

S1 yva realizd los cambios y recibid vn correo de finalizacion. por favor cierre este cuadro y
espere una nueva confirmacion

iGracias!

Made with Scribe - https://scribehow.com


https://acreditacion.unidadsolidaria.gov.co/

2 Para la revisién o continuar diligenciando una solicitud de acreditacion en el
sistema ingresar al enlace:

https://acreditacion.unidadsolidaria.gov.co/siia-resolucion-078/

Y dar clic en el botdn Iniciar Sesion

@'Gov.co
2 i Administrada
9 SIIA :
Unidad Administrativa Especial (_Buscar por componente e

i ntegrado ce
de Organizaciones Solidarias \/ o de Acrediaciin

m Estado de la solicitud Docentes validos @ Registrarse

Sistema Integrado de Informacion de Acreditacion

Con la acreditacidn, la Unidad Administrativa Especial de Organizaciones Solidarias, autoriza a las instituciones juridicas sin &nimo de lucro en cuyo objeto se encuentre determinada

la prestacion de servicios educativos la posibilidad de impartir programas de educacion solidaria.
Esta plataforma le permitiré a su organizacion presentar la documentacién requerida para obtener la Acreditacion y la autorizacion para ofrecer educacion solidaria.

Una vez registrado puede verificar su estado en el sistema dando clic aqui.

Puede verificar los facilitadores vélidos por cada organizacién en el sistema dando clic agul.

{pstrucyve del'aplicati arte 1 H Ipstrucyve del'd| 'citi Wanez
Sk st St cove. [
Sistema Integrado de Sistema Integrado de

Informacion de Acreditacion Informacion de Acreditacion

3 Ingresa tus datos registrados en el sistema y da clic en Iniciar Sesién

@ Sistema Integrado de

Informacién de Acreditacion

Organizaciones Inscritas
Inicia sesion para continuar.

Usuario*

Unidad Administrativa Especi

prueba de Organizaciones Solidarias

Contrasefia: *

sesessee

Recordar contrasena?

No tienes cuenta? Registrarse

Made with Scribe - https://scribehow.com


https://acreditacion.unidadsolidaria.gov.co/siia-resolucion-078/

4

Ir al mdédulo de solicitudes dando clic en Solicitudes

[iu]

2

& StA

fa} Panel principal

1l

Solicitudes

Facilitadoras

Perfil Organizacién

% Menu Principal

Ayuda

e Solicitudes]

Perfil Organizacion

D

Solicitudes

5

Sobre la solicitud dar clic sobre el botén Observaciones

® |nformacién A Tener En Cuenta

# EJEMPLO DE ORGANIZACION

Sistema Integrado de Informacién de Acreditacién

En este espacio podras encontrar las solicitudes creadas anteriormente o podrds crear una nueva.

Facilitadores

Administracién de docentes

Ayuda

o Por favor lea los siguientes manuales, que Lo guiardn paso a paso en la creacidn y envio de su solicitud de acreditacién:

(Creary Administrar Solicitudes ¥ ) [
p

Jiligenciar y Enviar Solicitud 2

Solicitudes
Solicitudes (EEELELES

20250522163350DKT

Creacién

2025-05-22 16:33:50

Made with Scribe - https://scribehow.com

Estado

En Observaciones

Agregar nueva solicitud

Acciones

Detalle §




6 Encontrard una alerta la cual indica los formularios a los cuales se les realizaron
observaciones

iTramite verificado!

Solicitud: 20250522163350DKT

El evaluador realizé observaciones para los formularios:

Formularic 2 documentacién legal.

Formulario 3 Jornadas de actualizacién.

Formularic 4 datos basicos programas.

Formulario & plataforma virtual.

Por favor, revise las observaciones y de clic en Actualizar la solicitud una
vez realizados los ajustes y Finalice el proceso

Volverd a llegarle un mensaje con la finalizacién de la solicitud ajustada.

Si ya realizd los cambios y recibid un correo de finalizacién, por favor cierre
este cuadro y espere una nueva confirmacion

iGracias!

7 Aqui podra revisar los formularios con observaciones, navegado por el menu que
se muestra a continuacion

I Panel principal . Solicitud con Observaciones

Solicitudes Esta solicitud tiene observaciones pendientes que deben ser atendidas. Revisa cada formulario marcado y realiza las correcciones necesarias.

&  Revision Requerida

Facilitadores

Perfil Organizacién

) Ayuda

2. Documentacién Legal B 3. Jornadas de Actualizacién B 4. Programas de Educacién odalidades
1 observadiones 1 observaciones 1 observaciones bservaciones
@ 2. Documentacién Legal 1 observac
3 Fecha @ Revisién Formulario B Observacion & Evaluador
0131‘5(;”2025 Rev.1 Documentacién Legal Debes revisar © Administrador Administrador

¢Listo para actualizar? R .
© Actualizar Solicitud #2025052
w2 vez que hayas revisado todas Las observaciones, puedes proceder a actualizar la solicitud.
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Una vez revise a detalle las observaciones realizadas en la solicitud por el
evaluador. De clic en Actualizar Solicitud

6. Modalidades

2. Documentacion Legal 3. Jornadas de Actualizacion 4. Programas de Educacion
1 observaciones 1 observaciones

1 observaciones 1 observaciones

1 observaciones registradas

B 6. Modalidades

& Fecha @ Revisié Fe & Observacién & Evaluador
3&';037"2025 el Observaciones Plataforma Virtual Debes revisar © Administrador Administrador

¢Listo para actualizar?
= i (] r Solicitud #20250522163350DKT
Una vez que hayas revisado todas las observaciones, puedes proceder a actualizar la solicitud.

Sistema Integrado de Informacién de Acreditacic e

Jdministrativa Especial Organizaciones Solidarias

9 Debe confirmar que desea actualizar la solicitud en cuestion

@

¢Confirmar actualizacién?

(Esta seguro de actualizar la solicitud #20250522163350DKT?

E=aca

Made with Scribe - https://scribehow.com



10 Sera dirigido a la solicitud nuevamente para diligenciar o corregir lo observado
por el evaluador.

iTramite verificado!

Solicitud: 20250522163350DKT

El evaluador realizd observaciones para los formularios:

. Formulario 2 documentacién legal.

. Formulario 3 Jornadas de actualizacién.
. Formularic 4 datos basicos programas.
. Formulario 6 plataforma virtual.

Por favor, revise las observaciones y de clic en Actualizar la solicitud una
vez realizados los ajustes y Finalice el proceso

Volverd a llegarle un mensaje con la finalizacién de la solicitud ajustada.

Si ya realizd los cambios y recibid un correo de finalizacién, por favor cierre
este cuadro y espere una nueva confirmacion

ijGracias!

11 Una vez corregidas las observaciones, debe volver a enviar la solicitud a la Unidad,
dando clic en Finalizar Proceso

o

Proceso de Diligenciamiento A

1 2 3 4 5 o q

Informacién Documentacién Jornadas de Programa Equipo de Modalidades FintZen Proceso
General Legal Actualizacion organizaciones Facilitadores

= 6. Modalidades

° Registro realizado con éxito para esta solicitud. Si desea modificar los datos por favor elimine el registro realizado.

BB Datos Modalidades Aceptadas

Nombre Modalidad Acepta Fecha Accidn

Presencial siAcEPTA 2025-06-10 18:39:00 B ELIMINAR e
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12  Aquidebe confirmar el envio de la solicitud a la Unidad

Finalizar solicitud

;Realmente desea enviar solicitud a la unidad solidaria?

13  Siel envio de la solicitud fue exitoso saldra el siguiente mensaje

v/

Solicitud enviada!

Buen dia, FUNDACION DE PRUEBAS
La Unidad Solidaria le informa que su solicitud de acreditacidn ha sido recibida.
En este momento no puede visualizarla en el aplicativo SIIA hasta que se realice la verificacién de requisitos, por parte de profesional evaluador de la Unidad Solidaria.
Recibira correo electrénico donde se informard el profesional designado para la evaluacién de su solicitud.

De ser necesario, el evaluador le devolverd la solicitud con las observaciones pertinentes, dentro de los siguientes cinco (5) dias hébiles,

Datos de recepcion:

Fecha de envio solicitud: 2025-06-11 02:06:58.
Fecha de creacidn de solicitud: 2025-05-22 16:33:50.
Ndmero ID de la solicitud: 20250522163350DKT

jMuchas Gracias!

Made with Scribe - https://scribehow.com



14

15

Adicional llegara un correo de confirmacion del envio de la solicitud para seguir el
proceso de evaluacién

©

Unidad Administrativa Especial
de Organizaciones Solidarias

Sistema Integrado de
Informacion de Acreditacion

& SIIA

Aplicacion SITA de la Unidad Solidaria.

Correo de informacion:

Buen dia, FUNDACION DE PRUEBAS
La Unidad Solidaria le informa que su solicitud de acreditacion ha sido recibida.

En este momento no puede visualizarla en el aplicativo SIIA hasta que se realice la
verificacién de requisitos, por parte de profesional evaluador de la Unidad Solidaria.

Recibira correo electronico donde se informara el profesional des: para la evaluacion
de su solicitud.

De ser necesario, el evaluador le devolvera la solicitud con las es pertinentes,
dentro de los siguientes cinco (3) dias hibiles”

Datos de recepcion:
Fecha de envio solicitud: 2025-06-11 02:06:58.

Fecha de creacién de solicitud: 2025-05-22 16:33:50.
Niwmaen TN Az 1a enlicimd- 20750577163250DKT

Sera dirigido a la pagina de resumen de la solicitud donde podra revisar el
evaluador asignado y la linea de tiempo de la solicitud.

Solicitud Finalizada

Informacién Temporal Detalles de Proceso
Fecha de Creacidn id ID de Solicitud
22/05/2025 16:33 20250522163350DKT
Fecha de Finalizacién @ Mimero de Revisiones
11/06/2025 00:48 1

Ultima Revision

11/06/2025 00:54

o Evaluador Asignado
&

juan.diaz

Estado y Clasificacién otivo de la Solicitud

=] Estado Actual
. Programa organizaciones y redes SEAS.

© Finalizado

Tipo de Solicitud
Acreditacién Primera vez

Made with Scribe - https://scribehow.com



16 Dando clic en Volver podra regresar al panel de solicitudes

Ultima Revisién
11/06/2025 00:54

o  Evaluador Asignado
2

juan.diaz

Estado y Clasificacién Motivo de la Solicitud

= Estado Actual
Programa organizaciones y redes SEAS.
@ Finalizado

@ Tipode Solicitud
Acreditacion Primera vez

Modalidad
Presencial, Virtual, A Distancia, Hibrida

Historial de Observaciones

rright © 2025 Unidad Administrativa Especial Organizaciones Solidarias Sistema Integrado de Informacién d

17  Aqui podré revisar el estado de la solicitud y su detalle.

® Informacién A Tener En Cuenta

En este espacio podras encontrar las solicitudes creadas anteriormente o podrds crear una nueva.

o Por favor lea los siguientes manuales, que lo guiardn paso a paso en la creacion y envio de su solicitud de acreditacion:

b ?
(Creary Adrinistrar Solicitudes !) [ Diligenciar y Enviar Solicitud 2
e,

Solicitudes
Solicitudes Agregar nueva solicitud

D Creacidn Estado Acciones

20250522163350DKT 2025-05-22 16:33:50 Finalizado Estado @ | Eliminar Detalle 1
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Realizar Renovacion &> SIA

Sistema Integrado de
\/ Informacién de Acreditacién

Esta guia ofrece un proceso sencillo y paso a paso para renovar su solicitud de forma
eficiente y garantizar el cumplimiento de los plazos necesarios. Destaca los plazos
cruciales para la elegibilidad de la renovacidn y ofrece consejos sobre la presentacion
de los documentos necesarios, como la autoevaluacion. Siguiendo esta guia, los
usuarios pueden evitar errores comunes y completar con éxito el proceso de
renovacion, ahorrando tiempo y reduciendo el estrés.

Para realizar el proceso de renovacion de una solicitud de acreditacién en el
sistema ingresar al enlace:

https://acreditacion.unidadsolidaria.gov.co/siia-resolucion-078/

Y dar clic en el botén Iniciar Sesion

%'Gov.co

fm Administrado
N » SHA

Unidad Administrativa Especial ‘(; Rl (Bub;df por componente e
aciin de Acreditaci

de Organizaciones Solidarias \/ Informaridn de Acreditacion

Estado de la solicitud Docentes validos @

Sistema Integrado de Informacion de Acreditacion

Con la acreditacion, la Unidad Administrativa Especial de Organizaciones Solidarias, autoriza a las instituciones juridicas sin &nimo de lucro en cuyo objeto se encuentre determinada
la prestacién de servicios educativos la posibilidad de impartir programas de educacién solidaria.

Esta plataforma le permitird a su organizacion presentar la documentacion requerida para obtener la Acreditacion y la autorizacién para ofrecer educacion solidaria.
Una vez registrado puede verificar su estado en el sistema dando clic aqui.

Puede verificar los facilitadores validos por cada organizacién en el sistema dando clic aqui.

%@'ﬁﬁi\"u)dewcitiwwanez & Bt

Sistema Integrado de
Informacion de Acreditacion

Of SHA G

Sistema Integrado de
J Informacion de Acreditacion
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https://acreditacion.unidadsolidaria.gov.co/
https://acreditacion.unidadsolidaria.gov.co/siia-resolucion-078/

2 Ingresa tus datos registrados en el sistema y da clic en Iniciar Sesién

Informacion de Acreditacion

@ Sistema Integrado de

Organizaciones Inscritas
Inicia sesion para continuar.

Usuario*

Unidad Administrativa Especi
de Organizaciones Solidarias

prueba

Contrasefia: *

sesessee

Recordar contrasena?

Mo tienes cuenta? Registrarse

3 Ir al médulo de solicitudes dando clic en Solicitudes

& SUA

far Panel principal

# EJEMPLO DE ORGANIZACION

) B 13
[D Solictudes Sistema Integrado de Informacién de Acreditacidn
s2»  Facilitadores
£ Perfil Organizacién E w
5 Menu Principal
® Ayuda
e Solicitude Facilitadores
Gestién de soli§ Administracién de docentes
Perfil Organizacién Ayuda
Datos de la organizacién Soporte y documentacién
0 0 0
B 2 o
tude: Facilitadore: " r e d ti
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4 Para la renovacién de una solicitud en el sistema, su solicitud acreditada, debe
estar por vencerse, de lo contrario el sistema no mostrara la opcion de la
renovacion, solo de la visualizacion de dicha solicitud.

S

fa Panel principal
® Informacién A Tener En Cuenta

Solicitud
Enieste eapacio po

s2 Facilitadores " . . .
- o Por favor lea los siguientes manuales, que Lo guiaran paso a paso en la creacion y envio de su solicitud de acreditacién:

ear una a.

eadas anteriormente o podr

ntrar las solicitudes

K Perfil Organizacién
(CrearyAdm\merarSu{imludes !) | Diligenciar y Enviar Solicitud %

® Ayuda

Solicitudes =
Solicitudes (e Agregar nueva

D Creacién Estado Acciones

20250522163350DKT 2025-05-22 16:33:50 Acreditado flesolucion @) | Detalled

va Especial Organizaciones Solidarias Sistema Integrado de Informz

5 Dando clic en Detalle

® Informacién A Tener En Cuenta

riormente o podras crear una nueva.

licitudes cre

acio

[ o Por favor lea los siguientes manuales, que Lo guiardn paso a paso en la creacién y envio de su solicitud de acreditacién:

([rearyAdmmisnarSnL\tltudés !) | Ditigenciar y Enviar Solicitud £ |

Solicitudes
Solicitudes Agregar nueva solicitud

ID Creacién Estado Acciones

Resolucion @ | Detalle].

20250522163350DKT 2025-05-22 16:33:50 Acreditado

Unidad Administrativa Especial Organizaciones Solidarias Sistema Integrado de Informacién de Acreditacid ™™
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6 Podra visualizar las fechas de vencimiento de la acreditacion, solo puede renovar
faltando 2 meses para el vencimiento de la acreditacién actual.

& Informacién Basica ] Fechas Importantes

Solicitud Numero: 202505221633500KT Fecha de Creacion: 2025-05-22 16:33:50
Tipo: Acreditacién Primera vez Fecha de Finalizacién: 2025-06-11 00:48:03
Motivo: Programa organizaciones y redes SEAS. Fecha Ultima Revisién: 2025-06-11 00:54:35

Medalidad: Presencial, Virtual, A Distancia, Hibrida Estade Anterior: En Observaciones

v

Resolucion

Estado Resolucién

Aaignade: juandiaz Fecha Inicial Resolucién:2025-06-11

Baviiones il Fecha Final Resolucién: 2028-06-06

© Ultima actualizacién: Hace 2 minutos

7 Sisusolicitud cumple con los tiempos establecidos, aparecera la opcién Renovar

® |nformacién A Tener En Cuenta

En este espacio podras encontrar las solicitudes creadas anteriormente o podras crear una nueva.

o Por favor lea los siguientes manuales, que lo guiardn paso a paso en la creacion y envio de su solicitud de acreditacion:

(Creary Administrar Solicitudes £ ) (Dw'genc'a ry Enviar Solicitud % )

Solicitudes

Solicitudes (S Gt

D Creacidn Estado Acciones

20250522163350DKT 2025-05-22 16:33:50 Acreditado Resolucion®@ = Renovar~”  Detalle]
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9

Si damos clic en Renovar, debemos confirmar la creacién de una nueva solicitud a
partir de la ya acreditada

Recuerde que esta opcion solo aplica para
RENOVACION de la acreditacién

Al continuar;
Se creara una nueva solicitud, que conservara la informacion registrada

anteriormente en los formularios:

1. Infermacién General
5. Facilitadores.

Debe revisar que los datos alli almacenados sean correctos y actualizar e ingresar la

informacion de los demas formularios segun el programa educativo y modalidad a
renovar

Esta accién copiara la solicitud actual

o Informacién

® Informacién A Tener En Cuenta

En este espacio podras encontrar las solicitudes creadas anteriormente o podrds crear una nueva.

l o Por favor lea los siguientes manuales, que Lo guiardn paso a paso en la creacién y envio de su solicitud de acreditacion:

(Craar y Administrar Solicitudes ¥ ) (thgen:war y Enviar Solicitud = )

Solicitudes

ID Creacién Estado Acciones

20250522163350DKT 2025-05-22 16:33:50 Acreditado '@  Renovarv’  Detallel

Copyright © 2025 Unidad Administrativa Especial O izaciones Solidarias Sistema Integrado de Informacidn de Acreditacid ™=
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10 Unavez creada la solicitud con éxito saldra el siguiente mensaje

v

Solicitud creada!

Se créo nueva solicitud: 20250611030034Dwn Sera
redireccionado a la pagina para diligenciar Llos formularios de
esta solicitud.

11 Y seradirigido a diligenciar la solicitud de Renovacién

@

Complete los formularios faltantes

Solicitud: 20250611030034Dwn

Continue diligenciando los formularios:

1. Informacion General.

2. Documentacion Legal.

3. Jornadas Actualizacién.
4. Programa organizaciones y redes SEAS.
6. Modalidades.

1. Informacién General | Debes cargar los documentos:

Autoevaluacidn X
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En esta ocasién debe subir el archivo de Autoevaluacion, el cual debe ser
cargado en el formulario 1.

12

Proceso de Diligenciamiento #

Informacidn General de la Entidad
(VU € (s @) s O
jesTaCION Documentacion Jornadas de Programa Eguipo de Modalidad

General Legal Actualizacion organizaciones Facilitadores

cion

Datos De La Solicitud DHIS

o Los campes en los formularios marcados con * son requeridos en la solicitud.

Estado de la organizacion En Renovacion

Tipo de Solicitud Renovacion de Acreditacion

Motive de Solicitud Programa organizaciones y redes SEAS.
Modalidad de Solicitud Presencial, Virtual, & Distancia, Hibrida

13 Al final del formulario 1, encontrara la zona de carga para la autoevaluacion, por
favor realice el documento y carguelo desde este apartado.

&)

Certificacion 1... Browse
Seleccionar archivo. Browse
Certificacion 2... Browse

Certificacion 3... Browse
B GUARDAR ARCHIVOS

Documento de autoevaluacién cualitativa [N

Adjunte documento de autoevaluacion cualitativa del desarro

Seleccionar archivo... Browse

B GUARDAR ARCHIVO

W
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14  Unavez cargado el archivo el sistema nos mostrara el siguiente mensaje.

o

Archivo guardado!

Se guardo archivo correctamente

15 Puede verificar el archivo cargado en la tabla de archivos en el formulario 1 al
final. Dando clic en Ver

o

~
B Archivos Anexados ¥ RECARGAR

Nombre Tipo Accién

carta_o4967jooxF_3.2 Informe Contratista 3 de 10.0df Carta de solicitud
certificaciones_S6)3h1d4d0xaMge_3.2 Informe Contratista 3 de 10.pdf Certificado de procesos educativos
certificaciones_abUgw0bzPOwWUcD_3.2 Informe Contratista 3 de 10.pdf Certificado de procesos educativos
certificaciones_MZqziES32RynT8K_3.2 Informe Contratista 3 de 10.pdf Certificado de procesos educativos

autoevaluacion_7hi44cNheK_Haja de vida funcion SRS ndf Autoevaluacion para renovacién

B GUARDAR Y VALIDAR FORMULARIO
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16  Debe completar todos los formularios para finalizar el proceso

i 0 3 « e : © €
Informacion Documentacion Jornadas de Programa Equipo de Modalidades Finalizar Proceso
General Legal Actualizacion organizaciones Facllitadores

[ 2. Documentacién Legal

o Usted debe marcar la opcién que se ajuste a su organizacion. Una vez diligencie todos los campaos debe presionar el botén Guardar Datos. Los campos marcados con * son
obligatorios.

2.1. Certificado de Cdmara de Comercio

La entidad cuenta con Certificado de Cdmara de Comercio: O Si @ No

2.2. Certificado de Existencia y Representacién Legal

La entidad presenta Certificado de Existencia y Representacion Legal: O Si @ No

2.3. Registro Educativo

17 Una vez diligenciados los formularios ir a Finalizar Proceso y dar clic en Si,
Terminar Proceso

B3 Finalizar Proceso de Acreditacion

:Desea finalizar el proceso?
Confirmacién de envio de solicitud

Si ya adjunté todos los documentos e informacién necesaria para la solicitud, haga clic en "Si, terminar” y espere a las
observaciones si existen por parte del evaluador.

Antes de finalizar, verifique:

B Todos los formularios estin completos
@ Los documentos requeridos estan adjuntos

32 Lainformacion de facilitadores estd completa

VERIFICAR Si, TERMI!

inistrativa Especial Organizaciones Solidarias Sistema Integrado de Informacién de Acreditaci¢ e
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18

19

Debe confirmar el envio de la solicitud a la Unidad

Finalizar solicitud

;Realmente desea enviar solicitud a la unidad solidaria?

Si la solicitud fue enviada con éxito saldra el siguiente mensaje

Solicitud enviadal

Buen dis, FUNDACION DE PRUEBAS

La Unidad Solidaria le informa que su solicitud de acreditacidn ha sido recibida.

En este momento no puede visualizarla en el aplicativo SIIA hasta que se realice La verificacién de requisitos, por parte de profesional evaluador de la Unidad Solidaria.

Recibira correo electrénico donde se informara el profesional designado para |a evaluacién de su solicitud.

De ser necesario, el evaluador le devolverd la solicitud con las observaciones pertinentes, dentro de los siguientes cinco (5) dias habiles.

Datos de recepcion:

Fecha de envio solicitud: 2025-06-11 03:06:38.
Fecha de creacidn de solicitud: 2025-06-11 03:00:34.
Namero ID de la solicitud: 20250611030034Dwn

iMuchag Gracias!

Made with Scribe - https://scribehow.com
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20 Y seradirigido al resumen de la solicitud enviada.

1A

litadores

Informacién Temporal Detalles de Proceso
fil Organizacién

Fecha de Creacién id 1D de Solicitud

B 11/06/2025 03:00

20250611030034Dwn

Fecha de Finalizacion
11/06/2025 03:10

B Nimero de Revisiones

Ultima Revisién
31/12/1969 19:00

Evaluador Asignado
SIN ASIGNAR

Do

Estado y Clasificacién Motivo de la Solicitud

B Estado Actual

Programa organizaciones y redes SEAS.
@ Finalizado

B Tipo de Solicitud
Renovacién de Acreditacién

Modalidad
Presencial, Virtual, A Distancia, Hibrida

21 Dando clic en Volver

w0 Gt s v

o Evaluador Asignado
31/12/1969 19:00 .

SIN ASIGNAR

Estado y Clasificacién Motivo de la Solicitud

=) Estado Actual
Programa organizaciones y re
@ Finalizado

Tipo de Solicitud
B
Renovacion de Acreditacion

Modalidad
Presencial, Virtual, A Distancia, Hibrida

4D Historial de Observaciones

Copyright © 2025 Unidad Administrativa Especial Organizaciones Solidarias

Made with Scribe - https://scribehow.com 11



22 Sera dirigido al Panel de Solitudes, donde podra realizar seguimiento de sus
solicitudes actuales y anteriores.

® |nformacién A Tener En Cuenta

En este espacio podrads encontrar las solicitudes creadas anteriormente o podra

o Por favor lea los siguientes manuales, que lo guiaran paso a paso en la creacion y envio de su solicitud de acreditacion:

4 ™\
(Creary Administrar Solicitudes % ) | Diligenciar y Enviar Solicitud 2

Solicitudes

Solicitudes ] Agregar nueva solicitud

D Creacién Estado Acciones
20250522163350DKT 2025-05-22 16:33:50 Vencida Resolucién @ Detalle
20250611030034Dwn 2025-06-11 03:00:34 Finalizado Estado @ Eliminar Wl Detalle
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Informe de actividades &> SIA

Sistema Integrado de
\/ Informacién de Acreditacién

Esta guia ofrece un proceso completo paso a paso para completar el registro del
informe de actividades, lo que garantiza que los usuarios puedan navegar de manera
eficiente por las interfaces del sistema. Siguiendo las instrucciones detalladas, podras
realizar un registro adecuado de la informacion de los cursos impartidos y los
asistentes en estos espacios, lo que la convierte en un recurso esencial para cualquier
persona que desee registrar su informe de actividades con éxito.

1 Para crear una solicitude de acreditacion en el sistema ingresar al enlace:

https://acreditacion.unidadsolidaria.gov.co/siia-resolucion-078/

Y dar clic en el botdn Iniciar Sesion

@'Gov.co

e 4 Administrado
o SIIA )
Unidad Administrativa Especial @ ittty I\HU“TW por componente o

de Organizaciones Solidarias Informacidn de Acreditacion

ﬂ Estado de la solicitud Docentes validos @ Registrarse

Sistema Integrado de Informacion de Acreditacion

Con la acreditacidn, la Unidad Administrativa Especial de Organizaciones Solidarias, autoriza a las instituciones juridicas sin 4nimo de lucro en cuyo objeto se encuentre determinada

la prestacién de servicios educativos la posibilidad de impartir programas de educacién solidaria.
Esta plataforma le permitird a su organizacién presentar la documentacién requerida para obtener la Acreditacién y la autorizacién para ofrecer educacién solidaria.

Una vez registrado puede verificar su estado en el sistema dando clic aqui.

Puede verificar los facilitadores vélidos por cada organizacién en el sistema dando clic aqui.

f lruct'cr)dewciti\iWane1 ~~ [ H Ir truct'ﬂf>deﬂciiwﬁarte2 rry
%\ Sistema Integrada de u %\\/ Sistema Integrado de u —

Informacion de Acreditacion Informacion de Acreditacion
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https://acreditacion.unidadsolidaria.gov.co/
https://acreditacion.unidadsolidaria.gov.co/siia-resolucion-078/

2 Ingresar a Informe de Actividades.

©sa

for  Panel principal

Solicitudes
a2 Facilitadores

Perfi I g zacion

Inférme de Agividades

Ayuda

®# FUNDACION DE PRUEBAS

Sistema Integrado de Informacidn de Acreditacién

% Menu Principal
Solicitudes
Gestion de solicitudes

Perfil Organizacion
Datos de la organizacién

= 1

Solicitudes

[0 3
a2

Facilitadores

3 Ahoradar clic en Registrar Informe

te 0 podr4 crear uno nuevo

Facilitado

Administrac

Ayuda
Soporte y dc

Personas capi

-ién y envio de su solicitud informe de actividades:

curso Total asistentes curso

Made with Scribe - https://scribehow.com
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4 Debe leer antentamente las indicaciones, descargar y diligenciar los formatos
antes de continuar.

|L Manual: Crear y Enviar Informe de Actividades ¥ | ? Ayuda

Bl Registrar Informe De Actividades

o Por favor lea atentamente La siguiente informacién la cual le ayudara a diligenciar su informe de actividades:

* Recuerde contar con la informacién detallada de los asistentes y todas las especificaciones del curso impartido.
¥

» Los facilitadores asi como los cursos en cursos, deben estar previamente aprobados yfo acreditados por la Unidad Solidaria

1. Debe tener en su computador los siguientes documentos correctamente diligenciados para su respectivo cargue:

2. Archivo de asistencia (Entregar en PDF Unico con firmas reales): B

3. Archivo con el detalle de cada asistente (Excel)
Recuerde leer detenidamente las instrucciones que se _m .—:n en el archivo excel, de ello dependerd que sea cargada correctamente la informacion de los asistent

» Recuerde diligenciar y verificar toda la informacidn suministrada antes de finalizar.

€ Atrds  Siguiente =

5 Este primer formaro Archivos de asistencia se debe imprimir, diligenciar junto
con las firmas reales de los participantes y posteriormente escanear en formato
PDF, ya que se solicitara en el proceso como evidencia.

S/
Unidad Administrativa Especial
de Organizaciones Solidarias

LISTADO DE ASISTENCIA DEL CURSO DESARROLLADO
POR LA ENTIDAD ACREDITADA POR LA UNIDAD SOLIDARL

Version: 01 Codigo: USOLIDARIA-FO-SC 002

Fecha de inicio: Fecha de finalizacid Ciudad: Departamento:

l(Nombre de Facili es (as):

Tipo de formacion realizada : Curso Bisico de Economia Solidaria___ Curso Medio de Economia Solidaria Curso Avanzado de Economia Solidaria

[illl Nota: Las persanas que relacione a continuacié con la horaria y otorgacién de certificaron.

Nunwem SEXO CEDULA EDAD NIVEL EDUCATIVO TELEFONO CORREO ELECTRONICO ENFOQUE DIFE

)

~ @

formate asistencia (soportes)

Listo ﬁ Accesibilidad: es necesario investigar
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Este sequndo formato Archivo con dellate de cada asistente es bastante
importante, ya que permitira cargar de manera masiva los registros de los

asistentes a los cursos, es crucial diligenciar correctamente cada uno de los
campos alli solicitados.

REGISTRO GENERAL DE LOS PROCESOS DE FORMACION DE LA ENTIDAD ACREDITAD

FECHA EDICION: 12/09/2024

1. Identificacién de la persona que recibe la formacion

3. Identificacion de la Organizacién a
la cudl pertenece

1.1 Primer Apellido |1.2 Segundo Apellido |1.3-Fri Nombre |1.4 Segundo Nombre

2. No. Cédula o Tl

3.4, NIT (Sin digito de |3.2 Nombre
verificacion)

(Razon Social)

4. Departamento | 5. Municipio

6. Teléfono Fijo !
Celular

7.Col

5 I

REGISTRO GENERAL DE FORMACION INSTRUCTIVO

7 Importante: La fila 5 contiene formulas necesarias para registrar de manera
correcta cada uno de los participantes a los cursos, por lo cual se debe copiar.

REGISTRO GENERAL DE LOS PROCESOS DE FORMACION

1. ldentificacion de la persona que recibe la formacion

3. ldentificacion de la Organizacién a
la cudl pertenece

1.1 Primer Apellido |1.2 Segundo Apellido |1.3 Primer Nombre

1.4 Segundo Nombre

2. No. Cédulao TI.

3.1, NIT (Sin digito de
verificacion)

3.2 Nombre
(Razdn Social)
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8

Dependiendo los registros que se vayan a realizar se debe pegar.

1. ldentificacidn de la persona gue recibe la formacion

la cual pertenece

3. ldentificacién de la Organizacidn a

1.1 Primer Apellido

1.2 Segundo Apellido

1.3 Primer Nombre

1.4 Segundo Nombre

2. No. Cédula o TI.

3.1. NIT (Sin digito de
verificacian)

3.2 Nombre
{Razdn Social)

RecisTRO GENERAL D FormAcion (TN T o I

Con esto conseguira que los campos lista, estén disponibles para los registros a
realizar.

.0S PROCESOS DE FORMACION DE LA ENTIDAD ACREDITADA:

FECHA EDICION: 12/09/2024

3. ldentificacion de la Organizacidn a
la cual pertenece

do. Cédula o T

3.1, NIT (Sin digito de
verificacidn)

3.2 Nombre
(Razdn Social)

4, Departamento

5. Municipio

6. Teléfono Fijo /
Celular

7. Correo Electronico 8. Edad

9, Género

MEDELLIM

ABEJORRAL

ABRIACUI

ALEJAMDRIA

AMAGA

AMALFI

AMDES

AMGELOPOLIS

ANGOSTURA

AMORI

Made with Scribe - https://scribehow.com
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10 Es clave que una vez completemos los registros de los participantes, borremos los
registros en blanco, solo deben quedar los datos reales que se guardaran en el
sistema, si esto no se realiza, generara registros en blanco.

Es Importante registrar la misma cantidad de asistentes que se van a reportar.
Ejemplo: Si se registra en el curso 10 asistentes entre hombres y mujeres, esa
misma cantidad de personas debe ir en el archivo de excel, de lo contrario el
sistema no dejara cargar masivamente los datos.

REGISTRO GENERAL DE LOS PROCESOS DE F

1. ldentificacion de la persona que recibe la formacion - Identrﬁcacm{l o LI
la cual pertenece
: ! : : , 3.1. NIT (Sin digito de [3.2 Nombre
1.1 Primer Apellido (1.2 Segundo Apellido (1.3 Primer Nombre |1.4 Segundo Nombre |2. No. Cédula o TL Sene oo {Razén Social) 4, De
Ml Rios { ﬁ Hernandez Christian Camilo 1026279129 1026279128 |Empresa 1 ANTIC
Rios \ / Castillo Dylan 1026279128 1026279129 |Empresa 2 ANTIC
il Ferreira Gil Jeremy Alejandro 1026279128 1026279125 [Empresa 2 ANTIC
il Ferreira Gil Elizabeth Awril 1026279128 1026279129 [Empresa 2 ANTIC
N Gil Moncada Dayanne Gil 1026279128 1026279129 [Empresa2 ANTIC
il Rios Gil Mencha 10262795128 1026275128 |Empresa 2 ANTIC
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11  Ahora que ha diligenciado los formatos, puede avanzar dando clic en siguiente.

En este espacio podrds encontrar los informes de actividades creados antericrmente o podra crear uno nueve,

\ @  Porfavor lea el siguiente manual, que lo guiardn paso a paso en La creacién y envio de su solicitud informe de actividades:

iy
M ar y Enviar me de Actividades ¥ ? Ayuda

M Registrar Informe De Actividades

o Por favor lea atentamente La siguiente informacion La cual le ayudara a diligenciar su informe de actividades:

* Recuerde contar con la informacién detallada de los asistentes y todas las especificaciones del curso impartido.
« Los facilitadores asi como los cursos en cursos, deben estar previamente aprobados ylo acreditades por La Unidad Solidaria.

1. Debe tener en su computador los siguientes documentos correctamente diligenciados para su respectivo cargue:

2. Archivo de asistencia (Entregar en PDF Unico con firmas reales): Descargar formato

3. Archivo con el detalle de cada asistente (Excel): [ B Descaraar formato
Recuerde leer detenidamente las instrucciones que se encuentran en el archivo excel, de ello dependerd que sea cargada correctamente la informacién de los asistentes al curso impartido.

* Recuerde diligenciar y verificar toda la informacién suministrada antes de finalizar.

N

o

En este primer formulario debe diligenciar los datos del curso impartido,

12 . ; . .
incluyendo la cantidad de participantes en el. Esto es importante ya que este
dato se validara con la cantidad de participantes que debe registrar en los
siguientes pasos.

Informacion del curso impartids

ha de inicio cursa * Programa impartido: *
| 08/27/2025 =] J|
F L
I 08/27/2025 =] ‘/|
tent
v 35

AGUA DE DIOS v 2
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13 Una vez diligenciado correctamente el primer formulario de clic en siguiente para
continuar.

Fecha de finalizacién curso * Modalidad del curso: *
\ 08/27/2025 av ‘
Departamento* Asistentes:
Ve 13
Municipio: * Numero Mujeres: *
AGUA DE DIOS v 3

Duracion del Curso: * Horas MNumero Hombres: *
40 v ‘ 0
Docente: * Mo Binario: *

Intencionalidad del Curso: *

D)

14 Ahora debe cargar el archivo con las Firmas de los asistentes, archivo que debe
estar en formato .pdf, una vez cargado de clic en Finalizar

® |nformacién A Tener En Cuenta | Informe De Actividades

En este espacio podrés encontrar los informes de actividades creados anteriormente o podré crear uno nuevo

@  Porfavor lea el siguiente manual, que Lo guiardn paso a paso en La creacién y envio de su solicitud informe de actividades:

|| Manual: Crear y Enviar Informe de Actividades ¥ | (EEQCHICH]

M Registrar Informe De Actividades

10096

Cargar archivo con las firmas de los asistentes:

Seleccione el archivo y de clic en Finalizar

Archivo de Asistencia del cyzs
Choose File | No file cI

€ Atras Finalizar

o El archive de asistencia del curso debe estar en formato Unica pdf. (Se requiere solo un archive si son varios archivos por faver unirlos en uno solo para hacer una consolidacion de La asistencia)
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15 Esto confirmara su curso registrado, por favor validar la informacién registrada. Si
los datos son erroneos, de clic en Eliminar Registro

@ iInformacién cargada con éxito!

La informacién ha sido cargada con éxito, por favor recuerde revisar que L informacién coincida con Lo registrado

A continuacién debe diligenciar los asistentes a este curso, los cuales deben coincidir con la cantidad registrada anteriormente: 3

Resumen del Curso Registrado (Datos Basicos) Resumen del Curso Registrado (Detalles)
Fecha de inicio 2025-08-27 Programa impartido

Fecha de finalizacion 2025-08-27 Modalidad

Departamento CUNDINAMARCA Asistentes totales

Municipio AGUA DE DIOS Numero Mujeres

Duracién (horas) 40 Numero Hombres

Docente 1162 No Binario

Intencionalidad P

i Eliminar registro 8 Registrar Asistentes

16 Si los datos esta correctamente diligenciados, de clic en Registrar Asistentes
para continuar.

>or favor recuerde revisar que la informacién coincida con lo registrado

ites a este curso, los cuales deben coincidir con la cantidad registrada anteriormente: 3

dsicos) Resumen del Curso Registrado (Detalles)

2025-08-27 Programa impartido 12
2025-08-27 Modalidad e
CUNDINAMARCA Asistentes totales 3
AGUA DE DIOS Nimero Mujeres 3
40 Nimero Hombres 0
1162 No Binario 0
g

W Eliminar registro O Reqistrar
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17 Ahora podra registrar los asistententes de manera manual, dando clic en Crear
asistente

te o podrd crear uno nuevo,

zién y envio de su solicitud informe de actividades:

ualmente. Utilice el botén "Crear asistente” para crear los asistentes de manera manual o "Cargar asistentes masivamente”, para cargar varios asistentes de excel.

Made with Scribe - https://scribehow.com
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18 Debe llenar los campos requeridos por cada asistente y dar clic en Crear
Asistente para guardar, es necesario que realice este registro por la cantidad
exacta reportada en el Curso Impartido, de lo contrario la plataforma impedira el
envi6 del reporte de actividades pedagogicas

Crear asistente

Nimero documento asistente

g ‘
ument
Primer Nombre Teléfono
grese primer nombre
Dirsccién Correo Electrénico
Sequndo Nombre
@ I
This field is required.
Frimer Apellido Edad
ngrese primer apellido Ingrese a edad
Segundo Apellido Genero
v
NIT Organizacion Escolaridad
el J o
This field is required
Enfoque Diferencial
Nombre Organizacién
v
I
This field is required. Condicion Vulnerabilidad
Departamento® b
v
Discapacidad
Municipi Ve
@

wgrese el municipio de residencia
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19

Adiciona al cargue manual de asistentes, el sistema cuenta con la opcion de
cargar asistentes de manera masiva, utilizando en formato Archivo con dellate
de cada asistente.xslx el cual se menciona al inicio de este instructivo.

Para utilizar esta funcién damos clic en Cargar asistentes masivamente

ite o podra crear uno nuevo.

-ién y envio de su solicitud informe de actividades:

SPIREPST @) Crear asistente

ualmente. Utilice el botén "Crear asistente” para crear Los asistentes de manera manual o "Cargar asistentes masivamente”, para cargar varios asistentes de excel.

20

Made with Scribe - https://scribehow.com

Teniendo en cuenta que el formato Archivo con dellate de cada asistente esta

correctamente diligenciado en nuestro computador, se debe buscar el archivo
diligenciado

Cargar masivamente asistentes al curso

Para ingresar los asistentes de forma automatica en excel debe diligenciar el siguiente FORMATO. Si ya lo diligencio, seleccione el archive y de clic en cargar archive. Recu
dependera que la informacion de cada participante en el curso se registre correctamente en el sistema.

Archivo de Asi;

—

12



21 Ydar clic en Cargar archivo.

=L siguiente FORMATO. Si ya lo diligencio, seleccione el archivo y de clic en cargar archivo. Recuerde diligenciar muy bien cada dato solicitado en este archivo, de ello
rrectamente en el sistema.

s_O.xlsx ‘

e

Made with Scribe - https://scribehow.com
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22 Este error puede salir, si el nUmero de registros no coincide con lo reportado
previamente en el informe, en este caso se debe revisar el archivo de excel, para
que tengamos los mismos registros reportados.

Importante: Si el archivo de excel tiene registros en blanco o fuera de la
tabla, se deben corregir y/o eliminar.

No se cargo el archivo

Numero de asistentes no coincide con lo registrado en el curso.
Asistentes repnrtad
Registrados en el excel™ 12

Made with Scribe - https://scribehow.com
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23 Si los registros consignados en el formato de asistentes coinciden y estan
correctamente diligenciados, al dar Click en Cargar Archivo, debe mostrar la
siguiente alerta.

Archivos cargados

Se guardaron los asistentes del curso.

24  Una vez cargados los asistentes, puede dar Clic en el bot6n Editar Asistente

J

| B Cargar asistentes masivamente | @ Crear asistente

sro de Documento Ciudad Edad Genero Escolaridad Discapacidad Vulnerabilidad
1026280000 CUNDINAMARCA 33 Masculino TECNICA/TECNOLOGICA NINGUNO NINGUNO
1026280000 CUNDINAMARCA 33 Masculino TECNICA/TECNOLOGICA NINGUNO NINGUNO
1026280000 CUNDINAMARCA 33 Masculino TECNICA/TECNOLOGICA NINGUNO NINGUNO

:cionadas O celdas seleccionadas

Made with Scribe - https://scribehow.com
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25 Aqui puede cambiar datos, en caso de que esten errores desde al archivo excel.
Una vez los actualice puede dar clic en Actualizar Asistente para guardar

Genero

Escolaridad

Enfoque Diferencial

Condicién Vulnerabilidad

Discapacidad

26 En esta seccion también cuenta con la posibilidad de Eliminar asistentes mal
registrados.

ro de Documento Ciudad Edad Genero Escolaridad Discapacidad Vulnerabilidad Acciones

1026280000 | CUNDINAMARCA 33 | Masculino TECNICA/TECNOLOGICA NINGUNO NINGUNO

1026280000 CUNDINAMARCA 33 Masculino TECNICA/TECNOLOGICA NINGUNO NINGUNO

1026280000 CUNDINAMARCA 33 Masculino TECNICA/TECNOLOGICA NINGUNO NINGUNO

onadas O celdas seleccionadas

Sistema Integrado de Informacidn de Acreditaci¢ L_f;&
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27 Se mostrara una alerta para confirmar su eliminacion.

Borrar Asistente!

Esta accidn no se puede deshacer, eliminara el asistente
al curso, desea borrar realmente ?

B

28 Importante: Si intentamos cargar masivamente asistentes, una vez
hubiésemos borrado o modificado los asistentes creados, nos saldran
errores similares al siguiente. Por lo cual se deben corregir de manera
manual, bien sea afadiendo la cantidad reportada de asistentes o eliminado
todos los asistentes creados y volviendo a cargarlos de manera masiva.

No se cargo el archivo

Registros manuales detectados, por favor elimine todos los
registros manuales para usar esta opcion.

Registrados en el sistema de manera manual: 5

=
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29 Una vez registrados los asistentes al curso impartido, debe enviar el informe a
la Unidad Solidaria, puede regresar a la seccion Informe de Actividades, dando

clic en Volver, o en el menu lateral.

Buscar: |
Primer Nombre Primer Apellido Numero de Documento Ciudad Edad Genero
Christian Rios 1026280000 CUNDINAMARCA 33 Masculino
Christian Rios 1026280000 CUNDINAMARCA 33 Masculine

1026280000 | CUNDINAMARCA 33 | Masculino

Mostrando 1 a 3 de 3 registros 1 fila seleccionada 0 columnas seleccionadas 0 celdas seleccionadas

Primero Anterior al Siguiente Ultimo

e

Copyright © 2025 Unidad Administrativa Especial Organizaciones Solidarias

30 Unavez comprobado los datos de clic en Enviar Informe

Registrar Informe

:al asistentes curso Detalle informe registrado Acciones
g
3 | ® a j
;.8

a oD oD
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31 Saldra una alerta de confirmacién, de clic en Si

Enviar Informe

Esta accidn enviara este informe para ser revisado por la
unidad.

;Realmente desea enviarlo?

32 En caso de que no estén correctamente diligenciados los asistentes, el sistema le

notificara con este mensaje, y no dejara enviar el informe.

,f”?\
\/

Error al enviar

Numero de asistentes registrados incompletos.

Asistentes reportados: 3
Registrados en el sistema: 0

Por favor registra el numero de asistentes faltantes y vuelve a intentar

Made with Scribe - https://scribehow.com

19



33 Si los asistentes coinciden con lo registrado en la informacién del curso, el
Informe de Actividades, sera enviado a la Unidad Solidaria de manera correcta.

v/

Informe Enviado

El informe se ha enviado exitosamente.
Se le informara cuando sea aprobado o tenga alguna observacidn por
corregir

Gracias por su participacion

=2

@ Gracias por registrar sus Informes de Actividades en el Sistema, esto es
importante para nosotros como Unidad Solidaria, ya que alimentara un reporte
estadistico y con los parametros de la nueva préxima resolucion sera Requisito
para la Renovacion de Acreditacion.
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