Revision de Observaciones &> SIA

Sistema Integrado de
\/ Informacién de Acreditacién

Esta guia proporciona los pasos esenciales para revisar y actualizar su solicitud de
acreditacion tras recibir la retroalimentacion de un evaluador. Agiliza el proceso de
abordar las observaciones y volver a enviar su solicitud, garantizando que cumpla con
todos los requisitos necesarios. Siguiendo estas instrucciones, podra navegar
eficientemente por el sistema, corregir cualquier problema y mantenerse informado
sobre el estado de su solicitud.

1 Si ya enviaste tu solicitud a la Unidad y te llego un correo como este, debes
realizar el siguiente proceso para revisar las observaciones que han realizado a la
solicitud de acreditacion y devolverla una vez realices los cambios solicitados por
el evaluador.

SIIA
Unidad Administrativa Especial @ sl

de Organizaciones Solidarias \/ Informacién de Acreditacion

Aplicacion SITA de la Unidad Solidaria.

Correo de informacion:

Buen dia, FUNDACION DE PRUEBAS

Organizaciones Solidarias le informa que se realizd la revision de su solicitud de
acreditacion:

Por favor, revise las observaciones y de clic en Actualizéir la soliditud una vez realizados los
ajustes v Finalice el prqceso

Volvera a llegarle un mensaje con la finalizaci6n de la solicitud ajustada.

S1 yva realizd los cambios y recibid vn correo de finalizacion. por favor cierre este cuadro y
espere una nueva confirmacion

iGracias!
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https://acreditacion.unidadsolidaria.gov.co/

2 Para la revisién o continuar diligenciando una solicitud de acreditacion en el
sistema ingresar al enlace:

https://acreditacion.unidadsolidaria.gov.co/siia-resolucion-078/

Y dar clic en el botdn Iniciar Sesion

@'Gov.co
2 i Administrada
9 SIIA :
Unidad Administrativa Especial (_Buscar por componente e

i ntegrado ce
de Organizaciones Solidarias \/ o de Acrediaciin

m Estado de la solicitud Docentes validos @ Registrarse

Sistema Integrado de Informacion de Acreditacion

Con la acreditacidn, la Unidad Administrativa Especial de Organizaciones Solidarias, autoriza a las instituciones juridicas sin &nimo de lucro en cuyo objeto se encuentre determinada

la prestacion de servicios educativos la posibilidad de impartir programas de educacion solidaria.
Esta plataforma le permitiré a su organizacion presentar la documentacién requerida para obtener la Acreditacion y la autorizacion para ofrecer educacion solidaria.

Una vez registrado puede verificar su estado en el sistema dando clic aqui.

Puede verificar los facilitadores vélidos por cada organizacién en el sistema dando clic agul.

{pstrucyve del'aplicati arte 1 H Ipstrucyve del'd| 'citi Wanez
Sk st St cove. [
Sistema Integrado de Sistema Integrado de

Informacion de Acreditacion Informacion de Acreditacion

3 Ingresa tus datos registrados en el sistema y da clic en Iniciar Sesién

@ Sistema Integrado de

Informacién de Acreditacion

Organizaciones Inscritas
Inicia sesion para continuar.

Usuario*

Unidad Administrativa Especi

prueba de Organizaciones Solidarias

Contrasefia: *

sesessee

Recordar contrasena?

No tienes cuenta? Registrarse
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https://acreditacion.unidadsolidaria.gov.co/siia-resolucion-078/

4

Ir al mdédulo de solicitudes dando clic en Solicitudes

[iu]

2

& StA

fa} Panel principal

1l

Solicitudes

Facilitadoras

Perfil Organizacién

% Menu Principal

Ayuda

e Solicitudes]

Perfil Organizacion

D

Solicitudes

5

Sobre la solicitud dar clic sobre el botén Observaciones

® |nformacién A Tener En Cuenta

# EJEMPLO DE ORGANIZACION

Sistema Integrado de Informacién de Acreditacién

En este espacio podras encontrar las solicitudes creadas anteriormente o podrds crear una nueva.

Facilitadores

Administracién de docentes

Ayuda

o Por favor lea los siguientes manuales, que Lo guiardn paso a paso en la creacidn y envio de su solicitud de acreditacién:

(Creary Administrar Solicitudes ¥ ) [
p

Jiligenciar y Enviar Solicitud 2

Solicitudes
Solicitudes (EEELELES

20250522163350DKT

Creacién

2025-05-22 16:33:50
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Agregar nueva solicitud

Acciones

Detalle §




6 Encontrard una alerta la cual indica los formularios a los cuales se les realizaron
observaciones

iTramite verificado!

Solicitud: 20250522163350DKT

El evaluador realizé observaciones para los formularios:

Formularic 2 documentacién legal.

Formulario 3 Jornadas de actualizacién.

Formularic 4 datos basicos programas.

Formulario & plataforma virtual.

Por favor, revise las observaciones y de clic en Actualizar la solicitud una
vez realizados los ajustes y Finalice el proceso

Volverd a llegarle un mensaje con la finalizacién de la solicitud ajustada.

Si ya realizd los cambios y recibid un correo de finalizacién, por favor cierre
este cuadro y espere una nueva confirmacion

iGracias!

7 Aqui podra revisar los formularios con observaciones, navegado por el menu que
se muestra a continuacion

I Panel principal . Solicitud con Observaciones

Solicitudes Esta solicitud tiene observaciones pendientes que deben ser atendidas. Revisa cada formulario marcado y realiza las correcciones necesarias.

&  Revision Requerida

Facilitadores

Perfil Organizacién

) Ayuda

2. Documentacién Legal B 3. Jornadas de Actualizacién B 4. Programas de Educacién odalidades
1 observadiones 1 observaciones 1 observaciones bservaciones
@ 2. Documentacién Legal 1 observac
3 Fecha @ Revisién Formulario B Observacion & Evaluador
0131‘5(;”2025 Rev.1 Documentacién Legal Debes revisar © Administrador Administrador

¢Listo para actualizar? R .
© Actualizar Solicitud #2025052
w2 vez que hayas revisado todas Las observaciones, puedes proceder a actualizar la solicitud.
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Una vez revise a detalle las observaciones realizadas en la solicitud por el
evaluador. De clic en Actualizar Solicitud

6. Modalidades

2. Documentacion Legal 3. Jornadas de Actualizacion 4. Programas de Educacion
1 observaciones 1 observaciones

1 observaciones 1 observaciones

1 observaciones registradas

B 6. Modalidades

& Fecha @ Revisié Fe & Observacién & Evaluador
3&';037"2025 el Observaciones Plataforma Virtual Debes revisar © Administrador Administrador

¢Listo para actualizar?
= i (] r Solicitud #20250522163350DKT
Una vez que hayas revisado todas las observaciones, puedes proceder a actualizar la solicitud.

Sistema Integrado de Informacién de Acreditacic e

Jdministrativa Especial Organizaciones Solidarias

9 Debe confirmar que desea actualizar la solicitud en cuestion

@

¢Confirmar actualizacién?

(Esta seguro de actualizar la solicitud #20250522163350DKT?

E=aca
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10 Sera dirigido a la solicitud nuevamente para diligenciar o corregir lo observado
por el evaluador.

iTramite verificado!

Solicitud: 20250522163350DKT

El evaluador realizd observaciones para los formularios:

. Formulario 2 documentacién legal.

. Formulario 3 Jornadas de actualizacién.
. Formularic 4 datos basicos programas.
. Formulario 6 plataforma virtual.

Por favor, revise las observaciones y de clic en Actualizar la solicitud una
vez realizados los ajustes y Finalice el proceso

Volverd a llegarle un mensaje con la finalizacién de la solicitud ajustada.

Si ya realizd los cambios y recibid un correo de finalizacién, por favor cierre
este cuadro y espere una nueva confirmacion

ijGracias!

11 Una vez corregidas las observaciones, debe volver a enviar la solicitud a la Unidad,
dando clic en Finalizar Proceso

o

Proceso de Diligenciamiento A

1 2 3 4 5 o q

Informacién Documentacién Jornadas de Programa Equipo de Modalidades FintZen Proceso
General Legal Actualizacion organizaciones Facilitadores

= 6. Modalidades

° Registro realizado con éxito para esta solicitud. Si desea modificar los datos por favor elimine el registro realizado.

BB Datos Modalidades Aceptadas

Nombre Modalidad Acepta Fecha Accidn

Presencial siAcEPTA 2025-06-10 18:39:00 B ELIMINAR e
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12  Aquidebe confirmar el envio de la solicitud a la Unidad

Finalizar solicitud

;Realmente desea enviar solicitud a la unidad solidaria?

13  Siel envio de la solicitud fue exitoso saldra el siguiente mensaje

v/

Solicitud enviada!

Buen dia, FUNDACION DE PRUEBAS
La Unidad Solidaria le informa que su solicitud de acreditacidn ha sido recibida.
En este momento no puede visualizarla en el aplicativo SIIA hasta que se realice la verificacién de requisitos, por parte de profesional evaluador de la Unidad Solidaria.
Recibira correo electrénico donde se informard el profesional designado para la evaluacién de su solicitud.

De ser necesario, el evaluador le devolverd la solicitud con las observaciones pertinentes, dentro de los siguientes cinco (5) dias hébiles,

Datos de recepcion:

Fecha de envio solicitud: 2025-06-11 02:06:58.
Fecha de creacidn de solicitud: 2025-05-22 16:33:50.
Ndmero ID de la solicitud: 20250522163350DKT

jMuchas Gracias!
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14

15

Adicional llegara un correo de confirmacion del envio de la solicitud para seguir el
proceso de evaluacién

©

Unidad Administrativa Especial
de Organizaciones Solidarias

Sistema Integrado de
Informacion de Acreditacion

& SIIA

Aplicacion SITA de la Unidad Solidaria.

Correo de informacion:

Buen dia, FUNDACION DE PRUEBAS
La Unidad Solidaria le informa que su solicitud de acreditacion ha sido recibida.

En este momento no puede visualizarla en el aplicativo SIIA hasta que se realice la
verificacién de requisitos, por parte de profesional evaluador de la Unidad Solidaria.

Recibira correo electronico donde se informara el profesional des: para la evaluacion
de su solicitud.

De ser necesario, el evaluador le devolvera la solicitud con las es pertinentes,
dentro de los siguientes cinco (3) dias hibiles”

Datos de recepcion:
Fecha de envio solicitud: 2025-06-11 02:06:58.

Fecha de creacién de solicitud: 2025-05-22 16:33:50.
Niwmaen TN Az 1a enlicimd- 20750577163250DKT

Sera dirigido a la pagina de resumen de la solicitud donde podra revisar el
evaluador asignado y la linea de tiempo de la solicitud.

Solicitud Finalizada

Informacién Temporal Detalles de Proceso
Fecha de Creacidn id ID de Solicitud
22/05/2025 16:33 20250522163350DKT
Fecha de Finalizacién @ Mimero de Revisiones
11/06/2025 00:48 1

Ultima Revision

11/06/2025 00:54

o Evaluador Asignado
&

juan.diaz

Estado y Clasificacién otivo de la Solicitud

=] Estado Actual
. Programa organizaciones y redes SEAS.

© Finalizado

Tipo de Solicitud
Acreditacién Primera vez
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16 Dando clic en Volver podra regresar al panel de solicitudes

Ultima Revisién
11/06/2025 00:54

o  Evaluador Asignado
2

juan.diaz

Estado y Clasificacién Motivo de la Solicitud

= Estado Actual
Programa organizaciones y redes SEAS.
@ Finalizado

@ Tipode Solicitud
Acreditacion Primera vez

Modalidad
Presencial, Virtual, A Distancia, Hibrida

Historial de Observaciones

rright © 2025 Unidad Administrativa Especial Organizaciones Solidarias Sistema Integrado de Informacién d

17  Aqui podré revisar el estado de la solicitud y su detalle.

® Informacién A Tener En Cuenta

En este espacio podras encontrar las solicitudes creadas anteriormente o podrds crear una nueva.

o Por favor lea los siguientes manuales, que lo guiardn paso a paso en la creacion y envio de su solicitud de acreditacion:

b ?
(Creary Adrinistrar Solicitudes !) [ Diligenciar y Enviar Solicitud 2
e,

Solicitudes
Solicitudes Agregar nueva solicitud

D Creacidn Estado Acciones

20250522163350DKT 2025-05-22 16:33:50 Finalizado Estado @ | Eliminar Detalle 1
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