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Diligenciar y Enviar Solicitud

Esta guía ofrece un enfoque paso a paso para completar un proceso de solicitud
específico, garantizando que los usuarios puedan seguir los pasos necesarios con
facilidad. Siguiendo las instrucciones estructuradas, se pueden evitar errores
comunes y ahorrar tiempo, haciendo el proceso más eficiente. Es esencial para
quienes buscan presentar su solicitud correctamente, sin confusiones ni errores
innecesarios.

1 Para diligenciar o continuar diligenciando una solicitude de acreditación en el
sistema ingresar al enlace:

https://acreditacion.unidadsolidaria.gov.co/siia-resolucion-078/

Y dar clic en el botón Iniciar Sesión

https://acreditacion.unidadsolidaria.gov.co/
https://acreditacion.unidadsolidaria.gov.co/siia-resolucion-078/
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2 Ingresa tus datos registrados en el sistema y da clic en Iniciar Sesión

3 Ir al módulo de solicitudes dando clic en Solicitudes
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4 Dar clic en el botón Continuar, podrá seguir diligenciando su solicitud actual, en
caso de no tener ninguna solitude debe crearla.

5 Sera dirigido al proceso de diligenciamiento donde se le indicara los formularios
que debe registrar, en esta guía le indicaremos como llenar cada uno de los
formularios.
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6 1. Información General: El menu de Proceso de diligenciamiento damos clic en
Información general

7 Debe completar todos los campos marcados con * hasta que estos queden en
verde
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8 Una vez actualizado toda la información de la organización debe cargar los
documentos requeridos para el trámite de acreditación.

9 Busque la carta de solicitud en su computador y una vez cargada, de clic en
Guardar archivo
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10 Esto confirmara que el archivo fue cargado existosamente

11 Es importante cargar las tres (3) certificaciones al tiempo



7

12 El sistema enviara alertas en caso de que no se estén guardando los 3 archivos

13 Una vez cargados los 3 archivos en sus respectivos campos, de clic en Guardar
archivos
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14 Esto confirmara que los certificados han sido guardados en el sistema

15 En la parte final de formulario podrá verificar que estén los archivos
correctamente cargados, en caso de faltar archivos, el sistema no permitirá en el
envió de la solicitud.
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16 Para terminar de clic en el botón verde Guardar y Validar Formulario

17 Esto confirmara que la información fue guardada con exitosamente el sistema y
podrá continuar diligenciando el formulario 2.
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18 Dando clic en Siguiente podrá continuar al formulario 2

19 1. Documentación Legal: Para registrar la información del formulario 2 podrá elegir entre las 3
opciones que se ajusten a su organización
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20 En caso de elegir Certificado de Existencia o Registro educativo debe
diligenciar el formulario, cargar el archivo y dar clic en Guardar datos.

21 Si ha elegido camara de comercio, de clic en Si y luego clic en Guardar.
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22 Esta acción se puede eliminar dando clic en Deshacer

23 El sistema le pedirá que confirma esta acción
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24 Si todo esta correcto de clic en Siguiente para ir al formulario 3

25 1. Jornada de actualización: Para diligenciar este formulario debe marcar Si o No según
corresponda.
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26 Cargar el documento de la jornada o compromiso según corresponda y dar clic en
Guardar datos

27 Aquí podrá verificar que la información registrada sea la correcta y dar clic en
Siguiente para continuar con el Formulario 4
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28 1. Programas organizaciones: Aquí podrás Descargar y leer el anexo técnico

29 Para completar este formulario debes dar clic en "* Lea y acepté los contenidos
del programa de organizaciones y redes SEAS"
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30 Esto desplegara la información de la resolución, anexo técnico y malla curricular,
la cual debe leer

31 Una vez leída la información debe aceptar el contenido del programa dando clic
en Si, Acepto
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32 Una vez registrada la información puede dar clic en Siguiente para ir al
formulario 5

33 1. Equipo de Facilitadores: Este es un módulo independente.
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34 Para ir al módulo de clic en botón Ir al Módulo de Facilitadores

35 Aquí debe diligenciar los facilitadores según esta guía:

Registrar Docentes | SIIA

https://scribehow.com/shared/Scribe_for_windows_Workflow__Gjj0QVwYQumyPe9GHw_Evg
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36 Una vez complete el módulo de facilitadores debe dar clic en Siguiente para ir al
formulario 6.

37 1. Modalidades: Aquí debe leer y aceptar todas las modalidades
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38 Para aceptar cada modalidad debe dar clic en Ver detalles

39 Y luego clic en SÍ, ACEPTO
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40 La modalidad se guardará. Debe hacer esto con cada una.

41 Una vez acepte todas las modalidades, debe dar clic en Siguiente para ir a la
Finalización de la solicitud



22

42 Aquí debe dar clic en Si, Terminar Proceso

43 Debe confirmar la finalización
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44 Si aún hace falta algún dato, se mostrará nuevamente el mensaje de alerta con los
formularios que debe completar, estos también se marcaran en rojo en el menu
del proceso. Debera completar los formularios e ir nuevamente a Finalizar
Proceso

45 Si por el contario todos los formularios están correctamente diligenciados, se
mostrará el siguiente mensaje de validación
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46 Una vez la solicitud sea enviada a evaluca

47 Será dirigido a la página de estado de la solicitud puede dar clic en Volver al
panel principal
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48 Aquí podrá nuevamente consultar el estado de la solicitud, eliminarla (no sera
evaluada) o ver el detalle de esta.


