Diligenciar y Enviar Solicitud &> SIA

Sistema Integrado de
\/ Informacién de Acreditacién

Esta guia ofrece un enfoque paso a paso para completar un proceso de solicitud
especifico, garantizando que los usuarios puedan seguir los pasos necesarios con
facilidad. Siguiendo las instrucciones estructuradas, se pueden evitar errores
comunes y ahorrar tiempo, haciendo el proceso mas eficiente. Es esencial para
quienes buscan presentar su solicitud correctamente, sin confusiones ni errores

innecesarios.

Para diligenciar o continuar diligenciando una solicitude de acreditacién en el
sistema ingresar al enlace:

https://acreditacion.unidadsolidaria.gov.co/siia-resolucion-078/

Y dar clic en el botén Iniciar Sesion

@'Gov.Cco

Administrado

Sl
> SIIA )
Unidad Administrativa Especial IQ iy rar il &F!u::ar por componente o

de Organizaciones Solidarias \/ Informacidn de Acreditacion

ﬂ Estado de la solicitud Docentes vilidos @ Registrarse

Sistema Integrado de Informacion de Acreditacion

Con la acreditacién, la Unidad Administrativa Especial de Organizaciones Solidarias, autoriza a las instituciones juridicas sin animo de lucro en cuyo objeto se encuentre determinada

la prestacién de servicios educativos la posibilidad de impartir programas de educacién solidaria.
Esta plataforma le permitird a su organizaci6n presentar la documentacién requerida para obtener la Acreditacién y la autorizacién para ofrecer educacién solidaria.

Una vez registrado puede verificar su estado en el sistema dando clic aqui.

Puede verificar los facilitadores vélidos por cada organizacion en el sistema dando clic aqui.

(pstrucyve, del'aplicati arte 1 H {pstrucyve del'aglicati arte 2 .
t} J A WW u Sumees, JUAEOS F [( J a WW u Semes, JUAROS
Sistema Integrado de J Sistema Integrado de

Informacion de Acreditacion Informacion de Acreditacion



https://acreditacion.unidadsolidaria.gov.co/
https://acreditacion.unidadsolidaria.gov.co/siia-resolucion-078/

2 Ingresa tus datos registrados en el sistema y da clic en Iniciar Sesién

@ Sistema Integrado de

Informacion de Acreditacion

Organizaciones Inscritas
Inicia sesion para continuar.

Usuario*

Unidad Administrativa Especi
de Organizaciones Solidarias

prueba

Contrasefia: *

sesessee

Recordar contrasena?

Mo tienes cuenta? Registrarse

3 Ir al médulo de solicitudes dando clic en Solicitudes

@ ShA =
B EJEMPLO DE ORGANIZACION -
[0 Solicitudes Sistema Integrado de Informacion de Acreditacior

a2 Facilitadores

R Perfil Organizacién
- i
% Menu Principal

e Sulcitude [ e Facilitadores
Gestidn de solicy Administracién de docentes
Perfil Organizacion o Ayuda
Datos de la organizacion Soporte y documentacic

® Ayuda




4 Dar clic en el boton Continuar, podra seguir diligenciando su solicitud actual, en
caso de no tener ninguna solitude debe crearla.

c

® Informacién A Tener En Cuenta

En este espacio podras encontrar las solicitudes creadas anteriormente o podras crear una nueva.

Antes de iniciar con el proceso te recomendamos leas el manual con atencién: B Manual SHIA

Solicitudes
Solicitudes {EESEEIER

] Agregar nueva solicitud

D Creacién Estado Acciones

20250228112024DmA 2025-02-28 11:20:24 En Proceso Eliminar @  Detallei

5 Sera dirigido al proceso de diligenciamiento donde se le indicara los formularios
que debe registrar, en esta guia le indicaremos como llenar cada uno de los

formularios.

Complete los formularios
Solicitud: 20250513111314MUG

Continue diligenciando los formularios:

1. Informacion General.
2. Documentacion Legal.
3. Jornadas Actualizacién.
4. Programa organizaciones y redes SEAS.

5. Facilitadores:

Por favor registrar los docentes y/o archivos, en el formulario
Deben ser tres (3) docentes con sus respectivos documentos.

6. Modalidades.

1. Informacién General | Debes cargar los documentos:

Certificaciones X
Carta de solicitud %




6 1. Informacién General: El menu de Proceso de diligenciamiento damos clic en

Informacion general

& sA

far Panel principal Proceso de Diligenciamiento

[ Solicitudes

Informacids ¢ ral du la Entidad
2
Facilitadores
Informetio Documentacion
General Legal

£ Perfil Organizacién

Ayuda

3 4

Jomadas de
Actualizacion

Programa
organizaciones

@ 1. Informacién General de la Entidad

5 6
Equipo de Modalidades Fi
Facilitadores

o Usted debe llenar todos y cada uno de los campos requeridos y posteriormente presionar el botén Guardar y Continuar. Los campos marcados con * son obligatc

1.1. Informacién General

Nombre de la Organizacion:*

EJEMPLO DE ORGANIZACION

Sigla:*

PRIIFRA

1.2. Informacién Adicional

Direccién Web:

Ambito de Actuacién:*

SELECCIONE UNA OPCION.

1.4. Presentacidn Institucional

Mision:*

7 Debe completar todos los campos marcados con * hasta que estos queden en

verde

Ml

o

I o Usted debe llenar todos y cada uno de los campos requeridos y posteriormente presionar el botén Guardar y Continuar. Los campos marcados con * son obligatorios. J

1.1. Informacién General

Nombre de la Organizacién:*

EJEMPLO DE ORGANIZACION

Sigla:*

PRUEBA

NIT organizacién:*

1026279129-8

Tipo de Organizacién:*

ASOCIACION

Departamento:*

CUNDINAMARCA ~

Municipio:*

BOGOTA DC v

Pirnreidnd

1.2. Informacién Adicional

Direccién Web:

www.ejemplo.com v

Ambito de Actuacién:*

DEPARTAMENTAL

Tipe de Educacién:*

FORMAL

1.3. Representante Legal

Primer Nombre:* Segundo Nombre:

Jose CHRISTIAN

Primer Apellido:* Segundo Apellido:

Hernandez Hernandez

1.4. Presentacion Institucional

Mision:*

I.etraset sheets containing Lorem a
psym passages, and more
récently with desktop publishing
software like Aldus PageMaker
including versions of Lorem

lpsum|

N

Visién:*

Portafolio de Servicios:*



Una vez actualizado toda la informacion de la organizacién debe cargar los
documentos requeridos para el tramite de acreditacion.

I

&> SIA
2
Jliene extension?
Correo electrénico de la organizacién:*

camilorios.h32@gmail.com

@ Documentos Requeridos

A\ Anexarla carta de solitud firmada por representante legal y las 3 certificaciones emitidas a nombre de la entidad solicitante, recuerde adjuntar Solamente se
admiten formatos PDF

B, Carta de solicitud firmada por el representante legal

#* Certiﬁcacwonesm

Certificacién 1... Browse
Seleccionar archivo... g

Certificacion 2... Browse
| GUARDAR ARCHIVO

Certificacion 3 Browse

B GUARDAR ARCHIVOS

9 Busque la carta de solicitud en su computador y una vez cargada, de clic en
Guardar archivo

@ SIIA

A\ Anexar la carta de solitud firmada por representante legal y las 3 certificaciones emitidas a nombre de la entidad solicitante, recuerde adjuntar Solamente se
admiten formatos PDF

[, Carta de solicitud firmada por el representante legal

' Certlﬁcacwcmes

Certificacion 1. Browse
pruebas.pdf Browse

Certificacion 2... Browse
B GUARDAR'ARCHIVO

Certificacion 3... Browse

B GUARDAR ARCHIVOS

o~
B Archivos Anexados £2 RECARG,

Nombre

Tipo

Accién



10 Esto confirmara que el archivo fue cargado existosamente

\/

Archivo guardado!

Se guardo archivo correctamente

11 Esimportante cargar las tres (3) certificaciones al tiempo

A Anexar la carta de solitud firmada por representante legal y las 3 certificaciones emitidas a nombre de la entidad solicitante, recuerde adjuntar Selamente se
admiten formatos PDF

. Carta de solicitud firmada por el representante legal # Certificaciones
[ POF (1) |
Certificacion 1...
Seleccionar archivo... Browse
Certificacion 2... Browse
B GUARDAR ARCHIVO
Certificacion 3... Browse

B GUARDAR ARCHIVOS

; = &3 RECARGAR
| Archivos Anexados L2



12  Elsistema enviara alertas en caso de que no se estén guardando los 3 archivos

Faltan archivos!

2/3 Debes cargar 3 archivos para continuar

13 Una vez cargados los 3 archivos en sus respectivos campos, de clic en Guardar
archivos

A Anexar la carta de soutud irmada por representante legal y las 3 certrncaciones emitidas a nombre de la entidad solicitante, recuerde adjuntar Solamente se
Imiten formatos PDF

[ Carta de solicitud firmada por el representante legal #¥ Certificaciones
[ POF (1) |

pruebas.pdf Browse
Seleccionar archivo... Browse
pruebas - copia.pdf Browse
B GUARDAR ARCHIVO
{ pruebas.pdf ‘ Browse

JARDAR ARCHIVOS

= = RECARGAR
Archivos Anexados i



14

15

@ GUARDAR Y VALIDAR FORMULARIO e

Esto confirmara que los certificados han sido guardados en el sistema

v/

Archivos guardados!

Se cargaron correctamente los archivos

En la parte final de formulario podra verificar que estén los archivos
correctamente cargados, en caso de faltar archivos, el sistema no permitira en el
envi6 de la solicitud.

= = RECARGAR
B Archivos Anexados L

Nombre Tipo Accién
carta_DQDCcZ2Awt_pruebas pdf Carta de solicitud VER @  ELIMINAR

VER @  ELIMINAR

certificaciones_06jgpdBwrz080nv_pruebas - copia.pdf Certificado de procesos educativos VER @ ELIMINAR

certificaciones_4LGVkOghzaSQS9G_pruebas pdf Certificado de procesos educativos VER @  ELIMINAR

certificaciones_IFhLINgVb6DedXc_pruebas pdf Certificado de procesos educativos

[




16  Paraterminar de clic en el bot6n verde Guardar y Validar Formulario

o

Nombre Tipe Accién

carta_DQDCcZ2Awt_pruebas pdf ‘Carta de solicitud
certificaciones_IFhL1NgVb6DedXc_pruebas pdf Certificado de procesos educativos
certificaciones_06jgpdBwrz080nv_pruebas - copia.pdf Certificado de procesos educativos
certificaciones_4LGVkOghzaSQSIG_pruebas pdf Certificado de procesos educativos

& GUARDAR Y VALIDAR FORMULARIO

|
+ Unidad Administrativa Especial Organizaciones Solidarias Sistema Integrado de Informacién de Acreditaci¢
e,

17 Esto confirmara que la informacion fue guardada con exitosamente el sistema'y
podra continuar diligenciando el formulario 2.

\/

Guardo exitosol. .
Se actualizo la Informacién Gener:




18 Dando clic en Siguiente podra continuar al formulario 2

I

(&)

~
B Archivos Anexados £ RECARGAR

Nombre Tipo Accién

carta_DQDCcZ2Awt_pruebas.pdf Carta de solicitud
certificaciones_IFhL1NgVbBDedXc_pruebas pdf Certificado de procesos educativos
certificaciones_06japdBwrz080nv_pruebas - copia.pdf Certificado de procesos educativos
certificaciones_4LGVkOghzaSQS9G_pruebas pdf Certificado de procesos educativos

B GUARDAR Y VALIDAR FORMULARIO

SIGUIENTE -

19 1. Documentacion Legal: Para registrar la informacion del formulario 2 podra elegir entre las 3
opciones que se ajusten a su organizacion

I o ° 3 4 5 6 v e

Informacion Documentacién Jomadas de Programa Equipo de Modalidades Finalizar Proceso
General Legal Actualizacion organizaciones Facilitadores
iizacion

& 2. Documentacién Legal

o Usted debe marcar la opcidn que se ajuste a su organizacién. Una vez diligencie todos los campos debe presionar el botén Guardar Datos. Los campos marcados con * son
obligatorios.

2.1. Certificado de Cdmara de Comercio

La entidad cuenta con Certificado de Camara de Comergj

2.2. Certificado de Existencia y Representacion Legal

La entidad presenta Certificado de Existencia y Representacion Legal: O Si @ No

2.3. Registro Educativo

La entidad presenta registro educativo: O Si @ No

s N

10



2 En caso de elegir Certificado de Existencia o Registro educativo debe
diligenciar el formulario, cargar el archivo y dar clic en Guardar datos.

I

& SlA
o 3MA
La entidad cuenta con Certificade de Cdmara de Comercio: Si No

2.2. Certificado de Existencia y Representacién Legal

La entidad presenta Certificado de Existencia y Representacién Legal: O No
Nota: Los campos marcados con * son obligatorios.
Entidad que expide certificado exi ia: *
Fecha de Expedicién: *
dd/mm/aaaa
Departamento: * Municipio: *

Certificado de existencia (PDF): *

& Seleccionar archivo

GUARDAR DATOS

2 R Renictrn Fdurativn

21 Sihaelegido camara de comercio, de clic en Siy luego clic en Guardar.

B 2. Documentacién Legal

@ Usted debe marcar La opcidn que se ajuste a su organizacién. Una vez diligencie todos los campos debe presionar el botén Guardar Datos. Los campos marcados con * son
obligatorios.

2.1. Certificado de Camara de Comercio

La entidad cuenta con Certificado de Camara de Comercio: ® s; () No

En caso de que el Certificado de Existencia y Representacidn Legal sea emitide por Cdmara de Comercio, la Unidad Administrativa realizar4 la verificacién de este requisito
por medio de consulta directa a la base de datos del Registro Unico Empresarial Y Social RUES. Por tal motivo no es necesario anexar el certificado. Es responsabilidad de
la entidad mantener renovado el registro mercantil en el certificado.

2.2. Certificado de Existencia y Representacion Legal

La entidad presenta Certificado de Existencia y Representacién Legal: Si No

2.3. Registro Educativo

L oo deter o icoss o, . i




22  Esta accién se puede eliminar dando clic en Deshacer

o o : : : :

Informacién Documentacion Jomadas de Programa Equipo de Modalidades
General Legal Actualizacion organizaciones Facilitadores

B 2. Documentacién Legal

o

Finalizar Proceso

0

[ ° Registro realizado con éxito para esta solicitud. Si desea modificar los datos por favor elimine el registro realizado.

Registraste Camara de Comercio

Documento Accién

Camara de comercio  REGISTRADO

23 Elsistema le pedirad que confirma esta accidn

Eliminar documentacién legal

Realmente desea eliminar este registro?

12



24  Sitodo esta correcto de clic en Siguiente para ir al formulario 3

o

H 2. Documentacién Legal

@ Registro realizado con xita para esta solicitud. Si deses modificar Los datos por favor elimine el registro realizado,

Registraste Cdmara de Comercio

Documento Accidn

Cémara de comercio REGISTRADO DESHACER

dad Administrativa Especial Organizaciones Solidarias Sistema Integrado de Informacién de Acreditaci¢ .
25 1. Jornada de actualizacion: Para diligenciar este formulario debe marcar Si o No segin
corresponda.

o

> 3. Jornada de actualizacion pedagdgica

0 Registre los datos de la dltima jornada de actualizacidén, organizada por Unidad Solidaria, a la que asistid. Si selecciona 'Ne', adjunte por faver una carta de compromiso y
de clic en guardar.

BB :Participé en la dltima jornada de actualizacién pedagégi gani. por la Unidad Solidaria?

OF g

Documento de la Jornada de Actualizacién o carta de compromiso

Informacién importante

* En caso de haber participado en la jornada de actualizacion adjunte el certificado.

« En caso de no haber participado adjlinte una carta de compromiso de participacién en La jornada de actualizacién pedagégica.

Archivo (PDF): *
Seleccionar archivo... Browse

to PDF.

© Solo se permiten archivos en fon

+ GUARDAR DATOS

13



26 Cargar el documento de la jornada o compromiso segun corresponda y dar clic en
Guardar datos

" C

si @ No

Documento de la Jornada de Actualizacién o carta de compromiso

Informacién importante

* En caso de haber participado en La jornada de actualizacién adjunte el certificado.

* En caso de no haber participado adjlinte una carta de compromiso de participacion en la jornada de actualizacion pedagdgica.

Archivo (PDF): *

pruebas.pdf Browse

en archivos en formato PDF.

+ GUARDAR DATOS

27 Aqui podra verificar que la informacion registrada sea la correcta y dar clic en
Siguiente para continuar con el Formulario 4

o

Proceso de Diligenciamiento #

© o o - - .

Informacion Documentacion Jornadas de Programa Equipo de Modalidades Finalizar Proceso
General Legal Actualizacion organizaciones Facilitadores

> 3. Jornada de actualizacion pedagogica

| @ Registro realizado con éxito para esta solicitud. Si desea modificar los datos por favor elimine el registro realizado, ‘

Bkl it

No ELIMINAR @ VER DOCUMENTO

14



28 1. Programas organizaciones: Aqui podras Descargar y leer el anexo técnico

o

= 4. Programa organizaciones y redes SEAS

Descargue, lea y acepte el documento anexo a la resolucién 078 de 2025, en el cual se establecen los aspectos pedagégicos y metodolégicos para el desarrollo del Programa

Organizaciones y Redes del SEAS.

B DESCARGAR ANEXO TECNICO

o Recuerde que al aceptar el contenido el programa organizacicnes y redes se registrara automdticamente el compromiso y este quedara en nuestra base de

datos.

Contenido del programa organizaciones y redes SEAS

n Lea y acepté los contenidos del programa de erganizaciones y redes SEAS

29 Para completar este formulario debes dar clic en "* Lea y acepté los contenidos
del programa de organizaciones y redes SEAS"

= 4. Programa organizaciones y redes SEAS

Descargue, lea y acepte el documento anexo a La resolucion 078 de 2025, en el cual se establecen los aspectos pedagdgicos y metodoldgicos para el desarrollo del Program:

Organizaciones y Redes del SEAS.
B DESCARGAR ANEXO TECNICO

o Recuerde que al aceptar el contenido el programa organizaciones y redes SEAS se registrard automéaticamente el compromiso y este quedard en nuestra base de

datos.

B Contenido del programa organizaciones y redes SEAS

n Lea y acepté los contenidos dEl prograina de organizaciones y redes SEAS

15



Esto desplegara la informacion de la resolucidn, anexo técnico y malla curricular,
la cual debe leer

30

g
Unidad Administrativa Especial
de Organizaciones Solidarias

Programa Organizaciones y Redes

ARTICULO 1° OBJETO. La presente Resolucion tiene por objeto, actualizar la reglamentacion del tramite de acreditacion que otorga la Unidad Administrativa Especial

de Organizaciones Solidarias, a partir del Sistema de Educacién pers

B DESCARGAR RESOLUCIO

JE 2025(PDF)

& Asociatividad Solidaria-SEAS v de su Programa Organizaciones y Redes

B DESCARGAR ANEXO TECNICO (WORD)

31

Malla Curricular SEAS

PILARES cicLO1 cicLo2 cicLo3 cicLo 4
TERRITORIO Ainbast 1 Yo dad 11: Unidad 15
Tofionds et i Hikando el territorio en red para la
ASOCIATIVO - Raconocimisnts dol terriloria desda o P
SOlioanio | S Comaieit, | b ) |y R [ fofl o] f e [
) VARAZE Rt a1 B
‘Asacathidad Soldaria il a1z
o v Fonslcarla rglzsckin con | Hagamos amanc y sesenile & Tejamos redas en cave do =
ASOCATIVIORD | Unided 28 Enloque Terkodm ks ogensacin iz s R | |ufafu]ae] s |2
sutgnoma y consciente : H- o &
Los Unidad 3 dolon oML, Unidad 13 : 7
SOLIDARIOS DE Cotfcns y Rosgunston s as Modolos i dessralo US| g vy Modelo i Desariolle Ecunomias delcidado o P
DESARROLLO Economias Actuies — Circule decreciments y macroeconomias R so o548 | 0|20 2
130 HORAS) - i 5
” i
TRABAJO Unidad & 1 Mundo S ocisive Unidad 14 Rndo s A st || B
ASOCIATIVO Trabajs Asociativo Sobdaio A g Formalizar para Mejorar. traban asociabvn | s |os s8] 0 [ 2
i i o
GOBERNANZA Y ie - -
Gobarnanzss,inclusion y pariciacién | Automormin Fortipsadn Auonrmin, s
e Honas) comantars. ovncidn e volsncon et e woancs. so fusfas| o far] o [ae

COMPORENTE
TRANSVERSAL

SABERES PROPIOS

TOIAL DE HORAS
POR CICLO

v I

1 monas a7 vanas,

en Si, Acepto

M a Curricular SEAS

PILARES

cicLo1

cicLo 2

cicLo3

cicLo 4

TERRITORIO
ASOCIATIVO
SOLIDARID

B Had 1;

Undad §:

Unidad 11:
Reconocimients del tenilorio desde lo

it
Solidarion: Con

smuccidn soldaria,
‘popula comunitaria y social

a conslruccidn colectiva y

Unidad 16,
Hilando el teriioric & red para s
sccdn y plansacién

ASOCIATIVIDAD
SOLIDARIA

Unidad 74 Aceraquimencs &
Aacxiatidad Sokderia

AUnidad 26:
Fomalicémenas. una decisidn

§ conscionts.

Unidad 12
Fonalesst la Organizacién con
Enfoque Tenttorial

y Sastenibie &
Fuests organizacion

Unidod 17:
Tejamos redas an clave do
‘asaciatvdad sabdara.

MODELOS
SOLIDARIOS DE
DESARROLLD

Unidad 3
Critcas y Respuestas s las
Fconomias Actunles

Hoseios de desarallo humano
Desarrolo humano y desarmollo
sesteniie

Unidad 13:
Buen Viviry Models de Desamolla
Cheulae

Unidad 18:
Econamias dal culdado, of
dacrecimienta y macrosconomias.

TRABAJO
ASOCIATIVO
130 HORAS)

Unidad &
Trabejs Asecistive Sesdarts

Unidad 9:
I Munda dal Trabajo Asociativo

Unidad 14:
Formalzar pars Mejorat

Unidad 19
Redes pars fomentar y consalidar el
trabajo asociatvo

GOBERNANZA Y

EMPODERAMIENTO

Gotiarnanzas, inclusion y partic aucion

Autonomis, iserasgo colective y
provancion do valencias

MO=TOoOJITUMAOAMBP®N

Ausoncenie, @
prevancion do violancian.

SABERES

PROPIOS

|~ Ponciclo

37HORsS

MODALIDAD

HoRAS

[y

AR

15| 7| s | 20

VEVIRTUAL D: DISTANCIA

Una vez leida la informacion debe aceptar el contenido del programa dando clic

16



32 Una vez registrada la informacion puede dar clic en Siguiente para ir al
formulario 5

2 RECARGAR
BB Datos programas aceptados L

Nombre programa Acepta Fecha Accion

Programa organizaciones y redes SEAS S| ACEPTA 2025-05-16 11:29:06 B ELIMINAR

33 1. Equipo de Facilitadores: Este es un modulo independente.

o

Proceso de Diligenciamiento

o o o ° J &4
Informacion Documentacién Jornadas de Programa q Modalidades Finalizar Proceso
General Legal Actualizacion organizaciones Facilitadores

282 5. Facilitadores

Gestion de Facilitadores
En esta seccidn puede gestionar la informacion de los facilitadores, incluyendo:

> Hojas de vida
» Certificaciones profesionales

> Informacién de contacto

Para crear facilitadores y actualizar o adjuntar archivos como hojas de vida, certificaciones, por favor haga clic aqui. O en el botén "Ir a médulo facilitadores” en la parte inferior.
Una vez sea registrada correctamente la informacion de los docentes recarga esta pagina para continuar. n

17



34

35

Para ir al mdédulo de clic en botén Ir al Médulo de Facilitadores

22 5. Facilitadores

Gestidn de Facilitadores

acilitadores, incluyendo:

Hojas de vida
Certificaciones profesionales

Informacién de contacto

Para crear facilitadores y actualizar o adjuntar archivos como hojas de vida, certificaciones, por favor haga clic aqui. O en el botén "Ir a médulo facilitadores” en la parte inferior.

@ Una vez sea registrada correctamente La informacidn de los docentes recarga esta pagina para continuar.

Facilitadores Registrados Certificaciones Pendientes

o Total de facilitadores en el sistema Facilitadores con documentacién pendiente

R AL MODULO FACILITADORES

& ANTERIOR ‘ SIGUIENTE -

ESP
LAA

A~

(-]

Aqui debe diligenciar los facilitadores segun esta guia:

Registrar Docentes | SIIA

® Informacién A Tener En Cuenta

steriormente, asf como crear nuevos. @

ministrar los facilitadores

En este espacio podras encontrar y ad a

\ @  Ingrese solola informacién del equipo de facilitadores que desarrollard los cursos. Este debe ser de (EfEIECISLRrg)- Anexe los soportes de estudios y de experiencia solicitados.

Facilitadores
do AL Nuevo facilitador

Foto Nombre N° cédula Profesion Estado Acciones

e Nidia Apellido primero 101234189

0 Camilo Rios 1026279129

18


https://scribehow.com/shared/Scribe_for_windows_Workflow__Gjj0QVwYQumyPe9GHw_Evg

36

formulario 6.

2e2 5_Facilitadores

Gestidn de Facilitadores
En esta secci6n puede gestionar La informacién de los facilitadores, incluyendo:
> Hojas de vida

> Certificaciones profesionales

> Informacion de contacto

Una vez complete el médulo de facilitadores debe dar clic en Siguiente para ir al

Para crear facilitadores y actualizar o adjuntar archivos como hojas de vida, certificaciones, por favor haga clic aqui. O en el botén "Ir a médulo facilitadores” en la parte inferior.

@ Una vez sea registrada correctamente la informacion de los docentes recarga esta pagina para continuar.

Facilitadores Registrados
o Total de facilitadores en el sistema

Certificaciones Pendientes
Facilitadores con documentacion pendiente

2s2 IR AL MODULO FACILITADORES

37 1. Modalidades: Aqui debe leer y aceptar todas las modalidades

Proceso de Diligenciamiento [.3

&)

Informacion Documentacion Jornadas de Programa Equipo de Modalidades Finalizar Proceso
General Legal Actualizacion ofganizaciones Facilitadores
- H
= 6. Modalidades
De clic en Ver Detalles por cada modalidad, lea y acepte para continuar.
o Recuerde que al aceptar cada i se registrard ati el compromiso y este quedara en nuestra base de datos.

@ Seleccione las Modalidades de Formacion

2a Presencial

n
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38 Para aceptar cada modalidad debe dar clic en Ver detalles

e clC en Ver Uetalles por cada modalidad, lea y acepte para continuar.

@ Recuerde que al aceptar cada idad se regi icamente el compromise y este quedard en nuestra base de datos.

° Seleccione las Modalidades de Formacidn

o @

Encuentros en espacios fisicos Videoconferencias sincrénicas

VER DETALLES

& Hibrida

.

39 Yluego clic en SI, ACEPTO

Unidad Administrativa Especial
de Organizaciones Solidarias

MODALIDADES DE FORMACION
Las organizaciones tienen la flexibilidad de elegir entre diferentes modalidades para impartir el programa de organizaciones y redes, adaptandose a sus necesidades
especificas y a las caracteristicas de su comunidad educativa. Cada modalidad ofrece diferentes ventajas en términos de accesibilidad, interaccion y metodologia de
ensefianza-aprendizaje.

A continuacion se deseriben las diferentes modalidades disponibles para la implementacién del programa:

2s2 Presencial

15.1. Educacién en modalidad presencial: Es la modalidad en La que la comunidad participante asiste regularmente a un espacio fisico, en donde desarrollan su
proceso de aprendizaje en un contexto grupal yfo individual y en interaccion sincronica con profesores, comparieros y recursos educativos de diversa indole,
complementado en tiempo y espacio, con el trabajo auténomo que desarrollan.

Para certificar la modalidad presencial del programa se deberd realizar el 100% de los encuentros y del desarrollo de contenidos de manera presencial.

X NO, DECLIN vy IPTO
o
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40 Lamodalidad se guardara. Debe hacer esto con cada una.

v

Modalidad aceptada

Se ha aceptado la modalidad: Presencial, con éxito

41 Una vez acepte todas las modalidades, debe dar clic en Siguiente para ir a la
Finalizacion de la solicitud

o

EB Datos Modalidades Aceptadas

Nombre Modalidad Acepta Fecha Accién

Presencial SI ACEPTA 2025-05-16 11:35:25 W ELIMINAR
Virtual SI ACEPTA 2025-05-16 11:35:34 W ELIMINAR
A Distancia SI ACEPTA 2025-05-16 11:35:44 W ELIMINAR
Hibrida SI ACEPTA 2025-05-16 11:35:54 W ELIMINAR

_“

dministrativa Especial Qrganizaciones Solidarias Sistema Integrado de Informacién de Acreditacid e




42 Aquidebe dar clic en Si, Terminar Proceso

B8 Finalizar Proceso de Acreditacion

:Desea finalizar el proceso?
Confirmacidn de envio de solicitud

Si ya adjuntd todos los documentos e informacidn necesaria para la solicitud, haga clic en "Si, terminar” y espere a las
observaciones si existen por parte del evaluador.

Antes de finalizar, verifique:

B Todos los formularios estén completos

@ Los documentos requeridos estan adjuntos

28 Lainformacién de facilitadores esté completa

X NO, VOY A VERIFICAR ERMINAR PROCESO

wdministrativa Especial Organizaciones Solidarias

Sistema Integrado de Informacién de Acreditaci¢ e

Evstas e

43 Debe confirmar la finalizacién

Finalizar solicitud

(Realmente desea enviar solicitud a la unidad solidaria?

.
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44 Si aun hace falta algun dato, se mostrara nuevamente el mensaje de alerta con los
formularios que debe completar, estos también se marcaran en rojo en el menu

del proceso. Debera completar los formularios e ir nuevamente a Finalizar
Proceso

@

Complete los formularios

Solicitud: 20250516112337Ded

Continue diligenciando los formularios:

5. Facilitadores:

Por favor registrar los docentes y/o archivos, en el formulario
Deben ser tres (3) docentes con sus respectives documentos.

5. Facilitadores | Por favor adjunte los documentos de los docentes:

Verificar la documentacion. I el docente: Camilo Rios. X

45 Si por el contario todos los formularios estan correctamente diligenciados, se
mostrara el siguiente mensaje de validacion

v/

Solicitud diligenciadal!

Solicitud: 20250516112337Dcd cuenta con Los formularios diligenciados.

Por favor de clic en Finaliza Proceso para enviar la solicitud a la Unidad Solidaria.
Gracias!
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46 Una vez la solicitud sea enviada a evaluca

Solicitud enviadal!

Buen dfa, FUNDACION DE PRUEBAS
La Unidad Sclidaria le informa que su solicitud de acreditacién ha sido recibida.
En este momento no puede visualizarla en el aplicativo SlIA hasta que se realice la verificacién de requisitos, por parte de profesional evaluador de la Unidad Solidaria.
Recibird correo electrénico donde se informard el profesional designado para la evaluacién de su solicitud,

De ser necesario, el evaluador le devolver3 la solicitud con las observaciones pertinentes, dentro de los siguientes cinco (5) dias habiles.

Datos de recepcién:

Fecha de envio solicitud: 2025-05-16 11:05:59.
Fecha de creacion de solicitud: 2025-05-16 11:23:37.
Numero ID de La solicitud: 20250516112337Dcd

iMuchas Gracias!

47 Sera dirigido a la pagina de estado de la solicitud puede dar clic en Volver al
panel principal

EHSIA

far Panel principal B Observaciones De La Solicitud
@ Solictudes A continuacion se describen las dadas por el evaluador en el SIIA. Encontrard una serie de tablas donde estan registradas las observaciones por cada formulario.

Declicen para corregir los datos registrados en el SIIA.

Facilitadores

A Perfil Organizacién -
sumen de la Solici
® Ayuda
Fecha creacién: Modalidad de La solicitud:
2025-05-16 11:23:37 Presencial, Virtual, A Distancia, Hibrida
Fecha finalizacién: ID de la solicitud:
2025-05-16 11:59:57 _
Estado de la organizacion: Nimero de revisiones:
o

Tipo de solicitud: Fecha de la dltima revision:

Acreditacién Primera vez :
Asignada al evaluador:

Motivo de la solicitud: SIN ASIGNAR

Programa organizaciones y redes SEAS,
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48 Aqui podra nuevamente consultar el estado de la solicitud, eliminarla (no sera
evaluada) o ver el detalle de esta.

G

(@ Panel principal

[ Solicitudes

Facilitadores

® |nformacién A Tener En Cuenta

A Perfil Organizacién

® Ayuda

Solicitudes

Salicitudes ((RTErY

Agregar nueva st

D Creacién Estado Acciones

20250516112337Dcd 2025-05-16 11:23:37 Finalizado I'stado®  Eliminar @  Detalle i
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